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1 Ievads  

Nodarbǭbu plǕnotǕjs (Timetabler) ir sistǛma, kas paredzǛta nodarbǭbu sarakstu pǕrvaldǭbai - 
to izveidei, publicǛġanai un uzturǛġanai. SistǛma atbalsta gan manuǕlu, gan automatizǛtu 
nodarbǭbu sarakstu veidoġanu, Ǹaujot metodiǵiem efektǭvi plǕnot studiju procesu. Nodarbǭbu 
plǕnotǕjs (Timetabler) nodroġina arǭ piekǸuvi docǛtǕjiem un studentiem, kuri sistǛmǕ var 
apskatǭt savu individuǕlo nodarbǭbu sarakstu. Tas nodroġina vienotu, pǕrskatǕmu un aktuǕlu 
informǕciju visǕm iesaistǭtajǕm pusǛm.  

Ġis mǕcǭbu materiǕls ir paredzǛts nodarbǭbu plǕnoġanas metodiǵiem un lietveģiem, kuriem 
sistǛmǕ ir pieġǵirta loma PlǕnotǕjs (Timetable planner), kǕ arǭ lietotǕjiem ar lomu ProdekǕns 
un lietotǕjiem ar lomu Telpu pǕrvaldnieks. 

PlǕnotǕji var plǕnot nodarbǭbu sarakstus tikai tǕm programmǕm, uz kurǕm tiem ir pieġǵirtas 
tiesǭbas. 

PlǕnojot nodarbǭbu sarakstu, telpu izvǛle nodarbǭbǕm ir jǕsaskaǺo ar attiecǭgǕs Ǜkas 
pǕrvaldnieku. Bez pǕrvaldnieka saskaǺojuma nodarbǭbu sarakstu nedrǭkst publicǛt. 

1.1 AutentificǛġanǕs sistǛmǕ 

Nodarbǭbu plǕnotǕjs ir pieejams tieġsaistǛ https://lekcijas.lu.lv/. 

Lai autentificǛtos sistǛmǕ, ievadi savu LU e-pasta adresi vards.uzvards@lu.lv un spied 
ñContinueò. Parole ġajǕ solǭ nav jǕvada. 

 

Ja neesi ierǭcǛ ielogojies savǕ MS Office365 kontǕ, Tu tiksi novirzǭts uz Microsoft 
autentificǛġanǕs lapu, kur ielogojies, izmantojot savu LU Microsoft kontu @edu.lu.lv 

 

PǛc veiksmǭgas autentifikǕcijas Tevi novirzǭs atpakaǸ uz sistǛmu. 

https://lekcijas.lu.lv/
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1.2 PlǕnoġanas procesa plȊsma Nodarbǭbu plǕnotǕjǕ (Timetabler ) 
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2 Apskati profilu  

2.1 LietotǕja profila informǕcija 

Profila sadaǸǕ vari mainǭt ar lietotǕja kontu saistǭtos iestatǭjumus un konfigurǛt paziǺojumus. 

Lai labotu sava profila iestatǭjumus: 

1) Lapas augġǛjǕ labajǕ stȊrǭ klikġǵini uz cilvǛciǺa ikonas (1) 

2) NǕkamajǕ solǭ izvǛlies ñPǕrvaldǭt profiluò (Manage profile) (2) 

 

 

Vari mainǭt sekojoġus sava lietotǕja konta iestatǭjumus: 

Ʒ Saskarnes valodu 

Ʒ Laika joslu un datuma formǕtu 

Ʒ SǕkumlapu, kas tiek atvǛrta pǛc autentificǛġanǕs 

Ʒ Iestatǭt automǕtisku datu filtrǛġanu pǛc struktȊrvienǭbas 

Ʒ Iestatǭt jaunizveidota notikumu noklusǛjuma statusu: Setup, Scheduling, Draft, Live (pǛc 
noklusǛjuma sistǛma saglabǕ notikumu statusǕ Scheduling statusǕ). 

 

!! SistǛmas kontekstǕ ñnotikumsò (angliski Event), apzǭmǛ jebkuru akadǛmisko nodarbǭbu vai 
pasǕkumu, tostarp lekcijas, seminǕrus, laboratorijas darbus un citus aktivitǕġu veidus. 

 

PaziǺojumu sadaǸǕ vari pǕrvaldǭt, kǕdus paziǺojumus saǺemt e-pastǕ un aplikǕcijǕ. Ir 

iespǛjams ieslǛgt vai izslǛgt paziǺojumus par daģǕdǕm izmaiǺǕm, tostarp: 

Ʒ ñJauni notikumiò ï saǺemt paziǺojumus, kad tiek publicǛti jauni notikumi ar statusu Live 

Ʒ ñNotikumu izmaiǺasò ï saǺemt paziǺojumus par izmaiǺǕm nodarbǭbu sarakstǕ 

Ʒ ñNotikumu atcelġanaò ï saǺemt paziǺojumus par atceltiem notikumiem. 
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2.2 Lietoġanas pamǕcǭba, zinǕġanu bǕze un BUJ  

Lapas augġǛjǕ labajǕ stȊrǭ, zem jautǕjuma zǭmes ikonas, lietotǕjam ir pieejami vairǕki atbalsta 

rǭki: 

Ʒ sistǛmas versiju apraksti 

Ʒ plaġa zinǕġanu bǕze par sistǛmas funkcionalitǕti 

Ʒ bieģǕk uzdoto jautǕjumu sadaǸa 

Ġos materiǕlus izstrǕdǕ un uztur Nodarbǭbu plǕnotǕja (Timetabler) izstrǕdǕtǕjs, un tie ir 
pieejami angǸu valodǕ. 
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3 Apskati datus un pievieno  ierobeģojumus 

Datus par programmǕm, kursiem, docǛtǕjiem, studentiem, studentu grupǕm, telpǕm u.c. var 
skatǭt sadaǸǕ ñDatiò. Dati tiek sinhronizǛti ar LUIS. 

!! PievǛrs uzmanǭbu, ka Datu sadaǸǕ pieejama trǭs lǭmeǺu navigǕcija. 

 
 

Dati tiek attǛloti tabulas skatǕ. Tabulu iespǛjams kǕrtot pǛc parametriem un pǕrvaldǭt ar filtriem 
ǛrtǕkai lietoġanai. 

1 Izmanto meklǛġanas logu. 

2 PielǕgo tabulu, atzǭmǛjot, kuras kolonnas un kǕdǕ secǭbǕ vǛlies redzǛt. 

3 Atjauno tabulas datus. 

4 Pievieno vai noǺem filtrus. 

5 Spieģot uz "+ò ikonas, var izveidot datu atlases nosacǭjumus. Filtri ir pieejami arǭ tabulas 
augġǛjǕ rindǕ pie katras kolonnas izvǛloties filtra ikonu. 

6 Pievieno datu kopai vizuǕlos ierobeģojumus. PǕrǛjos datu kopas datus nav iespǛjams labot, 
jo dati tiek importǛti no LUIS.  
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3.1 Ierobeģojumi docǛtǕjiem 

DocǛtǕju kartǭtǛs ir pieejami daģǕdi ierobeģojumu veidi docǛtǕju datiem. ApmǕcǭbu materiǕlǕ 
ir apskatǭti tikai bȊtiskǕkie no tiem. 

PlǕnotǕjam pieejamie dati par docǛtǕjiem ir skatǕmi docǛtǕju kartǭtǛs sadaǸǕ ñDatiò -> 
ñOrganizǕcijaò -> ñPersonǕlsò. 

DocǛtǕja kartǭtes vizuǕlajos ierobeģojumos (angliski Visual constraints) var norǕdǭt: 

Ʒ Pieejamǭbu konkrǛtǕs nedǛǸas dienǕs, laikos vai konkrǛtos datumos 
Ʒ Notikumus (pagaidǕm neizmantojam, ja netiek izmantots Autoscheduler) 
Ʒ VǛlamǕs telpas 
Ʒ Darba slodzi 

 

Laika posmi  (Timeslots ) 

Ƿauj iestatǭt prioritǕti docǛtǕja pieejamǭbai, norǕdot, kuri laiki ir vǛlamǕki un no kuriem laikiem 
bȊtu jǕizvairǕs. 

 

 

Ja docǛtǕjs bȊs aizpildǭjis aptauju par vǛlamo darba laiku (skatǭt 4. nodaǸu), tajǕ norǕdǭtǕ 
informǕcija laika niġu preferenļu tabulǕ parǕdǭsies automǕtiski. 
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Telpas (Rooms) 

VǛlamǕs telpas (Preferred Rooms) - Var norǕdǭt  vǛlamǕs telpas (konkrǛtu telpu, Ǜku, telpas 
tipu, telpas atraġanǕs vietu). PiemǛram, docǛtǕjam, kas vada tehniskǕs nodarbǭbas 
laboratorijǕs, var norǕdǭt, ka viǺġ var bȊt piesaistǭts tikai notikumiem, kas tiek rǭkoti laboratoriju 
telpǕs. 

 

 

Darba slodze (Workload) 

Var norǕdǭt docǛtǕja darba slodzi nedǛǸǕ, kas tiks Ǻemta vǛrǕ plǕnojot nodarbǭbu sarakstu: 

Ʒ MinimǕlais brǭvo dienu skaits (Minimum free days per week) - docǛtǕjiem tiek 

nodroġinǕts minimǕlais brǭvo dienu skaits nedǛǸǕ ieskaitot sestdienas un svǛtdienas. 

Ʒ MaksimǕlais laiks dienǕ (Maximum time per day) - docǛtǕjiem var noteikt maksimǕlo 

docǛġanas laiku minȊtǛs par vienu dienu. Tas nozǭmǛ, ka viǺiem nevarǛs pieġǵirt papildu 

notikumus ġajǕ dienǕ, tiklǭdz bȊs sasniegts noteiktais laika limits. 

Ʒ MaksimǕlais laiks nedǛǸǕ (Maximum time per week) - docǛtǕjiem var noteikt maksimǕlo 

docǛġanas laiku minȊtǛs par nedǛǸu. Tas nozǭmǛ, ka, sasniedzot ġo limitu, docǛtǕjiem 

vairs nevarǛs pieġǵirt jaunus notikumus attiecǭgajǕ nedǛǸǕ. 

Ʒ MaksimǕlais kopǛjais laiks (Total time) - docǛtǕjiem netiks pieġǵirti notikumi, ja tas 

pǕrsniegtu maksimǕlo stundu laukǕ ievadǭto vǛrtǭbu. Tas tiek piemǛrots docǛtǕjiem 

visam periodam, kas tiek plǕnots sistǛmǕ. 

 

NorǕdot maksimǕlo laiku, jǕǺem vǛrǕ, ka, ja docǛtǕjs bȊs piesaistǭts notikumam, kura sǕkuma 

un beigu laiks ietvers arǭ pǕrtraukumus vai starpbrǭģus, tie arǭ jǕieskaita maksimǕlajǕ laikǕ. 

PiemǛram, ja notikums ilgst no 8:30 lǭdz 12:00 un ietver pǕrtraukumu 10:00-10:30 (t.i. divas 

90 minȊġu lekcijas), maksimǕlo laiku jǕrǛǵina 210 minȊtes, nevis 180, kas bȊtu reǕlǕs 

kontaktstundas. 
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3.2 Ierobeģojumi studentu g rupǕm 

Studentu grupǕm var noteikt ierobeģojumus, kas attiecas uz laiku, kad studentu grupǕm var 
plǕnot notikumus, un notikumu bieģumu. 

 

 

Laika posmi (Timeslots) 

Ja ir noteiktas dienas vai laiki, kuros grupǕm vajadzǛtu vai nevajadzǛtu plǕnot notikumus, to 
var iestatǭt grupas kartǭtes sadaǸǕ ñVizuǕlie ierobeģojumiò -> ñLaika posmiò. 
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Studiju (Darba) slodze (Workload) 

Ʒ Grupas brǭvǕs dienas (Minimum free days per week) - ja grupǕm nedǛǸǕ jǕnodroġina 
noteikts brǭvo dienu skaits, tas jǕiestata, izmantojot ġo ierobeģojumu. GrupǕm tiks 
piemǛrota minimǕlo brǭvo dienu skaits nedǛǸǕ. 

Ʒ MaksimǕlais laiks dienǕ (Maximum time per day) - grupǕm tiks piemǛrota maksimǕlǕ 
studiju slodze dienǕ minȊtǛs. AutomǕtiskais plǕnotǕjs, pieġǵirot grupas notikumiem, 
ievǛros ġo vǛrtǭbu ï grupai netiks Ǹauts pieġǵirt notikumus, ja tiks pǕrsniegts ġis limits. 
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3.3 Ierobeģojumi student iem 

IndividuǕliem studentiem var norǕdǭt ierobeģojumus: 

Ʒ Uz notikumiem (sadaǸa ñIeplǕnotò (angliski - Schedule)) 
Ʒ Darba slodzei 
Ʒ TelpǕm. 

IeplǕnot notikumu (Schedule) 

Izvairǭties no viena notikuma dienǕ? - veidot nodarbǭbu plǕnu tǕ, lai izvairǭtos no tǕ, ka vienǕ 
dienǕ studentiem ir tikai viena lekcija. 

 

Darba (Studiju) slodze (Workload) 

 

MinimǕlais brǭvo dienu skaits nedǛǸǕ - norǕdi minimǕlo brǭvo dienu skaitu studentam nedǛǸǕ 
(ieskaitot sestdienas un svǛtdienas). 
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Telpas (Rooms) 

VǛlamǕs telpas ï var norǕdǭt konkrǛtu telpu(-as) studentam, piemǛram, students ir ar kustǭbu 
traucǛjumiem, tǕpǛc ir piemǛrotas telpas tikai telpas, kas atrodas Ǜkas pirmajǕ stǕvǕ. JǕǺem 
vǛrǕ, ka ġis ierobeģojums attieksies uz visiem studentiem, kas bȊs vienǕ grupǕ ar ġo studentu. 

 

 

3.4 Ierobeģojumi telpǕm 

TelpǕm var tikt piemǛroti vairǕki ierobeģojumi, kas iedalǕs laika un resursu kategorijǕs. 
PiemǛram, telpas var tikt izmantotas tikai vienam notikumam vienlaikus, vai telpai jǕbȊt ar 
atbilstoġu kapacitǕti un noteiktiem atribȊtiem. 

!! Telpu ierobeģojumu uzstǕdǭġana ir telpas pǕrvaldnieka pǕrziǺǕ. 

Laika posmi (Timeslots) 

Telpas laika intervǕls (Slot preferences) - var norǕdǭt priekġrocǭbas lǭmeni telpas 
izmantoġanai noteiktǕ laika posmǕ. Ja ierobeģojums ir jǕpiemǛro tikai noteiktǕs nedǛǸǕs, ġǭs 
nedǛǸas ir jǕizvǛlas laukǕ ñWeeksò (nedǛǸas). 
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Notikumi (Events) 

MinimǕlais telpas aizpildǭjums (Minimum room fill) ï minimǕlais telpas aizpildǭjuma %, lai 
telpu drǭkstǛtu piesaistǭt notikumam. PiemǛram, liela auditorija ar 300 vietǕm var tikt izmantota 
tikai, ja vismaz 70% no vietǕm tiks aizpildǭtas. 

MaksimǕlais telpas aizpildǭjums (Maximum room fill) ï maksimǕlais telpas aizpildǭjuma %. 
PiemǛram, telpas kapacitǕte ir 100 vietas, 120 studenti piesaistǭti notikumam, bet visi 
neapmeklǛ lekcijas, un ir zinǕms, ka apmeklǛjums nebȊs lielǕks par 100 studentiem. Telpa 
varǛs tikt pieġǵirta arǭ, ja ir vairǕk par 100 studentiem, ja bȊs norǕdǭts maksimǕlais aizpildǭjums 
lielǕks par 100%. 
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3.5 Ierobeģojumi ǛkǕm 

ǚkǕm var piemǛrot travel time ierobeģojumus. 

ĠajǕ ierobeģojumǕ tiek noteikts laiks, kas nepiecieġams, lai pǕrvietotos starp ǛkǕm. Tas ir 
noderǭgi plǕnotǕjam, lai izvairǭtos no secǭgi ieplǕnotiem notikumiem ǛkǕs, kas atrodas tǕlu 
viena no otras. ǚkas kartǭtǛ var iestatǭt pǕrvietoġanǕs laikus lǭdz citǕm ǛkǕm, pievienojot 
vǛlamǕs Ǜkas no Ǜku saraksta un norǕdot ceǸǕ pavadǕmo laiku (minȊtǛs). 

!! ǹem vǛrǕ, ka nokǸȊġanas laiku jǕnorǕda katrai Ǜkai atseviġǵi. NorǕdot nokǸȊġanas laiku no 
Ǜkas A lǭdz Ǜkai B, tas netiks saglabǕts automǕtiski pie Ǜkas B. 
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4 Veic docǛtǕju aptauju 

Aptauju rǭks ñSavǕktò (angliski Collect) paredzǛts daģǕdu aptauju veikġanai, tostarp, tas Ǹauj 

izveidot un izsȊtǭt daģǕs pieejamǭbas aptaujas un pielǕgotas anketas docǛtǕjiem, lai iegȊtu 

nepiecieġamo informǕciju nodarbǭbu saraksta izstrǕdei divos galvenajos posmos: 

Ʒ Nodarbǭbu saraksta veidoġanas laikǕ - lai noskaidrotu docǛtǕju pieejamǭbu, darba laikus, 
nepieejamos laikus, telpu preferences un ierobeģojumus; 

Ʒ Nodarbǭbu saraksta plǕnoġanas laikǕ - lai iegȊtu informǕciju par grafika melnrakstǕ 
nepiecieġamajǕm izmaiǺǕm. 

Rǭka izmantoġana docǛtǕju pieejamǭbas informǕcijas apkopoġanai ir ieteicama. Ja tiek 
izmantots aptaujas rǭks, pǛc datu ievǕkġanas, informǕcija automǕtiski tiek saglabǕta sistǛmǕ 
pie docǛtǕja datiem. Aptaujas rǭks ir kǕ palǭgs datu ievǕkġanai, plǕnotǕji paġi izvǛlas sev ǛrtǕko 
veidu, kǕ ievǕkt datus par docǛtǕju pieejamǭbu.  

Ja dati par docǛtǕju pieejamǭbu tiek ievǕkti Ǖrpus sistǛmas, plǕnotǕjam tie pǛc tam manuǕli 
jǕievada docǛtǕja kartǭtǛ (skatǭt 0 punktu). Katras fakultǕtes plǕnotǕjs apkopo un ievada 
informǕciju par savas fakultǕtes docǛtǕju pieejamǭbu. 

Aptaujas anketa var tikt izsȊtǭta tikai tiem docǛtǕjiem, kuri ir pievienoti sistǛmǕ. Ar docǛtǕjiem, 
kuri nav sistǛmǕ, jǕsazinǕs atseviġǵi. 

ñSavǕktò rǭkǕ pieejami sekojoġi aptauju ġabloni: 

Ʒ DocǛtǕju pieejamǭba (Staff Availability) 

Ʒ Atsauksme par grafiku (Timetable Feedback) 

Ʒ Kursa pǕrvaldǭba (Module Delivery) 

Ʒ Telpu preferences (Room Requests) 

Ʒ PielǕgojama anketa (Build from scratch). Ƿauj uzǥenerǛt jaunu, individuǕli pielǕgotu 
aptaujas anketu citiem mǛrǵiem. 
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DocǛtǕju aptaujas veikġanas process 

 

4.1 DocǛtǕju pieejamǭbas (Staff availability ) aptaujas  izveide  

Lai sǕktu veidot docǛtǕju aptauju: 

1 Dodies uz sadaǸu ñSavǕktò (Collect) 

2 Atver ñJauna formaò 

3 No piedǕvǕtajǕm aptaujas sagatavǛm izvǛlies ñPersonǕla pieejamǭbaò 

 
 

Anketas izveidoġana notiek vairǕkos soǸos, pakǕpeniski aizpildot nepiecieġamo informǕciju 
ġǕdǕs sadaǸǕs: 

Ʒ ñDetaǸasò 

Ʒ ñDizainerisò 

Ʒ ñSaǺǛmǛjiò 

Ʒ ñRecenzentsò 

Ʒ ñIestatǭjumiò 
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SadaǸa ñDetaǸasò 

Ʒ Ievadi nosaukumu, piemǛram, ñDocǛtǕju pieejamǭbas aptauja 2026. gada rudens 
semestrisò 

Ʒ NorǕdi aptaujas aizpildǭġanas sǕkuma datumu 

Ʒ NorǕdi aptaujas aizpildǭġanas beigu datumu 

Ʒ NorǕdi laika periodu, par kuru tiek veikta aptauja, piemǛram, 2026. gada 1. septembris 
lǭdz 2027. gada 28. februǕris 

Ʒ Aizpildi kopsavilkuma lauku, kurǕ informǛ docǛtǕju par aptaujas mǛrǵi 

 

 

SadaǸa òDizainerisò 

Iestati atbilģu iesniegġanas formu par docǛtǕju pieejamǭbu: 

1 Dodies uz Dizaineris sadaǸu 

2 AktivizǛ ñPieejamǭbas reģǥaò logu (ja logs ir aktivizǛts, tas ir ierǕmǛts ar zilu rǕmi) 

3 LabajǕ pusǛ atver sadaǸu ñGeneralò 

4 NorǕdi skatu, kǕdǕ docǛtǕjs iesniegs datus par savu pieejamǭbu. Ieteicams izvǛlǛties ñReģǥa 
reģǭmuò un atzǭmǛt ñLaika slotsò kǕ arǭ iespǛjot ñvienas nedǛǸas reģǭmuò. ĠǕds iestatǭjums Ǹaus 
docǛtǕjam iesniegt datus par savu pieejamǭbu nedǛǸas griezumǕ katrai dienai norǕdot 
precǭzus laikus par pieejamǭbu. NedǛǸas dati tiks attiecinǕti uz visu periodu. Ja ñvienas nedǛǸas 
reģǭmsò netiek iespǛjots, docǛtǕjs aizpildǭs datus par katru nedǛǸu atseviġǵi.  
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!! ǹem vǛrǕ, ja ir atzǭmǛta opcija ñIespǛjot vienas nedǛǸas reģǭmuò, tad, norǕdot laika periodu, 
par kuru jǕiesniedz sava pieejamǭbu, ieteicams izvǛlǛties periodu, kas sǕkas ar pirmdienu. Tas 
nodroġina korektu datu attǛlojumu respondentu skatǕ.  

 

Pie aptaujas ir jau iebȊvǛti jautǕjumi par darba slodzi, kurus vari pievienot, ievelkot tos 
aptaujas rǕmǭ.  

 

 
 

Ja nepiecieġams, izveido un formatǛ papildu jautǕjumus, ko pievienot aptaujai. JautǕjumus 
var pievienot no ñRǭkjoslaò izvǛlnes kreisajǕ pusǛ ar vilkġanas un nomeġanas (drag and drop) 
funkcionalitǕti. 

1 Atver ñRǭkjoslasò izvǛlni 

2 IzvǛlies kǕdu no pieejamajiem jautǕjumu veidiem un, izmantojot drag and drop 
funkcionalitǕti, pǕrvelc brǭvajǕ vietǕ zem ñPieejamǭbas reģǥisò loga. 

3 RediǥǛ un pielǕgo jautǕjumu pǛc nepiecieġamǭbas. 
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SadaǸa ñSaǺǛmǛjiò 

Atlasi dalǭbniekus, kuri saǺems aptauju: 

1 Dodies uz sadaǸu ñSaǺǛmǛjiò. 

2 IzvǛlies kategoriju pǛc kǕ atlasǭsi dalǭbniekus ï NodaǸa, PersonǕls, PersonǕla statuss, 
Students, Komanda. PiemǛram, izvǛloties konkrǛtu nodaǸu, tiks atlasǭti visi nodaǸas darbinieki; 
izvǛloties statusu ñDocǛtǕjsò, tiks pievienoti tikai docǛtǕji. 

3 Atlasi dalǭbniekus, izvǛlǛtajai kategorijai. 

 

SadaǸa ñRecenzentsò (Reviewer) 

NorǕdi plǕnotǕju, kas izskatǭs un apstiprinǕs/noraidǭs respondentu sniegtǕs atbildes. 

1 Dodies uz ñRecenzentsò sadaǸu. 

2 IzvǛlies kategoriju pǛc kǕ atlasǭsi dalǭbniekus ï NodaǸa, PersonǕls, PersonǕla statuss, 
Students, Komanda.  

3 Atlasi dalǭbniekus, izvǛlǛtajai kategorijai. 
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SadaǸa ñIestatǭjumiò 

ñSaǺǛmǛju iesȊtǭjumiò - Ǹauj respondentiem veikt izmaiǺas pǛc aptaujas iesniegġanas, 
ieteicams ieslǛgt ġo funkcionalitǕti, veidojot aptauju.  

!! ǹem vǛrǕ, ka iesniegtǕs aptaujas laboġana ir iespǛjama, ja nav sasniegts iesniegġanas 
beigu termiǺġ. 

ñVerifikǕcijaò - Ƿauj plǕnotǕjam apstiprinǕt vai noraidǭt iesniegto aptauju, ieteicams ieslǛgt ġo 
funkcionalitǕti. 

 

 
 

Tad, kad anketas iestatǭġana ir pabeigta un visi dati aizpildǭti, saglabǕ izmaiǺas ar ñSaglabǕtò. 

IzveidotǕ anketa bȊs redzama ñSavǕktò sadaǸǕ ar statusu ñMelnrakstsò. 
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Aptaujai var bȊt daģǕdi statusi: 

Ʒ ñDraftò (Melnraksts) ï aptauja tiek veidota vai rediǥǛta. Atbildes vǛl netiek pieǺemtas; 

Ʒ ñOpenò (AtvǛrts) ï aptauja ir aktǭva, un adresǕti var iesniegt savas atbildes 

Ʒ ñPausedò (ApturǛts) ï aptauja ir saglabǕta, bet atbilģu iesniegġana ir ǭslaicǭgi izslǛgta 

Ʒ ñClosedò (SlǛgts) ï aptauja ir slǛgta, un to vairs nevar ne rediǥǛt, ne iesniegt atbildes 

Ʒ ñCompleteò (Pabeigts) ï aptauja ir pilnǭbǕ pǕrskatǭta un pabeigta. 

4.2 Aptaujas nosȊtǭġana 

Dodies uz sadaǸu ñSavǕktò un pie izveidotǕs aptaujas nospied ñPǕrskatǭtò (ikona ar lupu). 

 

 

Lai aktivizǛtu aptauju, nospied ñAtvǛrt formuò. 
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Tad, kad aptauja bȊs izsȊtǭta, aptaujas statuss nomainǭsies uz ñAtvǛrtsò. 

 

Jau izsȊtǭtu aptauju iespǛjams labot, izmantojot ñRediǥǛt Formuò un labojumu veikġanas brǭdi 
apturǛt atbilģu iesniegġanu ar ñPauzes formaò. 

 

4.3 Aptaujas aizpildǭġana 

Kad aptaujas forma ir padarǭta pieejama, respondenti saǺem e-pasta paziǺojumu ar saiti uz 
aptauju, kǕ arǭ notifikǕciju sistǛmǕ (ja respondentam ir iestatǭtas notifikǕcijas). 
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Respondents anketu var aizpildǭt dodoties uz sadaǸu ñSavǕktò, izvǛloties attiecǭgo anketu un 
spieģot ñRespondò, vai arǭ atverot anketas saiti no saǺemtǕ e-pasta.  

DocǛtǕjs aizpilda kalendǕra formu, norǕdot savu pieejamǭbu un tǕlǕk aizpilda jautǕjumu 
sadaǸu. Anketu var saglabǕt kǕ melnrakstu un vǛlǕk veikt labojumus vai arǭ iesniegt uzreiz. 

 

 

 

 

4.4 RezultǕtu saǺemġana 

Lai apskatǭtu iesniegtos 
rezultǕtus un sekotu lǭdzi atbilģu 
iesniegġanas progresam, dodies 
uz ñSavǕktò sadaǸu un izvǛlies 
aptauju, kuras rezultǕtus vǛlies 
redzǛt. IzvǛlies "PǕrskatǭtò. 

 

SadaǸǕ ñAtbildesò  redzǛsi 
sarakstu ar docǛtǕjiem, kuriem 
nosȊtǭtas aptaujas anketas un 
atbildes statusu. 
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IzvǛloties docǛtǕju un nospieģot bultiǺas ikonu blakus anketas statusam, vari iepazǭties ar 
iesniegtajiem rezultǕtiem par docǛtǕju pieejamǭbu. 

 

 
 

4.5 ApstiprinǕġana vai noraidǭġana 

IzvǛrtǛ iesniegtǕs atbildes par docǛtǕju pieejamǭbu. 

Lai apskatǭtu konkrǛta docǛtǕja iesniegto atbildi, nospied ñSubmittedò. 

1 Apstiprini atbildes 

2 Noraidi atbildes 

3 Pieprasi papildu informǕciju 
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PǛc anketas apstiprinǕġanas, noraidǭġanas vai papildu informǕcijas pieprasǭġanas redzǛsi 
kǕdu no ġiem paziǺojumiem. 

 

 

!! ǹem vǛrǕ, ka atbildes vairǕk nevar tikt noraidǭtas vai mainǭtas pǛc tam, kad tǕs ir 
apstiprinǕtas. 

PǛc tam, kad atbilde tiek noraidǭta, respondents var veikt izmaiǺas aptaujǕ un iesniegt to 
atkǕrtoti. 

Ja ir respondenti, kuri vǛl nav iesnieguġi atbildes, viǺiem var nosȊtǭt atgǕdinǕjumu. 
Respondents saǺems atgǕdinǕjumu e-pastǕ. 

 

 

 

 

Respondents saǺem automǕtisku paziǺojumu e-pastǕ par: 

Ʒ aptaujas atbildes apstiprinǕġanu 
Ʒ atbildes noraidǭġanu 
Ʒ informǕcijas pieprasǭjumu 
Ʒ atgǕdinǕjumu aizpildǭt aptauju. 
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4.6 AutomǕtiska un manuǕla datu pievienoġana 

Datu automǕtiska pievienoġana 

PǛc tam, kad anketas atbildes ir iesniegtas un apstiprinǕtǕs, dati par respondentu pieejamǭbu 
automǕtiski tiek saglabǕti docǛtǕja kartǭtǛ un tiek Ǻemti vǛrǕ plǕnojot nodarbǭbu sarakstu.  

 

Datu manuǕla pievienoġana 

Ja dati par docǛtǕju pieejamǭbu netiek ievǕkti automǕtiski ar anketas palǭdzǭbu, tos var 
pievienot manuǕli. TǕpat, ja dati tiek ievǕkti ar anketas palǭdzǭbu un docǛtǕji atvǛrtajǕs atbildǛs 
norǕdǭjuġi specifiskus laikus/dienas, kad nebȊs pieejami, arǭ tos jǕpievieno manuǕli. 

1 Dodies uz sadaǸu ñDatiò 

2 IzvǛlies apakġsadaǸu ñOrganizǕcijaò 

3 TǕlǕk izvǛlies apakġsadaǸu ñDarbiniekiò 

4 MeklǛ nepiecieġamo docǛtǕju 

5 Nospied zǭmuǸa ikonu, lai labotu ierakstu par docǛtǕju. AtvǛrsies docǛtǕja kartǭte. 

 

 

 

DocǛtǕja kartǭtǛ: 

1 Atver cilni ñVizuǕlie ierobeģojumiò 

2 IzvǛlies ñLaika posmiò 

3 IzvǛlies skatǭties pieejamǭbu pǛc laika intervǕla (tas Ǹauj redzǛt pieejamǭbu pa stundǕm) 

4 IzvǛlies atzǭmǛt pieejamǭbu par visǕm nedǛǸǕm vai kǕdu konkrǛtu nedǛǸu 

5 SaglabǕ ievadǭtos datus. 



 

27 
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5 Veido  notikumus  

5.1 Jauna notikuma izveide  

Nodarbǭbu plǕnotǕjǕ (Timetabler) notikumus var veidot daģǕdos veidos. 

 

Jauna notikuma izveide kalendǕra skatǕ (Calendar View) 

Ġis ir ǛrtǕkais veids, kas Ǹauj veidot notikumu konkrǛtos laikos no kalendǕra skata. 

 

Dodies uz sadaǸu ñKalendǕrsò (Timetables). ĠajǕ skatǕ atrodi brǭvu laika logu, iezǭmǛ vǛlamo 
laiku un atvǛrsies ñIzveidot notikumuò (Create Event) logs. Notikuma logǕ ievadi visu, kas 
saistǭts ar attiecǭgo nodarbǭbu. 

!! Ja vǛlies, lai notikums automǕtiski tiktu piesaistǭts kǕdam no kursiem, docǛtǕjiem vai 
studentu grupǕm, tad ieteicams vispirms kreisǕs puses izvǛlnǛ atrast konkrǛto kursu, 
personǕlu vai grupu, kam veidot notikumu. Tas nodroġinǕs notikuma un kursa/docǛtǕja/grupas 
automǕtisku sasaisti un automǕtisku identifikatora (ID) izveidi. Ġo iespǛju var izmantot tikai 
kalendǕra skatǕ. 

 

Jauna notikuma izveide no notikumu saraksta skata 

Otrs variants kǕ veidot jaunu notikumu ir no notikumu skata. 

1 Dodies uz sadaǸu ñDatiò (Data). 

2 IzvǛlies apakġsadaǸu ñStudiju programmaò (Curriculum). 

3 IzvǛlies apakġsadaǸu ñNotikumiò (Events). 

4 Nospied pogu ñNew Notikumsò (New Event). AtvǛrsies notikumu veidoġanas logs ñIzveidot 
Notikumuò (Create Event). 
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Notikuma informǕcijas aizpildǭġana 

Ja pirms notikuma veidoġanas kreisǕs puses izvǛlnǛ neizvǛlǛjies kursu, kam veidosi 

notikumu, sadaǸǕ ñPieġǵǭrumiò(Allocations) izvǛlas studiju kursu, kuram notikums tiks veidots: 

 

 

Studiju kursu sarakstǕ atrodi vajadzǭgo kursu, iezǭmǛ un saglabǕ, noklikġǵinot peli Ǖrpus 

kursu izvǛles rǕmja.  

Notikuma loga kreisajǕ pusǛ obligǕti aizpildǕmie lauki: 
Ʒ ID ï veidojas automǕtiski 
Ʒ Apraksts ï Notikuma nosaukums - iekopǛ izvǛlǛtǕ kursa kodu un nosaukumu 
Ʒ NodaǸa ï struktȊrvienǭba (parasti fakultǕte), kurai paredzǛts notikums 
Ʒ Notikuma tips ï lekcija, seminǕrs, patstǕvǭgais darbs, u.c. 
Ʒ MǛrǵa lielums ï plǕnotais dalǭbnieku skaits 

 

!! ǹem vǛrǕ, ka izvǛlǛtais notikuma tips un mǛrǵa lielums (t.i. dalǭbnieku skaits) noteiks to, 
kǕdas telpas notikumam tiks piedǕvǕtas. PiemǛram, ja notikuma tips bȊs ñDatornodarbǭbaò, 
kǕ derǭgǕs telpas tiks piedǕvǕtas datorklases. SavukǕrt dalǭbnieku skaits ir svarǭgs, 
piemeklǛjot atbilstoġas ietilpǭbas telpu, tǕpǛc tas jǕnorǕda pǛc iespǛjas precǭzs. 
 
Ʒ Ilgums ï norǕdi nodarbǭbas ilgumu minȊtǛs. Ja norǕdǭts sǕkuma un beigu laiks ilgums 
aizpildǭsies automǕtiski. 
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PǕrǛjie lauki: 

Ʒ NedǛǸas diena - izvǛlies, kurǕs nedǛǸas dienǕs notikums notiks 

Ʒ SǕkuma laiks un Beigu laiks ï sǕkuma un beigu laiks tiks aizpildǭti automǕtiski, ja veidosi 

notikumu, izvǛloties laiku kalendǕra skatǕ, bet Tu vari to labot. Beigu laiks tiks aizpildǭts 

automǕtiski, ja norǕdǭsi notikuma ilgumu 

Ʒ NedǛǸas ï izvǛlies, kurǕs semestra nedǛǸǕs notikums jǕieplǕno. Var izmantot  izveidotǕs 

nedǛǸu izlases, piemǛram ñ1-16 nedǛǸaò (viss semestris), ñnepǕra nedǛǸasò vai ñ1-8 

nedǛǸaò, vai arǭ atzǭmǛt katru nedǛǸu atseviġǵi 

Ʒ Iestatǭġana ï laiks minȊtǛs, kas nepiecieġams, lai sagatavotu telpu nodarbǭbai, piemǛram, 

uzstǕdǭtu nepiecieġamo aprǭkojumu 

Ʒ NoǺemġana (Takedown) ï laiks minȊtǛs, kas nepiecieġams, lai sakǕrtotu telpu pǛc 

nodarbǭbas, piemǛram, noǺemtu nepiecieġamo aprǭkojumu 

!! ǹem vǛrǕ, ja notikumam pievienots ñIestatǭġanaò un/vai ñNoǺemġanaò, tam paredzǛtais laiks 
ir jǕierǛǵina kopǛjǕ notikuma ilgumǕ. PiemǛram, ja nodarbǭba ilgst 90 minȊtes un inventǕra 
sagatavoġanai un novǕkġanai nepiecieġamas 15 minȊtes katrai (kopǕ 30 min.), kopǛjais 
notikuma ilgums jǕnorǕda kǕ 120 minȊtes. PlǕnotǕjs un docǛtǕjs ġo papildus laiku kalendǕrǕ 
redzǛs kǕ iesvǭtrotu lauku, savukǕrt studentu kalendǕrǕ tas neparǕdǭsies. 

 
Ʒ KompensǕcija (Offset) ï laiks minȊtǛs, ko norǕdǭt, ja notikuma faktiskais sǕkums ir ar 

laika nobǭdi no standarta nodarbǭbu sǕkuma laikiem. Standarta nodarbǭbu sǕkuma laiki LU 

ir apaǸǕs stundǕs vai pusstundǕs (piem. 8:30 vai 9:00). Ja nodarbǭbu paredzǛts sǕkt, 

piemǛram, plkst. 9:15, tad sǕkuma laiku izvǛlas 9:00 un KompensǕciju ï 15 minȊtes. 

Ʒ Vai notikums ir tieġsaistǛ ï atzǭmǛ, ja notikums paredzǛts tieġsaistǛ vai hibrǭda formǕtǕ. 

!! ǹem vǛrǕ, ja atzǭmǛsi, ka notikums notiek tieġsaistǛ pǛc notikuma saglabǕġanas sistǛma 
brǭdinǕs, ka notikumam trȊkst telpa. Lai no tǕ izvairǭtos pie notikuma vizuǕlajiem 
ierobeģojumiem telpǕm atzǭmǛ, ka notikumam nav nepiecieġama telpa (Need Rooms? No). 
Ja paredzǛta hibrǭdnodarbǭba, norǕdǕm, ka nodarbǭba notiks tieġsaistǛ, un pievienojam telpu. 

 

Ʒ Tieġsaistes tikġanǕs saite - pievieno saiti, ja notikums plǕnots tieġsaistǛ (Teams vai 

Zoom). Studenti un docenti varǛs pievienoties notikumam no Outlook kalendǕra; 

Ʒ Piezǭmes ï pievieno piezǭmes citiem lietotǕjiem. Vari izvǛlǛties, kurai lietotǕju grupai tǕs 

bȊs redzamas. 

Ʒ AizslǛgt ï var aizslǛgt laiku, resursu, telpu vai visu notikumu. VǛrtǭbas, kuras ir aizslǛgtas, 

netiks aizskartas izpildot automǕtisko plǕnoġanu. PiemǛram, ja Lock ir uzlikts telpai, tad 

Autosheduler notikumam nemeklǛs citu telpu. 

Ʒ Academic year ï norǕdi semestri, kurǕ notikums tiek plǕnots (piemǛram, 2026. rudens). 

Atbilstoġi LU plǕnoġanas cikliem, AkadǛmiskǕ gada vietǕ ġeit lietojam semestri.  

Piezǭmju izmantoġana 

PiezǭmǛs vari norǕdǭt informǕciju studentiem, docǛtǕjiem, plǕnotǕjiem vai visiem lietotǕjiem. 
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SistǛmǕ notikumam ir pieejami divi piezǭmju ievades risinǕjumi: 

¶ Piezǭmju lauks kreisajǕ rǭkjoslǕ, kas atrodas pie pǕrǛjiem notikuma laukiem. 

¶ Piezǭmju cilne blakus cilnǛm ñPieġǵǭrumiò un ñVizuǕlie ierobeģojumiò. Ġǭ cilne 
aktivizǛjas tikai pǛc tam, kad notikums ir saglabǕts un atkǕrtoti tiek atvǛrts rediǥǛġanai 

 

 

Ja piezǭmǛs vǛlies ierakstǭt studentiem paredzǛtu informǕciju, izmanto kreisǕs rǭkjoslas 
piezǭmju lauku, jo ġǭs piezǭmes bȊs redzamas arǭ studentu Outlook kalendǕrǕ. SavukǕrt 
informǕciju docǛtǕjiem vai citiem plǕnotǕjiem vari ievadǭt notikuma augġǛjǕs rǭkjoslas piezǭmju 
risinǕjumǕ.  

Svarǭgi: 

Ʒ PiezǭmǛs var norǕdǭt lokǕciju vienreizǛjǕm akadǛmiskǕm aktivitǕtǛm, kas notiek Ǖrpus 
LU telpǕm un ǛkǕm (piemǛram, muzeja apmeklǛjums, plenǛrs pie dabas, ekskursija). 

Ʒ Ja nodarbǭba regulǕri notiek kǕdǕ ǕrǛjǕ iestǕdǛ, ġǭ iestǕde ir jǕpiereǥistrǛ LUIS ǕrǛjo telpu 
reǥistrǕ, kura dati tiek sinhronizǛti ar Nodarbǭbu plǕnotǕju (Timetabler). 
 

Kad jauna notikuma loga kreisǕ puse ir aizpildǭta, notikumu var saglabǕt un aizvǛrt. Tas bȊs 
atrodams un rediǥǛjams sadaǸǕ ñDatiò->òStudiju programmaò->òNotikumiò, kǕ arǭ kalendǕrǕ, 
meklǛjot pǛc notikuma (kursa) nosaukuma. 

5.2 Pievieno resursus  

Kad esi izveidojis  notikumu (lekcijas, seminǕrus, laboratorijas darbus utt.), nǕkamais solis ir 
pievienot tam resursus. Katram notikumam var pievienot: 

Ʒ Telpu 

Ʒ DocǛtǕju 

Ʒ Grupu un/vai studentus. 

PlǕnotǕjs var skatǭt studentus/grupas savas struktȊrvienǭbas ietvaros. SavukǕrt datiem par 
darbiniekiem, docǛtǕjiem, telpǕm un ǛkǕm nav piemǛroti struktȊrvienǭbu ierobeģojumi, un ir 
pieejama visa LU informǕcija. 

!! ǹem vǛrǕ, ka izmantojot filtrus, pǛc vajadzǭgo resursu atzǭmǛġanas izvǛlnǛ tie jǕsaglabǕ, 
noklikġǵinot ar peli Ǖrpus izvǛles lauka. 

 

5.2.1 Telpas pievienoġana 

Telpa ir obligǕts resurss lielǕkajai daǸai nodarbǭbu.  

Telpu pieejamǭba tiek kontrolǛta automǕtiski - sistǛma uzreiz parǕda, ja: 

Ʒ Telpa jau ir aizǺemta citǕ notikumǕ; 

Ʒ Telpas kapacitǕte ir mazǕka par grupas/studentu skaitu; 

Ʒ Telpa neatbilst prasǭbǕm (piem., laboratorijas aprǭkojums). 
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Ja Tev jau ir zinǕma konkrǛta vajadzǭgǕ telpa, pievieno to notikumam. 

1 òIzveidot notikumuò vai ñRediǥǛt notikumuò logǕ atver sadaǸu ñPieġǵǭrumiò (Allocations). 

2 IzvǛlies apakġsadaǸu ñTelpasò (Rooms). 

3 Atlasi meklǛtǕjǕ vajadzǭgo telpu un pievieno to, noklikġǵinot Ǖrpus izvǛles lauka.  

Ja ir zinǕms, ka noteiktos datumos nodarbǭbai bȊs nepiecieġama cita vai vairǕkas telpas 
(piemǛram, grupu darbam), to varǛs izdalǭt vai veidot kǕ atseviġǵu notikumu, kam tiek 
pieġǵirtas vajadzǭgǕs telpas.  

4 NorǕdi nedǛǸas, kurǕs telpas ir nepiecieġamas. Vari norǕdǭt visas nedǛǸas vai izdalǭt 
atseviġǵas nedǛǸas. 

 

5 SaglabǕ. Ja vǛlies turpinǕt darbu ar notikumu, izvǛlies ñSaglabǕtò. Ja notikuma veidoġana ir 
pabeigta, izvǛlies ñSaglabǕt un aizvǛrtò. Abos gadǭjumos notiks automǕtiska ievadǭto resursu 
pǕrbaude un, ja pievienotǕ telpa nebȊs izmantojama, parǕdǭsies paziǺojums.  

Ja telpa izvǛlǛtajǕ laikǕ bȊs aizǺemta vai tǕs izvǛle pǕrkǕpj noteiktos telpu lietoġanas 
ierobeģojumus (piemǛram, telpa ir par lielu notikuma dalǭbnieku skaitam vai neatbilst notikuma 
tipam), parǕdǭsies brǭdinǕjums par konfliktu sadaǸǕ ñClashesò. 

Ja konkrǛta telpa nav zinǕma, izvǛlies kǕdu no telpǕm, izmantojot atlases iespǛjas - ñVisi 
resursiò, ñAtbilstoġǕs telpasò (telpas funkcija atbilst notikuma veidam, piemǛram, datorklase), 
vai ñPieejamsò - telpas, kas konkrǛtajǕ laikǕ nav aizǺemtas. SarakstǕ bȊs redzamas visas LU 
mǕcǭbu telpas (arǭ no citǕm struktȊrvienǭbǕm). 
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Telpas noslodzi, pirms telpas pievienoġanas notikumam, vari pǕrbaudǭt, atverot KalendǕrǕ 
(Timetables) Telpu skatu un atlasot konkrǛtas telpas: 

 

 

!! ǹem vǛrǕ, ka, ja atvǛrtajǕ kalendǕra skatǕ pǕrslǛgsies uz Telpu skatu, pǕrtrauks darboties 
iestatǭtie atlases filtri (piemǛram, NodaǸa, Kurss, Grupa, u.c.). Lai atgrieġanǕs pie iesǕktǕ 
darba netiktu traucǛta, ieteicams Telpu skatu atvǛrt jaunǕ logǕ. 

1 Dodies uz ñKalendǕrsò ->òTelpas skatsò. 

2 Atlasi telpas, kam nepiecieġams redzǛt noslodzi: 



 

34 

Ievadi meklǛtǕja vajadzǭgo Ǜku. Ja telpas neparǕdǕs, izvǛlnes 
iestatǭjumos atlasi ñApply search criteria to itemsò - ñParent itemsò 
un atgriezies uz katalogu. AtzǭmǛ telpu sarakstǕ visas telpas, 
kuras gribi pǕrbaudǭt. 

 

3 KalendǕra skatǕ izvǛlies skatǭties kalendǕru pǛc ñLaika grafiksò, 
tǕdǛjǕdi kreisajǕ pusǛ bȊs redzamas atlasǭtǕs telpas un labajǕ 
pusǛ telpu noslodze. 

 

Kad esi izvǛlǛjies telpu, atgriezies notikuma veidoġanas vai rediǥǛġanas skatǕ un pievieno 
telpu. 

 

Telpas piemeklǛġanai var arǭ izmantot funkciju òPadomsò plǕnoġanas rǭku joslǕ: 

1. KalendǕra skatǕ atver plǕnoġanas rǭku joslu (darbarǭku ikona); 

2. IezǭmǛ kalendǕrǕ vai notikumu sarakstǕ nodarbǭbu, kurai nav pieġǵirta telpa; 

3. Klikġǵini uz ñPadomsò - palielinǕmǕ stikla ikonas - un izvǛlies Telpas meklǛġanu 
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4. Telpas tiks piedǕvǕtas atbilstoġi iepriekġ norǕdǭtajam notikuma tipam un dalǭbnieku 
skaitam No piedǕvǕtajǕm telpǕm izvǛlies piemǛrotǕko un ar "+ò pievieno Notikumam. 

5. SaglabǕ izmaiǺas. 

  

 

ĠǕdǕ veidǕ var arǭ pǕrbaudǭt, vai telpa, kura jau ir pieġǵirta notikumam, ir visatbilstoġǕkǕ. 

 

5.2.2 DocǛtǕju pievienoġana 

DocǛtǕja piesaiste notikumam nodroġina, ka sistǛma: 

Ʒ KontrolǛ docǛtǕja dubultǕs rezervǕcijas; 

Ʒ Ƿauj pǕrskatǭt docǛtǕja individuǕlo grafiku; 

Ʒ Nodod informǕciju publicǛtajǕ grafikǕ. 

 

Pievieno docǛtǕju notikumam, kas atrodas kalendǕra skatǕ. 
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1 ñIzveidot notikumuò vai ñRediǥǛt notikumuò logǕ atver sadaǸu ñPieġǵǭrumiò. 

2 IzvǛlies apakġsadaǸu ñPersonǕlsò. 

3 Atlasi vajadzǭgo docǛtǕju. Vari meklǛt izmantojot filtru vai izvǛlǛties no saraksta un pievienot 
notikumam. Ja notikumam nepiecieġami vairǕki docǛtǕji, var pievienot vairǕkus. 

4 NorǕdi nedǛǸas, kurǕs docǛtǕjs ir nepiecieġams. Vari norǕdǭt visas nedǛǸas vai izdalǭt 
atseviġǵas nedǛǸas. 

5 Ja notikumam ir vairǕki docǛtǕji, vari norǕdǭt, kurġ ir galvenais docǛtǕjs. 

6 Apstiprini veiktǕs izmaiǺas. 

Ja docǛtǕjam ġajǕ laikǕ jau ir cits notikums, Tu redzǛsi konflikta brǭdinǕjumu pie sadaǸas 
ñClashesò. 

 

5.2.3 Grup u un studentu pievienoġana 

Studentu vai grupu piesaiste nodroġina: 

Ʒ Korektu studiju slodzes uzskaiti studentiem; 

Ʒ Studentu kalendǕrǕ parǕdǕs tikai viǺiem paredzǛtie notikumi; 
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Ʒ SistǛma novǛrġ to, ka viena grupa tiek iesaistǭta vairǕkos notikumos vienlaikus. 

 

Pievieno grupas 

1 ñRediǥǛt notikumuò logǕ atver sadaǸu ñPieġǵǭrumiò. 

2 IzvǛlies apakġsadaǸu ñGrupasò. 

3 Atlasi vajadzǭgǕs studentu grupas, vari meklǛt grupas izmantojot filtru vai izvǛlǛties no 
saraksta un pievieno notikumam. SarakstǕ bȊs redzamas tikai tǕs grupas, kuras studǛ 
fakultǕtǛ, par kuru atbildǭgs plǕnotǕjs. Ja notikumam apmeklǛ vairǕkas studentu grupas, vari 
pievienot visus. 

4 Vari norǕdǭt visas nedǛǸas vai izdalǭt atseviġǵas nedǛǸas konkrǛtai studentu grupai. 

5 Apstiprini veiktǕs izmaiǺas. 

 

Ja studentu grupai ġajǕ laikǕ jau ir cits notikums, Tu redzǛsi konflikta brǭdinǕjumu pie sadaǸas 
ñClashesò. 

 

Pievieno studentus 

Notikumam var pievienot arǭ atseviġǵus studentus. Ġo iespǛju var izmantot gadǭjumos, kad 
notikumǕ nepiedalǕs visi grupas studenti bet tikai daǸa no viǺiem. PiemǛram, notikums ir 
seminǕrs viena noslǛgumu darbu vadǭtǕja studentiem. TǕpat ġǕdi notikumam var individuǕli 
pievienot studentus, kas nav grupas, kam paredzǛta nodarbǭba, sastǕvǕ.  

1 ñRediǥǛt notikumuò logǕ atver sadaǸu ñPieġǵǭrumiò. 

2 IzvǛlies apakġsadaǸu ñStudentiò. 

3 Atlasi studentus, izvǛloties no saraksta, un pievieno notikumam. SarakstǕ bȊs redzami tikai 
tie studenti, kas studǛ fakultǕtǛ, par kuru atbildǭgs plǕnotǕjs. 

4 Apstiprini veiktǕs izmaiǺas. 



 

38 

 

Ja studentiem ġajǕ laikǕ jau ir cits notikums, Tu redzǛsi konflikta brǭdinǕjumu pie sadaǸas 
ñClashesò. 

 

5.3 Dati par notikumu  

PǛc notikuma izveidoġanas notikumu vari aplȊkot kalendǕra skatǕ. 

Notikumiem, kuriem ir norǕdǭts sagatavoġanǕs un novǕkġanas laiks (ñIestatǭġanaò un 
ñTakedownò), bȊs redzams pelǛks svǭtrojums. Studenti ġo papildu laiku savǕ kalendǕrǕ 
neredz, ġǕda informǕcija ir redzama tikai plǕnotǕjam un docǛtǕjiem. 

Lai apskatǭtu detalizǛtǕku informǕciju par izveidoto notikumu, kalendǕra skatǕ jǕizvǛlas 
notikums un jǕspieģ uz ñiò burta. Tiks atvǛrts notikuma uznirstoġais logs. ĠajǕ logǕ tiek parǕdǭta 
informǕcija par notikumu: tǕ statuss, nosaukums, notikuma datums un laiks, ar notikumu 
saistǭtie docǛtǕji, un laiki, kad notikums ticis izveidots vai mainǭts. 

No ġǭ skata iespǛjams veikt daģǕdas darbǭbas ar notikumu: 
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1 RediǥǛt notikumu 

2 DzǛst notikumu 

3 Skatǭt padomus par notikumu 

4 Skatǭt notikuma pǕrkǕpumus 

5 Izmantot papildu iespǛjas. 

 

CilnǛ ñIeplǕnotò (Schedule) iespǛjams pǕrskatǭt visus datumus, kad notiek ġis notikums. 
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Galvenie notikuma statusi: 

Ʒ PlǕnoġana (Scehduling) ï notikums ir plǕnoġanǕ; statuss tiek pieġǵirts automǕtiski veidojot 
notikumu. ĠajǕ statusǕ notikums ir redzams tikai plǕnotǕjiem. 

Ʒ Melnraksts (Draft) - ġo statusu pieġǵir ieplǕnotam notikumam, lai saskaǺotu ar docǛtǕju. 
Ja pǛc saskaǺoġanas nepiecieġamas izmaiǺas, jǕatgrieģas ñPlǕnoġanasò statusǕ. 

Ʒ PublicǛts (Live) - statuss, kas tiek pieġǵirts notikumam pǛc pilna nodarbǭbu saraksta 
saskaǺoġanas ar telpu pǕrvaldnieku un dekǕnu/prodekǕnu. Notikumi ar ñPublicǛtsò statusu 
ir pieejami apskatei docǛtǕjiem un studentiem. 

Ʒ Atcelts ï notikums ir atcelts un vairǕk neparǕdǕs nodarbǭbu sarakstǕ. 

 

5.4 Esoġa notikuma dublǛġana 

Ja jǕveido jauns notikums, kas pǛc vairǕkǕm pazǭmǛm ir lǭdzǭgs jau esoġam (piemǛram, tǕ 
paġa studiju kursa seminǕri, kuros studenti dalǕs grupǕs), Tu vari tos Ǖtri izveidot, izmantojot 
dublǛġanas funkciju. 

1 Atrodi notikumu, kuru vǛlies dublǛt, ar labo peles pogu klikġǵini uz notikuma. 

2 LogǕ izvǛlies ñDublikǕtsò. 

 

3 AtzǭmǛ, kuras sadaǸas no notikuma vǛlies dublǛt ï 
Telpas, Kursi, PersonǕls, Grupas, Studenti u.c. 

4 NorǕdi dublikǕtu skaitu. 

5 Nospied pogu ñTurpinǕtò. 

 

 

Tiks izveidots jauns notikums, kuru pǛc vajadzǭbas 

vari rediǥǛt. 
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5.5 Notikumu manuǕla pǕrvietoġana 

Notikumus var pǕrvietot uz brǭvu vietu kalendǕrǕ ar drag and drop funkcionalitǕti, lai Ǜrti 
mainǭtu notikuma datumu un laiku. Ja notikums sastǕv no vairǕku nodarbǭbu sǛrijas 
(piemǛram, iknedǛǸas lekcijas), tad izmaiǺas tiks attiecinǕtas uz visǕm sǛrijas nodarbǭbǕm. 

1 PǕrvelc notikumu uz brǭvu vietu kalendǕrǕ, parǕdǭsies logs, kas informǛ par notikuma 
pǕrvietoġanu. 

2 NorǕdi vai nepiecieġams pǕrvietot notikumu saglabǕjot norǕdǭtǕs telpas un personǕlu. 

3 Nospied pogu ñApstiprinǕtò. 
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5.6 VairǕku notikumu atlasǭġana 

IespǛjams atlasǭt vairǕkus notikumus un veikt darbǭbas uzreiz ar vairǕkiem notikumiem. 

1 AktivizǛ pogu ñAtlasǭt vairǕkus notikumusò, kas atrodas kalendǕra apakġǛjǕ labajǕ stȊrǭ. 

2 IzvǛlies vairǕkus notikumus, ar kuriem veiksi darbǭbas. 

3 Nospied labo peles pogu virs kǕda no izvǛlǛtajiem notikumiem un atvǛrsies jauns logs ar 
darbǭbǕm, kuras vari veikt vairǕkiem notikumiem reizǛ. 

VairǕkus notikumus vari atlasǭt arǭ uz klaviatȊras turot ñCtrlò taustiǺu un iezǭmǛjot vǛlamos 
notikumus. 

 

4 Ar labo peles taustiǺu izvǛlies ñRediǥǛt notikumuò sadaǸu. 

5 AktivizǛ, datus, kurus vǛlies labot visiem notikumiem. 

6 Nospied pogu ñApstiprinǕtò. 
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5.7 Notikumu sadalǭġana 

Esoġu notikumu vari sadalǭt vairǕkǕs daǸǕs pǛc nedǛǸǕm. Tas ieteicams, ja notikumiem 
atseviġǵǕs nedǛǸǕs ir kǕdi specifiski atribȊti, piemǛram, nav nepiecieġama telpu. 

1 IzvǛlies notikumu, kuru sadalǭsi. Nospied ar labo peles pogu virs notikuma. 

2 JaunajǕ izvǛlnes logǕ izvǛlies plǕnoġana. 

3 IzvǛlies ñSadalǭtò. 

 

4 Tiek izveidots jauns notikums, atzǭmǛ, kuru nedǛǸu vǛlies izdalǭt atseviġǵi, piemǛram, 3. 
nedǛǸu. 

5 Nospied pogu ñTurpinǕtò. 

6 AtzǭmǛ, kurus resursus vǛlies dublicǛt no orǥinǕlǕ notikuma. 

7 Nospied pogu ñConfirmò. 

  

PǛc tam, kad notikumi ir sadalǭti, vari sameklǛt jauno, atdalǭto notikumu un mainǭt tǕ atribȊtus. 
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5.8 VizuǕlie ierobeģojumi 

Noteiktiem resursiem Nodarbǭbu plǕnotǕjǕ (Timetabler) var piemǛrot ierobeģojumus, kas tiek 
Ǻemti vǛrǕ, veicot plǕnoġanu ar automǕtisko plǕnotǕju. Ġie ierobeģojumi Ǹauj noteikt 
priekġrocǭbas vai izvairǭġanǕs kritǛrijus, kas ietekmǛ automǕtiskǕs plǕnoġanas rezultǕtu, 
dodot iespǛju kontrolǛt vǛlamo iznǕkumu.  

Notikumiem var iestatǭt ierobeģojumus par ġǕdǕm sadaǸǕm: 

Ʒ Laika posmi 

Ʒ Telpas 

Ʒ PersonǕls 

Ʒ Links 

!! ǹem vǛrǕ, ja informǕcija par notikumu laiku, docǛtǕju un telpu ir precǭzi zinǕma, vizuǕlos 
ierobeģojumu iestatǭġana nav nepiecieġama. 

 

Laika posmi ï ñSlot preferencesò 

IzvǛlies laikus, kuriem dot priekġroku vai no kuriem izvairǭties, izmantojot preferenļu slǭdni. 
Nospied uz konkrǛta laika lauciǺa kalendǕrǕ, lai to piemǛrotu. Velc ar peli, lai iezǭmǛtu 
vairǕkus laika intervǕlus vienlaikus. 

 

 

Telpas ï ñRequirementsò 

Ʒ Need Telpas - atzǭmǛ vai notikumam nepiecieġama telpa. Ja atzǭmǛt ar ñYesò, tad tiks 
meklǛta telpa, ja atzǭmǛsi ar ñNoò, tad netiks meklǛta telpa. PiemǛram, tieġsaistes 
nodarbǭbǕm varǛtu nebȊt nepiecieġamǭba pǛc telpas; 

Ʒ How many are needed? - norǕdi cik daudz telpas nepiecieġamas; 
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Ʒ Minimum telpa fill - norǕdi telpas minimǕlo kapacitǕti, lai telpu varǛtu rezervǛt. PiemǛram, 
auditorija ar 100 vietǕm var rezervǛt tikai, ja 70% no telpas aizpildǭs studenti (Auditorijai ar 
100 vietǕm, vismaz 70 vietǕm jǕbȊt aizpildǭtǕm, MǛrǵa lielumam jǕbȊt virs 70, lai izvǛlǛtos 
ġo telpu); 

Ʒ Maximum telpa fill - norǕdi telpas maksimǕlo kapacitǕti. 

 

 
 

Telpas ï ñPreffered telpasò 

PǛc noklusǛjuma iestatǭts, ka notikumam tiek meklǛta jebkura atbilstoġa telpa. Ja notikumam 
vajadzǭga kǕda specifiska telpa, to var norǕdǭt ġeit, piemǛram, laboratorija ar specifisku 
aprǭkojumu. 
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Telpas ï ñAtribȊtiò 

Var norǕdǭt specifiskus aprǭkojumu, kas nepiecieġami notikumam izvǛloties telpu, piemǛram, 
interaktǭvǕ tǕfele vai mikrofons. Telpu meklǛtǕjs piedǕvǕs tikai tǕs telpas, kurǕs ir ġǕds 
aprǭkojums. 
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6 Apskati nodarbǭbu sarakstu un pǕrkǕpumus 

6.1 Nodarbǭbu saraksta apskate  

IeplǕnotos notikumus vari apskatǭt kalendǕra skatǕ no sǕkumlapas. 

Notikumus kalendǕrǕ var skatǭt pǛc: 

Ʒ Kurss 

Ʒ Telpa 

Ʒ PersonǕls 

Ʒ Studenti 

Ʒ Grupas 

Ʒ Mans grafiks 

  

 

!! ǹem vǛrǕ - ja plǕnoġanas laikǕ esi paredzǛjis lietot vairǕkus kalendǕra veidus (piemǛram, 
Telpa, Grupa un PersonǕls), ieteicams tos atvǛrt katru savǕ pǕrlȊkprogrammas cilnǛ. 

KreisajǕ pusǛ pieejams sǕnu panelis, kas Ǹauj izvǛlǛties resursus, par kuriem vǛlies skatǭties 
izveidotos notikumus.  

1 Lai atvǛrtu vai aizvǛrtu sǕnu paneli, nospied uz trǭs punktu ikonas pie resursu veidiem. 

2 IzvǛlies resursus, kurus skatǭties kalendǕrǕ. 

3 Vari atlasǭt struktȊrvienǭbu par kuru meklǛt resursus. 

4 Izmanto filtrǛġanas opcijas daģǕdiem resursu veidiem. 

5 PǕrvaldi meklǛġanas iestatǭjumus. 

 

KreisajǕ sǕnu panelǭ pieejami daģǕdi filtri resursu meklǛġanai. 

IebȊvǛtie filtri Ǹauj lietotǕjiem papildus atlasǭt direktorijǕ esoġos resursus atkarǭbǕ no izvǛlǛtǕ 
resursa veida. DaģǕdiem resursu veidiem ir pieejamas atġǵirǭgas filtrǛġanas opcijas, kas ir 
pieejamas, nospieģot uz filtra ikonas. PiemǛram, vari atlasǭt konkrǛtu programmu vai 
izvǛlǛties telpas tipu. 






































