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1 levads

Nodarbibu planotajs (Timetabler) ir sistema, kas paredzéta nodarbibu sarakstu parvaldibai -
to izveidei, publicéSanai un uzturéSanai. Sistéma atbalsta gan manualu, gan automatizétu
nodarbibu sarakstu veidoSanu, laujot metodikiem efektivi planot studiju procesu. Nodarbibu
planotajs (Timetabler) nodroSina arT piekluvi docétajiem un studentiem, kuri sistéma var
apskatit savu individualo nodarbibu sarakstu. Tas nodrosina vienotu, parskatamu un aktualu
informaciju visam iesaistitajam pusém.

Sis macibu materials ir paredzéts nodarbibu plano$anas metodikiem un lietveziem, kuriem
sistéma ir pieskirta loma Planotajs (Timetable planner), k3 arT lietotgjiem ar lomu Prodekans
un lietotajiem ar lomu Telpu parvaldnieks.

Planotaji var planot nodarbibu sarakstus tikai tam programmam, uz kuram tiem ir pieskirtas
tiesibas.

Planojot nodarbibu sarakstu, telpu izvéle nodarbibam ir jasaskano ar attiecigas €kas
parvaldnieku. Bez parvaldnieka saskanojuma nodarbibu sarakstu nedrikst publicét.

1.1 AutentificeSsanas sistema

Nodarbibu planotajs ir pieejams tieSsaisté https://lekcijas.lu.lv/.

Lai autentificeétos sistema, ievadi savu LU e-pasta adresi vards.uzvards@lu.lv un spied
“Continue”. Parole $aja soll nav javada.

Darbiniekiem autentificéties ar LU e-pasta adresi vards.uzvards@lu.lv

Studentiem — LU Microsoft kontu logins@edu.lu.lv (logins - LUIS
lietotajvards)

Username...

Cont

Forgot your Password?

Ja neesi iericé ielogojies sava MS Office365 konta, Tu tiksi novirzits uz Microsoft
autentificeSanas lapu, kur ielogojies, izmantojot savu LU Microsoft kontu @edu.lu.lv

B® Microsoft
Sign in

logins@edu.lu.lv

Can't access your account?

% Sign-in options

Péc veiksmigas autentifikacijas Tevi novirzis atpakal uz sistému.


https://lekcijas.lu.lv/

1.2 Planosanas procesa plusma Nodarbibu planotaja (Timetabler)

Apskati
struktirvienibas datus
un ierobeZojumus

Apskati profilu

Apskati nodarbibu
sarakstu un
konfliktus

Pievieno resursus

Saskano nodarbibu
sarakstu

Veido atskaites

Veic docétaju
aptauju

Veido notikumus




2 Apskati profilu

2.1 Lietotaja profila informacija
Profila sadala vari mainit ar lietotaja kontu saistitos iestatijumus un konfigurét pazinojumus.
Lai labotu sava profila iestatijumus:

1) Lapas augséja labaja start klikSkini uz cilvécina ikonas (1)

2) Nakamaja soli izvélies “Parvaldit profilu” (Manage profile) (2)

[ Collect L#t Reports

) < My profile

Gundega Rauhvargere
gundega.rauhvargere@Iu.lv

Planotajs (Timetable planner)

- ]

Manage profile Logout

View my profile Sign-out of all
and manage my Optime apps
preferences

Academic Year

2026.rudens

Vari mainit sekojoSus sava lietotaja konta iestatijumus:
Saskarnes valodu
Laika joslu un datuma formatu
Sakumlapu, kas tiek atvérta péc autentificéSanas
lestatit automatisku datu filtréSanu péc struktarvienibas

lestatit jaunizveidota notikumu nokluséjuma statusu: Setup, Scheduling, Draft, Live (péc
nokluséjuma sistéma saglaba notikumu statusa Scheduling statusa).

Il Sistémas konteksta “notikums” (angliski Event), apzimé jebkuru akadémisko nodarbibu vai
pasakumu, tostarp lekcijas, seminarus, laboratorijas darbus un citus aktivitasu veidus.

Pazinojumu sadala vari parvaldit, kadus pazinojumus sanemt e-pasta un aplikacija. Ir
iespéjams ieslégt vai izslégt pazinojumus par dazadam izmainam, tostarp:

“Jauni notikumi” — sanemt pazinojumus, kad tiek publicéti jauni notikumi ar statusu Live
“Notikumu izmainas” — sanemt pazinojumus par izmainam nodarbibu saraksta

“Notikumu atcelSana” — sanemt pazinojumus par atceltiem notikumiem.



2.2 Lietosanas pamaciba, zinasanu baze un BUJ
Lapas augS$é€ja labaja stiirT, zem jautajuma zimes ikonas, lietotajam ir pieejami vairaki atbalsta
riki:

sistémas versiju apraksti

plasa zinaSanu baze par sistémas funkcionalitati

biezak uzdoto jautdjumu sadala

Sos materialus izstrada un uztur Nodarbibu planotaja (Timetabler) izstradatajs, un tie ir
pieejami anglu valoda.

rlﬁ see
Wi @

Help centre X

Explore and learn
Learn how to use the app. discover what's new. & i more

& 4 m
Getting started Knowledge base

Explore articles

running

L ]

What's new?

team




3 Apskati datus un pievieno ierobezojumus

Datus par programmam, kursiem, docétajiem, studentiem, studentu grupam, telpam u.c. var
skatit sadala “Dati”. Dati tiek sinhronizéti ar LUIS.

I Pievérs uzmanibu, ka Datu sadala pieejama tris limenu navigacija.

.
= University of Latvia [ Kalendars O Planosana v ® Dati ~ [ Collect L Parskati

Export  Resursi  Organizacija  Studiju programma  Planosana
< Resursi  Parskats Ekas  Telpas  Vietnes  Zonas
< Organizicija  Overview  Groups  Staff  Students
< Studiju programma Overview Programmes Courses Events

< Planosana Parskats Brivdienas Nedélas skati

Dati tiek atteloti tabulas skata. Tabulu iesp&jams kartot péc parametriem un parvaldit ar filtriem
értakai lietoSanai.

1 Izmanto mekléSanas logu.

2 Pielago tabulu, atziméjot, kuras kolonnas un kada seciba vélies redzét.

3 Atjauno tabulas datus.

4 Pievieno vai nonem filtrus.

5 Spiezot uz "+” ikonas, var izveidot datu atlases nosacijumus. Filtri ir pieejami arT tabulas
augséja rinda pie katras kolonnas izveloties filtra ikonu.

6 Pievieno datu kopai vizualos ierobeZojumus. Paréjos datu kopas datus nav iesp&jams labot,
jo dati tiek importéti no LUIS.

.
= University of Latvia [ Kalendars @ Plancsana v ® Dati ~ B Collect kel Parskati

< Resursi Parskats Ekas Telpas Vietnes Zonas

23 4

Ekas 1| search.. Q |)( |c" A Filters |

Description ¥ AY  Num. Telpas Y AY  Address Y av 6
Madona, Valdemara bulv.6 3 Madona, Valdemara bulvaris 6
Kuldga, Kalna iela 19 1 Kuldiga, Kalna iela 19 P
Madona, Saieta laukums 1 1 7
Kr.Valdemara iela 161 5 s
lekabpils, Rigas iela 210 8 vy
showing 11 - 20 of 45 results Rows per page: 10 & < 1 2 3 4 5 >



3.1 lerobezojumi docétajiem

Docetaju kartités ir pieejami dazadi ierobezojumu veidi docétaju datiem. Apmacibu materiala
ir apskatiti tikai batiskakie no tiem.
Planotajam pieejamie dati par docétajiem ir skatami docétaju kartités sadala “Dati” ->
“Organizacija” -> “Personals”.
Docetaja kartites vizualajos ierobezojumos (angliski Visual constraints) var noradit:
Pieejamibu konkrétas nedélas dienas, laikos vai konkrétos datumos
Notikumus (pagaidam neizmantojam, ja netiek izmantots Autoscheduler)

Velamas telpas
Darba slodzi

Laika posmi (Timeslots)

Lauj iestatit prioritati docétaja pieejamibai, noradot, kuri laiki ir vélamaki un no kuriem laikiem
batu jaizvairas.

PIESKIRUMI VLT PIELAGOTIE LAUKI DARBA SLODZE VESTURE
PERSONALS - IERDBEZO]LIMI
. _
Redigét Personals
LAIKA POSMI NOTIKUMI TELPAS DARBA SLODZE
@ o
vairakam slotiem. Priek3rocibas var tikt piemérotas katru nedé&lu.
Prieksroka Nedéla <D
1d * 100 (lzvairities)
H Visas nedélas ~ =
EVMO001 ]
vards Uzvards Mon Tue Wed Thu Fri
1000 = ==
o w e
12:00
Telefona numurs I S w0
e e =
pamams e
I
Saglabat Saglabat un aizvert

Ja doceétajs bus aizpildijis aptauju par vélamo darba laiku (skatit 4. nodalu), taja noradita
informacija laika niSu preferencu tabula paradisies automatiski.



Telpas (Rooms)

Velamas telpas (Preferred Rooms) - Var noradit vélamas telpas (konkrétu telpu, eku, telpas
tipu, telpas atrasanas vietu). Pieméram, docétajam, kas vada tehniskas nodarbibas
laboratorijas, var noradit, ka vin$ var bt piesaistits tikai notikumiem, kas tiek rikoti laboratoriju
telpas.

VIZUALIE

IEROBEZOJUMI PIELAGOTIE LAUKI DARBA SLODZE VESTURE

PERSONALS PIESKIRUMI

Redigét Personals
LAIKA POSMI NOTIKUMI TELPAS DARBA SLODZE

o o
& ==

Velamais Telpas

id*
Velamais Telpas
EVMO001 ¢
Vards Uzvards Eka e No Ekas selected -
JP Lane .
leejas
Resurss indekss @ Nedélas @ Prieksroka
Alt Id
Eka
. ’ o N/A v All week~ 10
RigaJelgavas iela 1, Dabas maja
(DM)
E-pasta adrese
0
jplane@eventmapsolutions.com ml

Telefona numurs

B 44 -

Dzimums

Aizvert Saglabat Saglabat un aizvert

Darba slodze (Workload)
Var noradit docétaja darba slodzi nedéla, kas tiks nemta véra planojot nodarbibu sarakstu:

Minimalais brivo dienu skaits (Minimum free days per week) - docétdjiem tiek
nodrosinats minimalais brivo dienu skaits nedéla ieskaitot sestdienas un svétdienas.
Maksimalais laiks diena (Maximum time per day) - docétajiem var noteikt maksimalo
docésanas laiku minatés par vienu dienu. Tas nozimé, ka viniem nevarés pieskirt papildu
notikumus Saja diena, tiklidz bas sasniegts noteiktais laika limits.

Maksimalais laiks nedéla (Maximum time per week) - docétajiem var noteikt maksimalo
docéSanas laiku minatés par nedélu. Tas nozimé, ka, sasniedzot So limitu, docétajiem
vairs nevarés pieskirt jaunus notikumus attiecigaja nedéla.

Maksimalais kopéjais laiks (Total time) - docétajiem netiks pieskirti notikumi, ja tas
parsniegtu maksimalo stundu lauka ievadito vértibu. Tas tiek piemérots docétajiem
visam periodam, kas tiek planots sisteéma.

Noradot maksimalo laiku, janem vér3, ka, ja docétajs bus piesaistits notikumam, kura sakuma
un beigu laiks ietvers art partraukumus vai starpbrizus, tie ari jaieskaita maksimalaja laika.
Pieméram, ja notikums ilgst no 8:30 ITdz 12:00 un ietver partraukumu 10:00-10:30 (t.i. divas
90 mind8u lekcijas), maksimalo laiku jarékina 210 minates, nevis 180, kas butu realas
kontaktstundas.



VIZUALIE

PIESKIRUMI PIELAGOTIE LAUKI DARBA SLODZE VESTURE

PERSONALS IEROBEZOJUMI
Redigét Personals
LAIKA POSMI NOTIKUMI TELPAS DARBA SLODZE
Darba slodze
1d *
Minimalais brive dienu skaits nedé|a ()
EVMO001 ¢
6 @
Vards Uzvards
P Lane Maksimalais laiks diena (mindtes) ﬂ
0
Altid o 480
Maksimalais laiks nedéla (mindtes) JEERD)
E-pasta adrese
jplane@eventmapsolutions.com
Telefona numurs Kopé&jais laiks (stundas]@
B 44 - g 0o} 20
Dzimums
Saglabat Saglabat un aizvert

3.2 lerobezojumi studentu grupam

Studentu grupam var noteikt ierobezojumus, kas attiecas uz laiku, kad studentu grupam var
planot notikumus, un notikumu biezumu.

GRUPAS PIESKIRUMI VIZUALIE IEROBEZOJUMI

Py
Redigéet Grupa
LAIKA POSMI DARBA SLODZE
= @ .
26P-20221 ¢
Apraksts *
Laika nisu preferences Pécdienas  P&claikaintervala
26P-20221
Izvélieties, kuri laiki ir vélamaki un kuri jaizvairas, izmantojot misu
AltId priek3rocibu svaru slidni. Noklikkiniet uz laika slotu 3nas, lai lietotu,
vai izvélieties dienu, laiku, vai noklik3kiniet un velciet, lai lietotu
FO0063%20221 vairakam slotiem. Priek3rocibas var tikt piemérotas katru nedélu.
Prieksroka Ned&la < >
Nodala -
g -100 (Izvairfties) 100 (Dod priekaroku) )
a Visas nedélas ~ B
i dicks = GEE— — ’
Juridiska fakultate JF - |
Sakuma datums Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun
o /=
Beigu datums 09:00 _
o =
Mérka lielums _
e [

Saglabat Grupa Saglabat un aizvert

Laika posmi (Timeslots)

Ja ir noteiktas dienas vai laiki, kuros grupam vajadzétu vai nevajadzétu planot notikumus, to
var iestatit grupas kartites sadala “Vizualie ierobezojumi” -> “Laika posmi”.



Studiju (Darba) slodze (Workload)

10

Grupas brivas dienas (Minimum free days per week) - ja grupam nedéla janodrosina
noteikts brivo dienu skaits, tas jaiestata, izmantojot $o ierobezojumu. Grupam tiks
piemérota minimalo brivo dienu skaits nedéla.

Maksimalais laiks diena (Maximum time per day) - grupam tiks piemérota maksimala
studiju slodze diend minutés. Automatiskais planotajs, pieskirot grupas notikumiem,
ievéros So veértibu — grupai netiks lauts pieskirt notikumus, ja tiks parsniegts Sis limits.

PIESKIRUMI VIZUALIE IEROBEZOJUMI

GRUPAS

Redigét Grupa

LAIKA POSMI DARBA SLODZE

- @ .
26P-20221 ¢

Apraksts *

Darba slodze
26P-20221

Minimalais brivo dienu skaits nedsla  JED
Aleld

FO0063*20221

Nodala Maksimalais laiks diena (minates)  JEE

Juridiska fakultate JF -

Sakuma datums

Beigu datums

Mérka lielums

@ Saglabat Grupa Saglabat un aizvert




3.3 lerobezojumi studentiem
Individualiem studentiem var noradit ierobezojumus:

Uz notikumiem (sadala “leplanot” (angliski - Schedule))
Darba slodzei
Telpam.

leplanot notikumu (Schedule)

Izvairities no viena notikuma diena? - veidot nodarbibu planu t3, lai izvairitos no ta, ka viena
diena studentiem ir tikai viena lekcija.

VIZUALIE

PIESKIRUMI IEROBEZOJUMI

T PIELAGOTIE LAUKI PIEZIMES VESTURE

Redigét Students

IEPLANOT DARBA SLODZE TELPAS

0 @

1d*
i 3 Notikumi
Izvairities no viena notikuma diena? (ISP
Vards Uzvards
Guna Klavina
E-pasta adrese Maksimala sesija (minates) JEE) © Minimala starpiba 0
5d00079@edu.lu.lv
Maximum Back To Back Events J) © Min Gap (mins) 0
Telefona numurs
B 93 Laika atstarpe starp notikumiem (mindtes)
Nodalas Minimala atstarpe Maksimala atstarpe

2 Nodalas selected -

Access Level

Saglabat Saglabat un aizvert

Darba (Studiju) slodze (Workload)

VIZUALIE

IEROBEZOJUMI PIELAGOTIE LAUKI PIEZIMES VESTURE

STUDENT! PIESKIRUMI

Redigét Students

IEPLANOT DARBA SLODZE TELPAS
& o

Darba slodze

a*
Minimalais brivo dienu skaits ned&la  JEER)

87345 [

Virds Uzvards
Guna Klavina

E-pasta adrese

5d00079@edu.lu.lv
Telefona numurs

[ - ECERS
Nodalas

2 Nodalas selected -

Access Level
Saglabat Saglabat un aizvert

Minimalais brivo dienu skaits nedéla - noradi minimalo brivo dienu skaitu studentam nedéla
(ieskaitot sestdienas un svétdienas).

11



Telpas (Rooms)

Velamas telpas — var noradit konkrétu telpu(-as) studentam, pieméram, students ir ar kustibu
traucéjumiem, tapéc ir piemeérotas telpas tikai telpas, kas atrodas ékas pirmaja stava. Janem
veéra, ka Sis ierobeZojums attieksies uz visiem studentiem, kas bids viena grupa ar $o studentu.

VIZUALIE

|EROBEZOJUMI PIELAGOTIE LAUKI PIEZIMES VESTURE

PIESKIRUMI

Redigét Students

IEPLANOT DARBA SLODZE TELPAS

Prasibas Velamais Telpas Atribati

1d *

Vélamais Telpas

87345 ¢
Vards Uzvards Telpa - No Telpas selected v
Klavina
Guna T leejas
Resurss indekss @ Nedéjas O Prieksroka
E-pasta adrese
Telpa oo D E3
sd00079@edu.lu.bv 009. zinatniska laboratorija (-1. s AliOccu
stavs) (23945)
Telefona numurs
Telpa 100 m
B 493 - 017. semin.. seminara telpa (0. N/A v All Occu~
stavs) (27917)
Nodalas
0 100]
2 Nodalas selected - I

Access Level

@ Saglabat Saglabat un aizvert

3.4 lerobezojumi telpam

Telpam var tikt pieméroti vairaki ierobezojumi, kas iedalas laika un resursu kategorijas.
Pieméram, telpas var tikt izmantotas tikai vienam notikumam vienlaikus, vai telpai jabut ar
atbilstoSu kapacitati un noteiktiem atribGtiem.

I Telpu ierobeZojumu uzstadi$ana ir telpas parvaldnieka parzina.

Laika posmi (Timeslots)

Telpas laika intervals (Slot preferences) - var noradit priekSrocibas Iimeni telpas
izmantoSanai noteikta laika posma. Ja ierobezojums ir japieméro tikai noteiktas nedélas, Sis
nedélas ir jaizvélas lauka “Weeks” (nedélas).

12



TELPAS

Redigét Telpa

6785 ¢

Apraksts *

208. auditorija (2. stavs)

Altid

6785
Kapacitate * Paslaik 15 kapacitate

15

Telpas tips

auditorija TE0101 -

Access Level

Notikumi (Events)

PIESKIRUMI VIZUALIE IEROBEZOJUMI

LAIKA POSMI NOTIKUMI

-

vairakam slotiem. Priek3rocibas var tikt piemérotas katru nedeju.

Prieksroka

-100 (1zvairtties)

ATRASANAS VIETA USAGE

100 (Dod priek3roku) =]
E—

PIELAGOTIE LAUKI VESTURE

(o]

Nedéla < >

Visas nedélas ~

Saglabat Saglabat un aizvert

Minimalais telpas aizpildijums (Minimum room fill) — minimalais telpas aizpildijuma %, lai
telpu drikstétu piesaistit notikumam. Pieméram, liela auditorija ar 300 vietam var tikt izmantota
tikai, ja vismaz 70% no vietam tiks aizpilditas.

Maksimalais telpas aizpildijums (Maximum room fill) — maksimalais telpas aizpildijjuma %.
Pieméram, telpas kapacitate ir 100 vietas, 120 studenti piesaistiti notikumam, bet visi
neapmeklé lekcijas, un ir zinams, ka apmekléjums nebdas lielaks par 100 studentiem. Telpa
vares tikt pieskirta arf, ja ir vairak par 100 studentiem, ja bls noradits maksimalais aizpildijums

lielaks par 100%.

TELPA

Redigét Telpa

el

d*

6785

Apraksts *

208. auditorija (2. stavs)

Ale Id

6785

Kapacitate *
15

Telpas tips

auditorija TE0101

Access Level

13

PIESKIRUMI VIZUALIE IEROBEZOJUMI
LAIKA POSMI NOTIKUMI
@
Notikumi
Sods par telpas izmantosanu? (R
° a

PIELAGOTIE LAUKI VESTURE

ATRASANAS VIETA USAGE

100

Var koplietot notikumus?  Jp

Minimalais telpas aizpildijums (%) Maksimalais telpas aizpildijums
(%)
0
100

Tikai péc pieprasiuma? D

Fp—



3.5 lerobezojumi ékam
Ekam var piemérot travel time ierobeZojumus.

Saja ierobezojuma tiek noteikts laiks, kas nepiecie$ams, lai parvietotos starp &kam. Tas ir
noderigi planotajam, lai izvairitos no secigi ieplanotiem notikumiem €kas, kas atrodas talu
viena no otras. Ekas kartité var iestatt parvietodanas laikus lidz citam &kam, pievienojot
vélamas ékas no éku saraksta un noradot cela pavadamo laiku (minatés).

I Nem véra, ka noklad$anas laiku janorada katrai €kai atseviski. Noradot noklG$anas laiku no
€kas A Iidz ekai B, tas netiks saglabats automatiski pie €kas B.

EKAS PIESKIRUMI VIZUALIE IEROBEZO]UMI DAREA LAIKS VESTURE
L, =
Redigét Eka
ATRASANAS VIETA USAGE

. o

R19 ¢
Apraksts *

Travel Time Pievienot jaunu ierobeZojumu

Raina bulvaris 19 - 001
Altid Eka Celojuma laiks (minates)

1 BTA Daugavas stadions (c-786) 60
Platums Garums Kr.Valdemara iela 161 (V161) 30

56.95072300 24.11606000

Q Skatit Google kartés

Atra&anas vieta

Centrs RC -

Nodalas

@ Saglabat un aizvert
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4 Veic doceétaju aptauju

Aptauju riks “Savakt” (angliski Collect) paredzéts dazadu aptauju veikSanai, tostarp, tas lauj
izveidot un izsutit dazas pieejamibas aptaujas un pielagotas anketas docétajiem, lai iegutu
nepiecieSamo informaciju nodarbibu saraksta izstradei divos galvenajos posmos:

Nodarbibu saraksta veidoSanas laika - lai noskaidrotu docétaju pieejamibu, darba laikus,
nepieejamos laikus, telpu preferences un ierobezojumus;

Nodarbibu saraksta planoSanas laikd - lai iegutu informaciju par grafika melnraksta
nepiecieSamajam izmainam.
Rika izmantoSana docétaju pieejamibas informacijas apkopoSanai ir _ieteicama. Ja tiek
izmantots aptaujas riks, péc datu ievak$anas, informacija automatiski tiek saglabata sistema
pie docétaja datiem. Aptaujas riks ir ka paligs datu ievaks$anai, planotaji pasi izveélas sev értako
veidu, ka ievakt datus par docétaju pieejamibu.

Ja dati par docétaju pieejamibu tiek ievakti arpus sistémas, planotajam tie péc tam manuali
jaievada docétaja kartité (skatit O punktu). Katras fakultates planotajs apkopo un ievada
informaciju par savas fakultates docétaju pieejamibu.

Aptaujas anketa var tikt izsatita tikai tiem docétajiem, kuri ir pievienoti sistema. Ar docétajiem,
kuri nav sistema3, jasazinas atseviski.
“Savakt” rika pieejami sekojosi aptauju Sabloni:

Docetaju pieejamiba (Staff Availability)

Atsauksme par grafiku (Timetable Feedback)

Kursa parvaldiba (Module Delivery)

Telpu preferences (Room Requests)

Pielagojama anketa (Build from scratch). Lauj uzgenerét jaunu, individuali pielagotu
aptaujas anketu citiem mérkiem.

& University of Latvia

Select a Template

Presets

staff Availability Timetable Feedback Module Delivery Room Requests

Build from scratch

15




Docétaju aptaujas veikSanas process

1. Aptaujas 2. Aptaujas 3. Aptaujas 4. Rezultatu 5. Apstiprinasana

6. Datu
pievienosana

izveide nositigana aizpildigana sanemiana vai noraidi$ana

4.1 Doceétaju pieejamibas (Staff availability) aptaujas izveide
Lai saktu veidot docétaju aptauju:

1 Dodies uz sadalu “Savakt” (Collect)

2 Atver “Jauna forma”

3 No piedavatajam aptaujas sagatavém izvélies “Personala pieejamiba”

.
= University of Latvia B Kalendars @ Planosana v @ Dati v [ Collect L Parskati

Collect Search... v

Select a Template

Presets 3

Staff Availability Timetable Feedback Module Delivery Room Requests

Anketas izveidoSana notiek vairakos solos, pakapeniski aizpildot nepiecieSamo informaciju
8adas sadalas:

“Detalas”
“Dizaineris”
“Sanemeji”
“‘Recenzents”

“lestattjumi”

16



<« G % lekdjaslulv/Collect

[& Timetables @ Scheduling v @ Data v [ Collect L# Reports

Staff Availability

© Details @ Designer o Recipients 2 Reviewers % Settings

Title *

Provide a fitle for this request

Staff Availability

Opening Date *
Select the date when the form will be available to complete

B specify an opening date

Sadala “Detalas”

levadi nosaukumu, pieméram, “Docétaju pieejamibas aptauja 2026. gada rudens
semestris”

Noradi aptaujas aizpildisanas sakuma datumu
Noradi aptaujas aizpildiSanas beigu datumu

Noradi laika periodu, par kuru tiek veikta aptauja, pieméram, 2026. gada 1. septembris
[[dz 2027. gada 28. februaris

Aizpildi kopsavilkuma lauku, kura informé docétaju par aptaujas mérki

Staff Availability

© Details @ Designer  ®p Recipients &2 Reviewers 88 Settings

Title *

Brovide a title for this request

Staff Availability

‘Opening Date *

Select the date when the form will be available to complete

B specity an opening o

Deadline *

Select a deadline for recipients to complete the form

B specitys deacine

Date Range *

Specitya o

Summary

Provide a summary of the form
BIH 6=F = 0% @

Configure and collect staf avaiablity data t enabie eficient scheduling. Customize the template o capture specifi dates,times, and aallabiley preferances, ensuring scheclules are afgned with saff
avaibilty]

Sadala "Dizaineris”

lestati atbilzu iesniegSanas formu par docétaju pieejamibu:

1 Dodies uz Dizaineris sadalu

2 Aktivizé “Pieejamibas rezga” logu (ja logs ir aktivizéts, tas ir ieraméts ar zilu rami)
3 Labaja pusé atver sadalu “General”

4 Noradi skatu, kada docétajs iesniegs datus par savu pieejamibu. leteicams izvéléties “Rezga
reZImu” un atzimét “Laika slots” ka arT iespé&jot “vienas nedélas reZimu”. Sads iestatijums laus
docétajam iesniegt datus par savu pieejamibu nedélas griezuma katrai dienai noradot
precizus laikus par pieejamibu. Nedélas dati tiks attiecinati uz visu periodu. Ja “vienas nedélas
rezims” netiek iespéjots, docétajs aizpildis datus par katru nedélu atseviski.
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I Nem véra, ja ir atziméta opcija “lespé&jot vienas nedélas rezimu”, tad, noradot laika periodu,
par kuru jaiesniedz sava pieejamibu, ieteicams izvéléties periodu, kas sakas ar pirmdienu. Tas
nodroSina korektu datu attélojumu respondentu skata.

B Uebrsayoftavie it e oo [ i

Staff Availability - Rudens semestris 2026/2027 =
1 Availability
@ GENERAL
: - 3|

Pie aptaujas ir jau ieblvéti jautajumi par darba slodzi, kurus vari pievienot, ievelkot tos
aptaujas rami.

B unestyoriania

Staff Availability - Rudens semestris 2026/2027 =

° @ vesprer = ]

Waorkload

Max, per day {mins) 8 GEntRAL
Enter the masimm amout of

CONSTRAINT

Max, total time (hrs)
Enter the masimum am

= Constraint

Min, free days per week
N ———

= constraine

Ja nepiecieSams, izveido un formaté papildu jautdjumus, ko pievienot aptaujai. Jautajumus
var pievienot no “Rikjosla” izvélnes kreisaja pusé ar vilks§anas un nomeSanas (drag and drop)
funkcionalitati.

1 Atver “Rikjoslas” izvélni

2 |zvélies kadu no pieejamajiem jautajumu veidiem un, izmantojot drag and drop
funkcionalitati, parvelc brivaja vieta zem “Pieejamibas rezgis” loga.

3 Redigé un pielago jautajumu péc nepiecieSamibas.
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Staff Availability - Rudens semestris 2026/2027 =

L] L . @ e
1 I & raounc I
Avallability
- —
[ETSRR——
_____________________________________]
[
Pra—
e
’y
[ry— & rate e
® oresiem
3 Question 1 o "
Y —
P Cuacme 61 Dwe Do
8 oot et
Workload

Max. per day (mins)

Sadala “Sanéemé;ji”
Atlasi dalibniekus, kuri sanems aptauju:
1 Dodies uz sadalu “Sanemeji”.

2 lzvélies kategoriju péc ka atlasisi dalibniekus — Nodala, Personals, Personala statuss,
Students, Komanda. Pieméram, izvéloties konkrétu nodalu, tiks atlasrti visi nodalas darbinieki;
izvEloties statusu “Doceétajs”, tiks pievienoti tikai docétaiji.

3 Atlasi dalibniekus, izvéletajai kategorijai.

Staff Availability - Aptauja tests (=]
L] @ = -]
1 2 Recipients 3
Manage users that are required to review this survey. Organise by user, team, department and staff type.
2 Personals :‘,.,1 | Select Personals <

Showing 2 of 2 selected recipients

Liene Bérzina

Anna Kalnina

Sadala “Recenzents” (Reviewer)
Noradi planotaju, kas izskatis un apstiprinas/noraidis respondentu sniegtas atbildes.
1 Dodies uz “Recenzents” sadalu.

2 |zvélies kategoriju péc ka atlasisi dalibniekus — Nodala, Personals, Personala statuss,
Students, Komanda.

3 Atlasi dalibniekus, izvelétajai kategorijai.
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staff Availability =

Sl i ger = e < seti

& Reviewers

Manage users that are required to review this survey. Organise by user, team, department and staff type. 3

2 Ipersoners s I lSelethersonals ¢ I

Showing 2 of 2 selected reviewers

Anna Bérzina

Janis Ozols

Sadala “lestatijumi”

“‘Sanémeéju iesatijumi” - lauj respondentiem veikt izmainas péc aptaujas iesniegSanas,
ieteicams ieslégt o funkcionalitati, veidojot aptauju.

I Nem véra, ka iesniegtas aptaujas labo$ana ir iespéjama, ja nav sasniegts iesnieg$anas
beigu termins.

“Verifikacija” - Lauj planotajam apstiprinat vai noraidit iesniegto aptauju, ieteicams ieslégt So
funkcionalitati.

Staff Availability - Aptauja tests =

© Det @ ® Recipient 32 Reviewer 2 Settings

Recipient Submissions

Allow recipients to edit their responses after submitting (submission deadline will still apply)?

Verification

Allow submissions to be either approved or rejected?

Tad, kad anketas iestatiSana ir pabeigta un visi dati aizpilditi, saglaba izmainas ar “Saglabat”.
Izveidota anketa bus redzama “Savakt” sadala ar statusu “Melnraksts”.

.
: University of Latvia (& Kalendars O Planosana v @ Dati v Collect L# Parskati

Active Forms

Staff Availability - Aptauja Rudens
Semestris - Tests

(€] Opened pirmdiena 9. marts 2026 at 23:59
& 15/03/2026 - 01/09/2026
@ Closes otrdiena 31. marts 2026 at 23:59

Review
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Aptaujai var bat dazadi statusi:
“Draft’ (Melnraksts) — aptauja tiek veidota vai redigéta. Atbildes vél netiek pienemtas;
“Open” (Atvérts) — aptauja ir aktiva, un adresati var iesniegt savas atbildes
“Paused’ (Apturéts) — aptauja ir saglabata, bet atbilZzu iesnieg8ana ir Tslaicigi izslégta
“Closed” (Slegts) — aptauja ir slégta, un to vairs nevar ne redigét, ne iesniegt atbildes
“Complete” (Pabeigts) — aptauja ir pilntba parskatita un pabeigta.

Collect

v + New Form
5] 5 q 1 z 1 x 1 v 1
Active Forms
Loren ] D e

Maintenance Scheduling Staff Leave Carry Over Report Staff Training Days Schedule Student Groups Complete
© open Q© Opene © opened T,
@ Cose @ Closes & Clos

Review - Review Review S

Completed Forms

Maximum Exams Per Department

Q@ open

4.2 Aptaujas nosatiSana

Dodies uz sadalu “Savakt” un pie izveidotas aptaujas nospied “Parskatit” (ikona ar lupu).

+ s o
m 3 9 g 1 x
-]
Apravia Par Pissjaeibu Rudens
Samastrios
8 o1oazos D420,
P
Staff Availability - Aptauja Rudens semestris - tests ED
© Overvew
[EY e O o 0 x 0
Form Details Manage Form
2] v
senilivted Share Link Set As Complete
. o
ata o enable eficient scheduling. Customizethe templte to capture specticdaes, imes, and avalabiy preferences, enuringschedulesare [
Delete Form

Lai aktivizétu aptauju, nospied “Atvért formu”.
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Tad, kad aptauja bis izs(tita, aptaujas statuss nomainisies uz “Atvérts”.

Staff Availability - Rudens Semestris Test

@ Opened otrdiena 7, aprilis 2026 at 23:59
B 31/08/2026 - 28/0272027
@

Closes ceturtdiena 30. aprilis 2026 at 23:59

Review Respond

Jau izsutttu aptauju iespéjams labot, izmantojot “Redigét Formu” un labojumu veik$anas bridi
apturét atbilzu iesniegSanu ar “Pauzes forma”.

Staff Availability - Aptauja Rudens semestris - tests [E==y
B 2 q 1 v 0 =) 1
Form Details Manage Form
& opening oate
e (] @ v
Close Form o forst
share ink set ks Complete
emp e t ]
cdiform
Delee Form

4.3 Aptaujas aizpildiSana

Kad aptaujas forma ir padarita pieejama, respondenti sanem e-pasta pazinojumu ar saiti uz
aptauju, ka ar1 notifikaciju sistéma (ja respondentam ir iestatitas notifikacijas).

Collect v + New Form
g 1 a 1 z 0 x 0 v 0
Active Forms
ao
Staff Availability - Aptauja Rudens Semestris -
Tests

Staff Availability - Aptauja Rudens semestris - tests

O overview

Your response

Please continue by submitting a response

Form Details

Respond
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Respondents anketu var aizpildit dodoties uz sadalu “Savakt”, izvéloties attiecigo anketu un
spiezot “Respond”, vai art atverot anketas saiti no sanemta e-pasta.

Docetajs aizpilda kalendara formu, noradot savu pieejamibu un talak aizpilda jautajumu
sadalu. Anketu var saglabat ka melnrakstu un vélak veikt labojumus vai art iesniegt uzreiz.

Scat Availabily - Rudns semestis Tt

Availability

Frovade your sasilabsiiny”
P eyt BBty 43 R, £ Gt 15t IRRCST, 1 5 ot e ciy o Lt 3 B3GRt

4.4 Rezultatu sanemsana

Lai apskatitu iesniegtos

rezultatus un sekotu I1dzi atbilzu
iesniegSanas progresam, dodies
uz “Savakt” sadalu un izvélies Aptauja Par Pasniedzéju Pieejamibu
aptauju, kuras rezultatus vélies -
redzét. Izvélies "Parskatit”. W 01/04/2026 - 30/04/2026
@ Slégts svérdiena 31. maijs 2026 at 2%:59

Sadala “Atbildes” redzési
sarakstu ar docétajiem, kuriem
nosutitas aptaujas anketas un
atbildes statusu.

Parskatit nes
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Aizvért

Aptauja par pasniedzéju pieejamibu

@ Parskats | [ Atbildes | G Recenzentu tarzédana

@ 1 a O L 0 % 0

m Procesa Apst g
Formas informacija Parvaldit formu
Atlasitas formas satura un iestatijumu parskats Veiciet darbibas, piemaram, f ars izvérsanu, notelkumu s8anuun

pazinojumu sttisanu

Atvérsanas datums
Atvérts svtdiena 31. maijs 2026 at 23:59

& Termins = v

Slégts svatdiena 31. maijs 2026 at at 23:59 Atvert Formu Kopigot Saiti Atzimet Ka Pabeigtu

Avert, lai skt piegemt PrE
o Kopigotsait uz So formu Amimet formu ka pabeigu

& Datumu diapazons

01/04/2026 - 30/04/2026
Configure and collect staff availability data to enable efficient scheduling. Customize the template to capture specific dates, times, and availability
preferences, ensuring schedules are aligned with staff availability. &

Redigét Formu
. Kariasaule Atjaunindt jautgjumus, Dz8st Formu

i arinasaule@N.ey.com sanéméjus, recenzentus, Nestgriezeniskidzsst So

festatumus un ditu
informaciju

Izveidors Invalid date plks. 12:13 formu

Izveloties docétdju un nospiezot bultinas ikonu blakus anketas statusam, vari iepazities ar
iesniegtajiem rezultatiem par docétaju pieejamibu.

Staff Availability - Aptauja Rudens semestris - tests

0 oven n‘. O Revievier Chat

All responses Search. Y-
7 . _

Profile Liene Béerzina [ susmirreo ] Y
Z .

Profle Anna Kalnina >

4.5 Apstiprinasana vai noraidiSana

Izvérté iesniegtas atbildes par docétaju pieejamibu.

Lai apskatitu konkréta docétaja iesniegto atbildi, nospied “Submitted’.
1 Apstiprini atbildes

2 Noraidi atbildes

3 Pieprasi papildu informaciju

Staff Availability - Aptauja Rudens semestris - tests

© Grerview [ Responses

Response Overview

Availability

" Liene Bérzina Provide your availability™

or preference forteaching

MONDAY TugsoRY

Lell =1 =]
:
1 2 3 o
o
o
5
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Péc anketas apstiprinadSanas, noraidiSanas vai papildu informacijas pieprasiSanas redzési

kadu no Siem pazinojumiem.

Approve response

Confirm you wish to approve this response

Provide feedback for the recipient (optional)

paldies par aptaujas aizpild\'éanu.|

Reject response

Provide feedback for the recipient (optional)

Lodzu parskati pieejamibu sestdiends.

Bridindjums: S0 darbibu nevar atcelt.

| ! ] Responses can not be rejected or returned once approved

| ! ] Recipient will receive a notification of approval

Vai tiedam vélaties turpinat:

Val tiesam velaties turpinat? ATCELT
PNCa=Ra  APSTIPRINAT

I Nem vera, ka atbildes vairak nevar tikt noraiditas vai mainitas péc tam, kad tas ir
apstiprinatas.

Péc tam, kad atbilde tiek noraidita, respondents var veikt izmainas aptauja un iesniegt to
atkartoti.

Ja ir respondenti, kuri vél nav iesnieguSi atbildes, viniem var nosatit atgadinajumu.
Respondents sanems atgadingjumu e-pasta.

Return response Response Overview

Confirm you wish to return this response

Provide feedback for the recipient (optional) R’ﬁ-"l pies Karina Docétdjs

Ladzu noradi precizus datumus, kad neesi pieejams| docetajs1@inbox

© 08/04/2026 at 11:16

| '] Returned responses can be later approved or rejected

| ! ] Recipient will receive a notification of return

Vai tie§am vélaties turpinat?

ATCELT APSTIPRINAT

Respondents sanem automatisku pazinojumu e-pasta par:

aptaujas atbildes apstiprinasanu
atbildes noraidiSanu
informacijas pieprasijumu
atgadinajumu aizpildit aptauju.
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4.6 Automatiska un manuala datu pievienosSana
Datu automatiska pievienosana

Péc tam, kad anketas atbildes ir iesniegtas un apstiprinatas, dati par respondentu pieejamibu
automatiski tiek saglabati docétaja kartité un tiek nemti véra planojot nodarbibu sarakstu.

Datu manuala pievienosana

Ja dati par docétaju pieejamibu netiek ievakti automatiski ar anketas palidzibu, tos var
pievienot manuali. Tapat, ja dati tiek ievakti ar anketas palidzibu un docétaji atvertajas atbildés
noradijusi specifiskus laikus/dienas, kad nebis pieejami, art tos japievieno manuali.

1 Dodies uz sadalu “Dati”

2 Izvélies apak$sadalu “Organizacija”

3 Talak izvélies apakssadalu “Darbinieki”

4 Meklé nepiecieSamo docétaju

5 Nospied zimula ikonu, lai labotu ierakstu par docétaju. Atvérsies docétaja kartite.

1

.
= University of Latvia Kalendars O Planosana v @ Dati ~ [ Collect ket Parskati

Export  Resursi  Organizacja  Studijuprogramma  Planosana  User Management

< Organizicija  Overview  Departments  Groups  Staff  StaffTypes Teams  Students

Personals 3 4 |5 al 8 & Adites”

Nodala is Latvijas Universitate or 60 more X +

Id Y av altid Y AY  Forename Y Av  surname Y Av  Email Address 5

EVMO01 P Lane jplane@eventmaps ;

Doceétaja kartite:

1 Atver cilni “Vizualie ierobezojumi”

2 |zvélies “Laika posmi”

3 Izvelies skatities pieejamibu péc laika intervala (tas lauj redzét pieejamibu pa stundam)
4 1zvélies atzimét pieejamibu par visam nedélam vai kadu konkrétu nedélu

5 Saglaba ievaditos datus.
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VIZUALIE

RIERCUR IEROBEZOJUMI

— - PIELAGOTIE LAUKI DARBA SLODZE
PERSONALS

Redigét Personals

Alzy

2 LAIKA POSMI NOTIKUMI TELPAS DARBA SLODZE
Laika nisu preferences Péc dienas
a* zvélieties, kuri lalki ir vélamaki un kuri jaizvairas, izmantojot misu
priekSrocibu svaru siidni. NoklikSkiniet uz laika slotu Sanas, lai lietotu
EVMO01 e vai izvélieties dienu, laiku, vai noklikSkiniet un ve ai lietotu
vairakam slotiem. Priekrocibas var tikt piemérotas katru nedéju.
Vards Uzvérds
PriekSroka
Liene Bérzina 100 lzvaities) (54 (Dod prekiron)
T
Altid
Mon Tue Wed Thu Fri
E-pasta adrese oo -
jplane@eventmapsolutions.com 09:00 -
Telefona numurs 10:00 -
B 44 -
11:00
frm =R
12:00
- Izvélieties dzimumu - - e
1300 T
Persondla statuss _
Nothing selected - 14:00 =
Access Level - =
16:00
Nodalas = -
17:00
Latvijas Universitate LU - _ -
. 18:00
Atraganas vieta -
Nothing selected - 19:00 [ am |




5 Veido notikumus

5.1 Jauna notikuma izveide

Nodarbibu planotaja (Timetabler) notikumus var veidot dazados veidos.

Jauna notikuma izveide kalendara skata (Calendar View)

Sis ir értakais veids, kas lauj veidot notikumu konkrétos laikos no kalendara skata.

Dodies uz sadalu “Kalendars” (Timetables). Saja skata atrodi brivu laika logu, iezZimé vélamo
laiku un atvérsies “lzveidot notikumu” (Create Event) logs. Notikuma loga ievadi visu, kas
saistits ar attiecigo nodarbibu.

I Ja vélies, lai notikums automatiski tiktu piesaistits kadam no kursiem, docétajiem vai
studentu grupam, tad ieteicams vispirms kreisas puses izvélné atrast konkréto kursu,
personalu vai grupu, kam veidot notikumu. Tas nodroSinas notikuma un kursa/docétaja/grupas
automatisku sasaisti un automatisku identifikatora (ID) izveidi. So iesp&ju var izmantot tikai
kalendara skata.

Jauna notikuma izveide no notikumu saraksta skata
Otrs variants ka veidot jaunu notikumu ir no notikumu skata.
1 Dodies uz sadalu “Dati” (Data).

2 |zvélies apak$sadalu “Studiju programma” (Curriculum).

3 Izvelies apakSsadalu “Notikumi” (Events).

4 Nospied pogu “New Notikums” (New Event). Atvérsies notikumu veidoSanas logs “Izveidot
Notikumu” (Create Event).
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-_- University of Latvia B Kalendars ® Planosana v & Dati A [ Collect Lt Parskati
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Notikumi Search Q B £ A Fiers + New Notikums
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Notikuma informacijas aizpildiSana

Ja pirms notikuma veidoSanas kreisas puses izvélné neizvélgjies kursu, kam veidosi
notikumu, sadala “Pieskirumi”(Allocations) izvélas studiju kursu, kuram notikums tiks veidots:

PIESKIRUMI VIZUALIE IEROBEZOJUMI
NOTIKUMI o

. . Scheduling v
lzveidot Notikums ==
) = B = - *
* TELPAS PERSONALS GRUPAS STUDENTI ATRIBOTI
Id
Apraksts *
Pieskirt kursi to this Notikums
Mo Kursi selected %
Altid
Q Search...
Select All Deselect All
Nodala *
Nothing selected |
BiolB017 Cilvéka fiziologija
" . 27P-2BIOB017
Notikuma tips *
BiolB120 Cilvéka funkcionala anatomija

Nothing selected
26R-2BIOB122

Studiju kursu saraksta atrodi vajadzigo kursu, iezimé un saglaba, noklikSkinot peli arpus
kursu izvéles ramja.
Notikuma loga kreisaja pusé obligati aizpildamie lauki:
ID — veidojas automatiski
Apraksts — Notikuma nosaukums - iekopé izvéléta kursa kodu un nosaukumu
Nodala — struktarvieniba (parasti fakultate), kurai paredzéts notikums
Notikuma tips — lekcija, seminars, patstavigais darbs, u.c.
Mérka lielums — planotais dalibnieku skaits

Il Nem veéra, ka izvélétais notikuma tips un mérka lielums (t.i. dalibnieku skaits) noteiks to,
kadas telpas notikumam tiks piedavatas. Pieméram, ja notikuma tips bis “Datornodarbiba”,
ka derigas telpas tiks piedavatas datorklases. Savukart dalibnieku skaits ir svarigs,
piemekl€jot atbilstoSas ietilpibas telpu, tapéc tas janorada péc iespéjas precizs.

llgums — noradi nodarbibas ilgumu minatés. Ja noradits sdkuma un beigu laiks ilgums
aizpildisies automatiski.
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Pareéjie lauki:

Nedélas diena - izvélies, kuras nedélas dienas notikums notiks

Sakuma laiks un Beigu laiks — sakuma un beigu laiks tiks aizpilditi automatiski, ja veidosi
notikumu, izvéloties laiku kalendara skata, bet Tu vari to labot. Beigu laiks tiks aizpildits
automatiski, ja noradisi notikuma ilgumu

Nedélas — izvélies, kuras semestra nedélas notikums jaieplano. Var izmantot izveidotas
nedélu izlases, pieméram “1-16 nedéla” (viss semestris), “nepara nedélas” vai “1-8
nedéla”, vai arT atzimét katru nedélu atseviski

lestatiSana — laiks minttés, kas nepiecieSams, lai sagatavotu telpu nodarbibai, piemé&ram,
uzstaditu nepiecieSamo aprikojumu

Nonems$ana (Takedown) — laiks mindtés, kas nepiecieSams, lai sakartotu telpu péc
nodarbibas, pieméram, nonemtu nepiecieSamo aprikojumu

I Nem veéra, ja notikumam pievienots “lestatiS8ana” un/vai “Nonems$ana”, tam paredzétais laiks
ir jaierékina kopéja notikuma ilguma. Pieméram, ja nodarbiba ilgst 90 mindtes un inventara
sagatavoSanai un novakS$anai nepiecieSamas 15 mindtes katrai (kopa 30 min.), kopé€jais
notikuma ilgums janorada ka 120 mindtes. Planotajs un docétajs So papildus laiku kalendara
redzés ka iesvitrotu lauku, savukart studentu kalendara tas neparadisies.

Kompensacija (Offset) — laiks minGtés, ko noradit, ja notikuma faktiskais sakums ir ar
laika nobidi no standarta nodarbibu sakuma laikiem. Standarta nodarbibu sakuma laiki LU
ir apalas stundas vai pusstundas (piem. 8:30 vai 9:00). Ja nodarbibu paredzéts sakt,
piemé&ram, plkst. 9:15, tad sakuma laiku izvélas 9:00 un Kompensaciju — 15 minutes.

Vai notikums ir tieSsaisté — atzime, ja notikums paredzeéts tieSsaisté vai hibrida formata.

I Nem ver3, ja atzimési, ka notikums notiek tieSsaisté péc notikuma saglabasanas sistéma
bridinas, ka notikumam trikst telpa. Lai no ta izvairitos pie notikuma vizualajiem
ierobezojumiem telpam atzimé, ka notikumam nav nepiecieSama telpa (Need Rooms? No).
Ja paredzéta hibridnodarbiba, norddam, ka nodarbiba notiks tieSsaisté, un pievienojam telpu.

TieSsaistes tikSanas saite - pievieno saiti, ja notikums planots tieSsaisté (Teams vai
Zoom). Studenti un docenti varés pievienoties notikumam no Outlook kalendara;
Piezimes — pievieno piezimes citiem lietotajiem. Vari izvéléties, kurai lietotaju grupai tas
bls redzamas.

Aizslegt — var aizslégt laiku, resursu, telpu vai visu notikumu. Vértibas, kuras ir aizslégtas,
netiks aizskartas izpildot automatisko planoSanu. Piemé&ram, ja Lock ir uzlikts telpai, tad
Autosheduler notikumam nemeklés citu telpu.

Academic year — noradi semestri, kura notikums tiek planots (pieméram, 2026. rudens).
AtbilstoSi LU planoSanas cikliem, Akadémiska gada vieta Seit lietojam semestri.

Piezimju izmantoSana

Piezimés vari noradtt informaciju studentiem, docétajiem, planotajiem vai visiem lietotajiem.

Piezimes Visi lietotdji «
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Sistéma notikumam ir pieejami divi piezimju ievades risinajumi:
o Piezimju lauks kreisaja rikjosla, kas atrodas pie paré&jiem notikuma laukiem.

e Piezimju cilne blakus cilném “Pieskirumi” un “Vizualie ierobeZojumi’. ST cilne
aktivizéjas tikai péc tam, kad notikums ir saglabats un atkartoti tiek atvérts redigésanai

PIESKIRUMI VIZUALIE PIEZIMES DOKUMENTI INTEGRATIONS VESTURE

NOTIKUMI IEROBEZOJUMI

Redigét Notikums

Id *

Aoraksts ¥

A B} = = - L
TELPAS KURSI PERSONALS GRUPAS STUDENTI ATRIBUTI

Ja piezimés vélies ierakstit studentiem paredzétu informaciju, izmanto kreisas rikjoslas
piezimju lauku, jo §1s piezimes bils redzamas ari studentu Outlook kalendara. Savukart
informaciju docétajiem vai citiem planotajiem vari ievadit notikuma augs$éjas rikjoslas piezimju
risingjuma.

Svarigi:

Piezimeés var noradit lokaciju vienreizéjam akadémiskam aktivitatem, kas notiek arpus
LU telpam un ékam (pieméram, muzeja apmekléjums, plenérs pie dabas, ekskursija).

Ja nodarbiba regulari notiek kada aréja iestadé, St iestade ir japieregistré LUIS aréjo telpu
registra, kura dati tiek sinhronizéti ar Nodarbibu planotaju (Timetabler).

Kad jauna notikuma loga kreisa puse ir aizpildita, notikumu var saglabat un aizvért. Tas bus

atrodams un redigéjams sadala “Dati”->"Studiju programma”->"Notikumi”, k& arT kalendara,
mekléjot péc notikuma (kursa) nosaukuma.

5.2 Pievieno resursus

Kad esi izveidojis notikumu (lekcijas, seminarus, laboratorijas darbus utt.), nakamais solis ir
pievienot tam resursus. Katram notikumam var pievienot:

Telpu
Doceétaju
Grupu un/vai studentus.

Planotajs var skatit studentus/grupas savas struktirvienibas ietvaros. Savukart datiem par
darbiniekiem, docétajiem, telpam un ékam nav pieméroti struktrvienibu ierobezojumi, un ir
pieejama visa LU informacija.

I Nem véra, ka izmantojot filtrus, péc vajadzigo resursu atziméSanas izvélné tie jasaglaba,
noklikskinot ar peli arpus izvéles lauka.

5.2.1 Telpas pievienosSana

Telpa ir obligats resurss lielakajai dalai nodarbibu.

Telpu pieejamiba tiek kontroléta automatiski - sistéma uzreiz parada, ja:
Telpa jau ir aiznemta cita notikuma;
Telpas kapacitate ir mazaka par grupas/studentu skaitu;

Telpa neatbilst prasibam (piem., laboratorijas aprikojums).
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Ja Tev jau ir zinama konkréta vajadziga telpa, pievieno to notikumam.

1 ”Izveidot notikumu” vai “Redigét notikumu” loga atver sadalu “PieSkirumi” (Allocations).
2 |zvélies apakSsadalu “Telpas” (Rooms).

3 Atlasi meklétaja vajadzigo telpu un pievieno to, noklikskinot arpus izvéles lauka.

Ja ir zinams, ka noteiktos datumos nodarbibai blis nepiecieSama cita vai vairdkas telpas
(pieméram, grupu darbam), to varés izdalit vai veidot k& atseviSku notikumu, kam tiek
pieskirtas vajadzigas telpas.

4 Noradi nedélas, kuras telpas ir nepiecieSamas. Vari noradit visas nedélas vai izdalit
atseviSkas nedélas.

PIESKIRUMI WIZUALIE |ERDBEZOJUMI INTEGRATIONS.

Izveidot Notikums m

2 L] 0 m = - L]

TELPAS KURSI PERSONALS GRUPAS STUDENTI ATRIBUTI
26P-2TEQBO17-001 < ° o o ° e o

*
Apraksts

Pieskirt telpas to this Notikums

Mo Telpas selected -

Alt1d

PieSkirum Clashes

R R — . Students
Nodala * Id Apraksts Capacity Nedélas 4 Hidden
Nothing selected M RAIMA B AR5 19, FlGA
79 ey G 5 weeks selecte -
* ” & e . St * *
Motikuma tiips
RAIMA BULVARIS 19, RiGA
Not lected - e . lecte ~
othing selecte: 1839 1. auditorija (1. stavs) 54 5 Weeks selecte Hc. b 4
Mirka lielums ™

5 Saglaba. Ja vélies turpinat darbu ar notikumu, izvélies “Saglabat’. Ja notikuma veido3ana ir
pabeigta, izvélies “Saglabat un aizvért”. Abos gadijumos notiks automatiska ievadito resursu
parbaude un, ja pievienota telpa nebus izmantojama, paradisies pazinojums.

Ja telpa izvélétaja laikd bus aiznemta vai tas izvéle parkapj noteiktos telpu lietoSanas
ierobezojumus (pieméram, telpa ir par lielu notikuma dalibnieku skaitam vai neatbilst notikuma
tipam), paradisies bridinajums par konfliktu sadala “Clashes”.

Ja konkréta telpa nav zinama, izvélies kadu no telpam, izmantojot atlases iespéjas - “Visi
resursi”, “Atbilstosas telpas” (telpas funkcija atbilst notikuma veidam, pieméram, datorklase),
vai “Pieejams” - telpas, kas konkrétaja laika nav aiznemtas. Saraksta bus redzamas visas LU
macibu telpas (arT no citam struktdrvienibam).
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PIESKIRUMI VIZUALIE IEROBEZQJUMI

NOTIKUMI

ot Noti
Izveidot Notikums
[, 5] == &
. TELPAS KURSI PERSONALS GRUPAS
Id
Apraksts * L o
Pieskirt telpas to this Notikums
() Visi resursi @ Atbilstogs (O Piegjams
Altid
No Telpas selected [j
Q Search...
Nodala *
Select All
Nothing selected -
Notikuma tips * 032. datorklase (-1. stavs)
9933
Datornodarbiba | Computerclass DE0208 -

1. datorklase (1. stavs)
Meérka lielums * 273
10. datorklase (1. stavs)
26735

INTEGRATIONS
- L ]
STUDENTI ATRIBOTI

>

Deselect All

Telpas noslodzi, pirms telpas pievienoSanas notikumam, vari parbaudit, atverot Kalendara

(Timetables) Telpu skatu un atlasot konkrétas telpas:

« > O 25  lekcijas.lulv/Timetable

14 - 20 septembris

=
"= & S n Nedgla 3.ned.26.rud.
. 1 4 Mon 1 5 Tue
— Visi telpas v
- 43 EKAS
08:00
"Upeslejas”, Stopinu pag. 08:30
816
09:00
2 telpas - 0 notikumi
09:30
Aspazijas bulvaris 5 10:00
AS
. i 10:30 JurZMO021 Eiropas A
43 telpas - 846 notikumi ligumu un deliktu
1100 tiesibas
121. auditorija (1. stévs) ST 12T
9620 11:30 Bl=lz=
& Auditorija 12:00
& &) capacity
12:30 JurZmo26 Aktualas Iy
225, auditorija (2. stavs) tendences
5346 13:.00 S
- starptautiskajas un
& Auditorija . ES tiestbas
& 130 capadity 1530 T

I Nem véra, ka, ja atvértaja kalendara skata parslégsies uz Telpu skatu, partrauks darboties
iestatitie atlases filtri (pieméram, Nodala, Kurss, Grupa, u.c.). Lai atgrieSanas pie iesakta

darba netiktu traucéta, ieteicams Telpu skatu atvéert jauna loga.
1 Dodies uz “Kalendars” ->"Telpas skats”.
2 Atlasi telpas, kam nepiecieSams redzét noslodzi:
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levadi meklétaja vajadzigo eku. Ja telpas neparadas, izvélnes
iestatijumos atlasi “Apply search criteria to items” - “Parent items”
un atgriezies uz katalogu. Atzimé telpu saraksta visas telpas, Meklesanas noteikums
kuras gribi parbaudrt. @ standarts @

O Satur jebkadu atbilstibu @

Visi telpas
1EKA v

O Tikai predizas atbilstibas @

3 Kalendara skata izvélies skatities kalendaru péc “Laika grafiks”, =~ Mutwordsers  separator
tadejadi kreisaja pusé bis redzamas atlasitas telpas un labaja — g
pUSé telpu nOS|0dZG Registrjutiga meklggana

) 1o ]

<

Apply search criteria to items

o Visi @

rent\tems o

O Subitems @

Atgriezties uz katalogu

0630. 1100 0630-1100

35, s o O b aocrstors 0. 20

Kad esi izvélgjies telpu, atgriezies notikuma veidoSanas vai redigéSanas skata un pievieno
telpu.

Telpas piemekléSanai var arT izmantot funkciju "Padoms” planoSanas riku josla:
1. Kalendara skata atver planoSanas riku joslu (darbariku ikona);
2. lezimé kalendara vai notikumu saraksta nodarbibu, kurai nav pieskirta telpa;
3. Kiikskini uz “Padoms” - palielinama stikla ikonas - un izvélies Telpas mekléSanu
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[ Kalendars

@ PiEnoZana v

# Dati v

21 - 27 septembris 2026 , ,

N Sodien
Nedék 4.ned 26.rud

_ 21 meon 22 Tue 23 wea 24 1hy
_ Visi personils
= ! . v
Umbrazka
08:0
Docesi
soc 08:30
1 persondls - 1538 notikumi
09 a
Salvita Umbraiko
6447 09:g0

E&anas

1
1
1
'
'
1} P
o 'E 1 izvértédanas
| metoges f metodes
1 1 09:00 - 1215 1 09:00 - 14:00
e mrana | = 220002
il 1 Shelonsis gopes 1
T i cens '
'
114 o
'
12 j
12:30 PsihBO24
Kognitiva
13:0 psihologija:
psihalingvisti
133 ka
12:30 - 16:00
12:00 A 204 auditorja 2
‘stdvs) (Capacity: 38)
& J6R-20484
1 Psinalogia.

Savake

B Nedéla

25k

Lt Parskati

Visi notikumi

@ 12218154 Agrins attistibas.
trawcéjumu izvértd3anas metodes.

137

4. seplemnbeis 2026 - Nedaia

© IzE1B154 Agrings attistibas

travcéjumu izvértésanas metodes.
137-00001

£, 1715154 Agrings attistibas.
traucéjumu izvértéZanas metodes
137-00001-00001-90001

£, 17E1B154 Agrings attistibas.
traucéjumu izvértéZanas metodes
137-00001-00001-90001-03001

4. Telpas tiks piedavatas atbilsto3i iepriek$ noraditajam notikuma tipam un daltbnieku
skaitam No piedavatajam telpam izvélies piemérotako un ar "+” pievieno Notikumam.

5. Saglaba izmainas.

= a a @

Q

= Atrast talpas

@ 6. auditorija (-1. stavs) e

26663

& 412 suditorija (4. stivs) +

26645

Sada veida var ari parbaudtt, vai telpa, kura jau ir pieskirta notikumam, ir visatbilsto§aka.

5.2.2 Doceétaju pievienosana

Docetaja piesaiste notikumam nodro$ina, ka sistéma:
Kontrolé docétaja dubultas rezervacijas;
Lauj parskatit docétaja individualo grafiku;
Nodod informaciju publicétaja grafika.

Pievieno docétaju notikumam, kas atrodas kalendara skata.
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1 “lzveidot notikumu” vai “Redigét notikumu” loga atver sadalu “PieSkirumi”.
2 |zvélies apakSsadalu “Personals”.

3 Atlasi vajadzigo docétaju. Vari meklét izmantojot filtru vai izveéléties no saraksta un pievienot
notikumam. Ja notikumam nepiecieSami vairaki docétaji, var pievienot vairakus.

4 Noradi nedélas, kurads doceétajs ir nepiecieSsams. Vari noradit visas nedélas vai izdalit
atseviSkas nedélas.

5 Ja notikumam ir vairaki docétaji, vari noradit, kurs ir galvenais docétajs.

6 Apstiprini veiktas izmainas.

R PIESKIRUMI VIZUALIE IEROBEZOJUMI INTEGRATIONS
. . Scheduling v
Izveidot Notikums  scring
] & 2 = - & L ]
TELPAS KURSI PERSONALS GRUPAS STUDENTI ATRIBOTI
id *
A —— ¢ 3 o ° o o o o
Apraksts *
Pieskirt persondls to this Notikums
Test
No Personals selected -
Alt1d
PieSkirumi Clashes
Id Apraksts Nedélas Is Lead?
Nodala * 5
Izglitibas zinatnu un psihologijas fakultate 17¢ ~ 120882 Liene Bérzina 4 | 5 Weeks selecte ~ | | E | x
Notikuma tips *
198035 lanis Ozols 5 Weeks select¢ m b4
Nothing selected -

6 Saglabat Saglabat un aizvért

Ja docétajam $aja laika jau ir cits notikums, Tu redzési konflikta bridindjumu pie sadalas
“Clashes’.

VIZUALIE

NOTIRUM PIESKIRUMI s PIEZIMES DOKUMENTI INTEGRATIONS
. .
Redigét Notikums (=]
L] & L] = - *
TELPAS KURSI PERSONALS GRUPAS STUDENTI ATRIBOTI
id*
Apraksts *
Pieskirt personals to this Notikums
Test
No Personals selected -
Altid
Resource Laiks Nedélas  Clashed event/Rezervé3ana/Eksamens
* !
Nodala
I I _ Liene Bérzina pirmdiena13:15 6 Civil protection (-039
Izglitibas zinatnu un psihologijas fakultate 1zr ~ . et il p ()
Notikuma tips *
Lekcija | Lecture DE00O1 -

5.2.3 Grupu un studentu pievienoSana
Studentu vai grupu piesaiste nodros$ina:
Korektu studiju slodzes uzskaiti studentiem;
Studentu kalendara paradas tikai viniem paredzétie notikumi;
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Sistéma novers to, ka viena grupa tiek iesaistita vairakos notikumos vienlaikus.

Pievieno grupas
1 “Redigét notikumu” loga atver sadalu “PieSkirumi”.
2 |zvélies apakSsadalu “Grupas”.

3 Atlasi vajadzigas studentu grupas, vari meklét grupas izmantojot filtru vai izvéléties no
saraksta un pievieno notikumam. Saraksta bds redzamas tikai tas grupas, kuras stude
fakultate, par kuru atbildigs planotajs. Ja notikumam apmeklé vairakas studentu grupas, vari
pievienot visus.

4 Vari noradit visas nedélas vai izdalit atseviSkas nedélas konkrétai studentu grupai.

5 Apstiprini veiktas izmainas.

o VIZUALIE —~
NOTIKUM PIESKIRUMI e PIEZIMES DOKUMENTI INTEGRATIONS VESTURE
st = . Scheduling v
Redigét Notikums )
] 5] L] - - *
TELPAS KURSI PERSONALS GRUPAS STUDENTI ATRIBOTI
1d *
o ¢ 3 o o ° o o o
Apraksts *
Pieskirt grupas to this Notikums
Civil protection
No Grupas selected -
Altid
PieSkirumi Clashes
Id Apraksts Nedélas
Nodala *
Medicinas un dzivibas zinatnu fakultate MDzZF = 26P-28418-PLK-2 26P-28418-PLK-2-sem. 4 All Weeks - X
Notikuma tips *
Lekcija | Lecture DB00D1 -
s [

Ja studentu grupai Saja laika jau ir cits notikums, Tu redzési konflikta bridindjumu pie sadalas
“Clashes’.

Pievieno studentus

Notikumam var pievienot arT atseviSkus studentus. So iespéju var izmantot gadijumos, kad
notikuma nepiedalas visi grupas studenti bet tikai dala no viniem. Pieméram, notikums ir
seminars viena noslégumu darbu vaditaja studentiem. Tapat $adi notikumam var individuali
pievienot studentus, kas nav grupas, kam paredzéta nodarbiba, sastava.

1 “Redigét notikumu” loga atver sadalu “PieSkirumi”.
2 |zvélies apakSsadalu “Studenti”.

3 Atlasi studentus, izvéloties no saraksta, un pievieno notikumam. Saraksta bis redzami tikai
tie studenti, kas studée fakultate, par kuru atbildigs planotgjs.

4 Apstiprini veiktas izmainas.
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NOTIKUM FIE-SI,(TRLIMI VIZUALIE IEROBEZOJUMI INTEGRATIONS
. . Scheduling ~
Izveidot Notikums (e==sv]
" o] @ = 2 & ®
TELPAS KURSI PERSONALS GRUPAS STUDENTI ATRIBOTI
1d*
B ¢ 3 ° ° ° o o o
Apraksts *
PiedKirt studenti to this Notikums
No Studenti selected -
Alt1d
Pieskirumi Clashes
. id Apraksts
Nodala
Nothing selected . mx21007 Mohammed Mishkaat Ansari - X
y " mx23001 Marwan Bedawi Elhaj Babiker - X
Notikuma tips
Nothing selected - am25031 Aadil Muhsin - X

4 | Saglabat Saglabat un aizvért

Ja studentiem Saja laika jau ir cits notikums, Tu redzési konflikta bridindjumu pie sadalas
“Clashes”.

5.3 Dati par notikumu
Péc notikuma izveido$anas notikumu vari aplikot kalendara skata.

Notikumiem, kuriem ir noradits sagatavoSanas un novakSanas laiks (“lestatiSana” un
“Takedown”), bils redzams peléks svitrojums. Studenti S0 papildu laiku sava kalendara
neredz, $ada informacija ir redzama tikai planotajam un docétajiem.

3 38 ..
- i Sil = K. a PlanoSana v D A Col ars i ses
E university of Lawvia Kalendars O Planosana P Collect ket Parskati @ L .

02 - 06 marts 2026 ¢ > Sodien @ WorkiWesk * v - O

Nedéla 5

02 mon 03 Tue 04 wed 05 thu 06 ¢

m /!aAM

1 Civils aizsardziba | KimiB0O1 Civil Protection
IMBO0T-001 ;

tehnologiju fakuitate

sardziba | KimiB001 Civil Protection

8 macor v

Lai apskatitu detalizétaku informaciju par izveidoto notikumu, kalendara skata jaizvélas
notikums un jaspiez uz “i’ burta. Tiks atvérts notikuma uznirsto$ais logs. Saja loga tiek paradita
informacija par notikumu: ta statuss, nosaukums, notikuma datums un laiks, ar notikumu
saistitie docétaji, un laiki, kad notikums ticis izveidots vai maintits.

No 8T skata iesp&jams veikt dazadas darbibas ar notikumu:
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1 Redigét notikumu

2 Dzést notikumu

3 Skatit padomus par notikumu
4 Skattt notikuma parkapumus

5 Izmantot papildu iespéjas.

KimiB001 Civila aizsardziba | KimiB001 Civil Protection
26P-2KIMB001-001 f / »

7

Detalas Piezimes Karte

© Ppirmdiena at 08:30 - 10:00
1 Nedélas 1-26p-2-26p,4-26p - 3 Notikumis v

Q Tukums, Pils iela 14 - 5:6. auditorija (4. stavs)
26450 - 100 capacity
@ 1 Personal

Juris Porozovs
120317

{ B Eksakto zinatnu un tehnologiju fakultate
8 KimiB001 Civila aizsardziba | KimiB0O1 Civil Protection

& B-Bakalaurs

Cilné “leplanot” (Schedule) iesp&€jams parskatit visus datumus, kad notiek Sis notikums.

e

MakZB001 Kompozicija dizaina |
076

Detalas | leplanot |JPiezimes Karte Pieprasitizmainas

16 occurrences - Nedélas 1.ned.26.rud.-16.ned.26.rud.

MakZB001 Kompozicija dizaina | ® View occurrence
A Imantas 7.1inija 1 - 409. praktisko
£ 31 AUG - ;odarbl‘l%u telpa (4. stavs)
3 ristine Suste
12:30 L 2 =i
H & 26R-204A1 Maksla Profesionala
a bakalaura,Pilna laika: klatiene,1-
sem.,IntD a.prog.

MakZB001 Kompozicija dizaina | ® View occurrence
A Imantas 7.linija 1 - 409. praktisko

nodarbibu telpa (4. stavs)
£ Kristine Suste {
& 26R-204A1 Maksla Profesionala {
| bakalaura,Pilna laika: klatiene,1- |
| sem.,IntD a.prog.

07 SEP

12:30

S=SER TRE

i~
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Galvenie notikuma statusi:

Planosana (Scehduling) — notikums ir plano$ana; statuss tiek pieskirts automatiski veidojot

notikumu. Saja statusa notikums ir redzams tikai planotajiem.

Melnraksts (Draft) - So statusu pieskir ieplanotam notikumam, lai saskanotu ar docétaju.

Ja péc saskanosanas nepiecieSamas izmainas, jaatgriezas “PlanoSanas” statusa.

Publicéts (Live) - statuss, kas tiek pieSkirts notikumam péc pilna nodarbibu saraksta
saskanosanas ar telpu parvaldnieku un dekanu/prodekanu. Notikumi ar “Publicéts” statusu

ir pieejami apskatei docétajiem un studentiem.

Atcelts — notikums ir atcelts un vairak neparadas nodarbibu saraksta.

5.4 Esosa notikuma dublésana

Ja javeido jauns notikums, kas péc vairakam pazimém ir [1dzigs jau esoSam (pieméram, ta
pada studiju kursa seminari, kuros studenti dalas grupas), Tu vari tos atri izveidot, izmantojot

dublesanas funkciju.

1 Atrodi notikumu, kuru vélies dublét, ar labo peles pogu klikskini uz notikuma.

2 Loga izvélies “Dublikats”.

== University of Latvia

02 - 08 februaris 2026

Nedéla 1-26p

02 mon 037

1

— - 49001200
50 08:30-10:00
B jurks Pocorovs

B KimiB001 Chila aizsardziba
¥imiBO01 Cvil Protectian

PLK-2-38m.
5 151518
00w santa Stréle.

© 8- Bakalaurs
Civil Prote ® im0
1130 10301200 © Lekciarseminars |
-
12: pilate i
- 1230- 1400
) L A Magrumi(106). Kutdrtelpa (1.
1= stévs) (Cagacity: 300)
14:00
13151630
14:30
A 12 udiors
15 e
. sths
N cils A
\5:ap = 26P2B41E
1t
16

3 Atzimé, kuras sadalas no notikuma vélies dublét —

[ Kalendérs @ Planesana v

04 wed 05 thu

Redigat
B Dzest 2
@ Dublikats
@ Planosana v
lznemt no kalendara

& Publicet

® Rk
1 {7 Arras darbibas

¢ [ lzveleties visus

@ Integrations

Telpas, Kursi, Personals, Grupas, Studenti u.c.

4 Noradi dublikatu skaitu.
5 Nospied pogu “Turpinat”.

Tiks izveidots jauns notikums, kuru péc vajadzibas

vari redigét.
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B Collect

L Parskati
> Sodien = e ® Al
06 07 sa 08
Dublikats Notikums x

Notikums 26P-2KIMBO01-011 ir izvEl&ts, lai bijtu duplicated

Include the following allocations in the duplicated notikums:

A Telpas? 3

8 lvwvwuwvy




5.5 Notikumu manuala parvieto$ana

Notikumus var parvietot uz brivu vietu kalendara ar drag and drop funkcionalitati, lai erti
mainttu notikuma datumu un laiku. Ja notikums sastav no vairaku nodarbibu sérijas
(pieméram, iknedélas lekcijas), tad izmainas tiks attiecinatas uz visam sérijas nodarbibam.

1 Parvelc notikumu uz brivu vietu kalendara, paradisies logs, kas informé par notikuma
parvietoSanu.

2 Noradi vai nepiecieSams parvietot notikumu saglabajot noraditas telpas un personalu.

3 Nospied pogu “Apstiprinat”.

.
= University of Latvia Kalendars O Planosana v @ Dati v

[ Collect et Parskati @ 1,.‘\‘ SSE .
02 - 08 marts 2026 < > Soden @ Nedois *x v - O
Nedéla 5

i Courses

02 mon 03 Tue 04 wed 05 thu 06 Fri 07 sat 08 sun

08:00
08:30 1
09:00 !
1 ]
09:30 ]
08:45 - 10:15 1 1
10:00 e ——— -
10:30 a
11:00
2
1:30  p, a
12:00 2o lunch a
and Set
12:00-13:30
12:30 UpTRS test A test123 a
11:30 - 16:00 12:30-15:30 12:30-15:30 A 402. auditorija (4. stavs)
13:00 (Capacity: 12)
Z Civil A o aracio), A 701. seminara telpa (7. stavs) A 100A. auditorija (1. stavs)
1330 protectio Kultdrtelpa (1...  (Capacity: 10) (Capacity: 20)
1400 n 8 1mis0t B KimiB0O1 Civid aizsardziba | 4 26P-20484-NLK-6-sem.; 26P-
13:15-16:30 Civila. KimiB0O01 Civil Protection 20484-NLK-4-sem.; 26P-20484-NL...
el ~ auditorja © B-Bakdlaurs @ B-Balalaurs B KImiBoo1 Civila aizsardziba |
15:00 g3, m',vs,, & 26p- & 26P-2KIMB001-017 KimiB0O1 Civil Protection
2HNBD010N
15:30 ™ 26P-28418- el A
PLK-2-sem. -
16:00  m santa stréle-
N B MakzB008 Veido$ana: KimiB0O1
Krasot péc: ® Notikums @ Telpabooking ® Exam @ Brivdiena = Atlasit vairakus notikumus _ JE)

Notikums Move

You are moving KimiB001 Civila aizsardziba | KimiB001 Civil
Protection to Otrdiena 5t 10:30 until 12:00.

Would you like to allocate preferred resources? @

8o Telpas? m
[ ves ]

8 Personals?

Vai tie$dm vélaties turpinat? So darbibu nevar atcelt
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5.6 Vairaku notikumu atlasiSana

lesp€jams atlasit vairakus notikumus un veikt darbibas uzreiz ar vairakiem notikumiem.

1 Aktivizé€ pogu “Atlasit vairakus notikumus”, kas atrodas kalendara apakséja labaja starf.
2 |zvélies vairakus notikumus, ar kuriem veiksi darbibas.

3 Nospied labo peles pogu virs kada no izvélétajiem notikumiem un atvérsies jauns logs ar
darbibam, kuras vari veikt vairakiem notikumiem reizé.

Vairakus notikumus vari atlasit arT uz klaviatdras turot “Ctrl” taustinu un ieziméjot vélamos
notikumus.

& 234 see
ol i i v v see
£ University of Latvia Kalendars O Planosana ® Dati Bl Collect  La Parskati @ Ly

02 - 08 marts 2026 < > Soden @ Nedsid * v - ©

Nedela 5

02 wmon 03 Tue 04 wed 05 Thu 06 Fri 07 sat 08 sun

08:30 ”
{ KimiB0O1 Civila a Redigoc
09:00
09:30
10:00
10:30
11:00 lendar.
11:30 I}
12:00 % R , lunch a
— » TR | 12:00-13:30
X i tes ¥ 11 Atas darbibas ,
13:00 {1230-15:30 1 [ Aures darbia A 402. auditorija (4. stavs)
H B ivoletiesvisus  » (Capacity: 12)
13:30 1 A 701. seminara telpa (7. stavs) || A J¢
protectio Kultortelpa (1N | (Capacity: 10) (cafe R
14:00 n 8 KimiBoo? 1 B KimiB0O1 Civila aizsardziba | = fe @ Intes
razg IS8 v | KimiB001 Civil Protection
© 8- Bakal | & 8- Bakal B KimiB001 Civila aizsardziba |
15:00 3;;;‘;0“%” S 26p- o ) 26P-:KI‘NT::0|0W ""“'B°°‘v c_'V" Protection
15:30 ®26P-28418.  HMEN0TON n A
PLK-2-5em. -
16:00 e santa stréle-
16:30. B MakzB008 Veidosana; KimiBoo1
Krisotpéc: @ Notikums ® Telpabooking ® Exam ® Brivdiena = 1 Jrvasit vairakus notikumus (R
. . - « . . ”
4 Ar labo peles taustinu izvélies “Redigét notikumu” sadalu.
5 Aktivizé, datus, kurus vélies labot visiem notikumiem.
H « [RECyt
6 Nospied pogu “Apstiprinat”.
. . Fil REDIGET NOTIKUMI PIESKIRUMI VIZUALIE BROBEZOUMI
Redigéet Notikumi 5
The following 3 Notikumi are selected to be Apraksts * o
edited: o
Labots nosaukums
e :
Notikurma tips m
Nothing selected -
Mérka lietlums m
ligurms {mins) b o
Offset (mins) b on
Nedbjas

= 6
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5.7 Notikumu sadalisana

EsoSu notikumu vari sadalit vairakas dalas péc nedélam. Tas ieteicams, ja notikumiem
atsevisSkas nedélas ir kadi specifiski atribdti, pieméram, nav nepiecieSama telpu.

1 Izvélies notikumu, kuru sadalisi. Nospied ar labo peles pogu virs notikuma.
2 Jaunaja izveélnes loga izvélies planosana.

3 Izvelies “Sadalit”.

.
= University of Latvia [ Kalendars @ Planosana v @ Dati v [8) Collect Lat Parskati

¢ G Se%ey:\?g Akt 2026 < > Sodien @ Nedela b3 A 4 o
02 mon 03 Tue 04 wed 05 thu 06 Fri 07 sat 08 sun

08:00

08:30

09:00

09:30

10:00

10:30  KimiBoo1 A

=
11:00 Civila
aizsardzi
1130 pa| a
12:00 ”r";”,‘ lunch a
and Set
12:00 - 13:30
12:30 UpTRS test
13:00 11:30 - 16:00 12:30-15:30 A 402. auditorija (4. stavs)
3
(Capacity: 12)
= Civil A & Araio) A 701. seminara telpa (7. stavs)
330 protectio Kultartelpa (1...  (Capacity: 10)
14:00 n B Kimigoo1 B KimiB0O1 Civila aizsardziba |
13:15-1630  Civila.. KimiB0O1 Civil Protection
14:30 A 12.audiorja @ B-Bakalaurs © 8- Bakalaurs B KimiB0O1 Civila aizsardziba |
1500 (3. stavs) ® 26p- 1 26P-2KIMB001-017 KIimiB001 Civil Protection

15:30 & 26P-28418- \
PLK-2-sem. e
16:00 @ santa stréle-

2KWIB00T-014

B MakzB008 Veidosana: KimiBoo1

16:30

Krasot péc: ® Notikums @ Telpabooking ® Exam ® Brivdiena ~ Atlasit vairakus notikumus _ JEE)
4 Tiek izveidots jauns notikums, atzimé, kuru nedélu vélies izdalit atseviski, pieméram, 3.
nedélu.

5 Nospied pogu “Turpinat”.
6 Atzimé, kurus resursus vélies dublicét no orginala notikuma.

7 Nospied pogu “Confirm’.

— |\ [ Surveys v & Attendance I
9 Split event

Spllt event KimiB0O1 Civila aizsardziba | KimiB0O1 Civil Protection

KimiB001 Civila aizsardziba | KimiB0O01 Civil Protection

Include the following allocations in the split event:

A Rooms?
Weeks to Split @ Courses?

4 Week 3 (16/02/2026 - 22/02/2026) - = Staff?
& Groups?

New Event Id *

& Students?
26P-2KIMB001-001-00003 ¢

% Visual Constraints?

=l
New Event Description B Documents?

KimiB001 Civila aizsardziba | KJmlBOO'l Civil Protection

v (0088004

5 Create a new event for each week? @ o

aos: | ((ENDED mevoos | (D |

Péc tam, kad notikumi ir sadaliti, vari sameklét jauno, atdaltto notikumu un maintt ta atribGtus.
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5.8 Vizualie ierobezojumi

Noteiktiem resursiem Nodarbibu planotaja (Timetabler) var piemérot ierobezojumus, kas tiek
nemti véra, veicot plano$anu ar automatisko planotaju. Sie ierobeZojumi lauj noteikt
priekSrocibas vai izvairisanas kritérijus, kas ietekmé automatiskas planoSanas rezultatu,
dodot iespéju kontrolét vélamo iznakumu.

Notikumiem var iestatit ierobezojumus par $adam sadalam:
Laika posmi
Telpas
Personals
Links

I Nem vera, ja informacija par notikumu laiku, docétaju un telpu ir precizi zinama, vizualos
ierobezojumu iestatiSana nav nepiecieSama.

Laika posmi — “Slot preferences”

Izvélies laikus, kuriem dot priekSroku vai no kuriem izvairtties, izmantojot preferencu slidni.
Nospied uz konkréta laika laucina kalendara, lai to piemérotu. Velc ar peli, lai iezimétu
vairakus laika intervalus vienlaikus.

VIZUALIE
IEROBEZOJUMI

PIESKIRUMI

NOTIKUMI DOKUMENTI INTEGRATIONS

Redigat Notikums

LAIKA POSMI TELPAS PERSONALS LINKS
1 *
=)
KimiB0O1 ¢
Apraksts ¥ 5
P! Slot preferences Slot start preferences leplanot

Civila aizsardziba

At Slot preferences ByDay By Timeslot
Choose which times you prefer and want to avoid using our preference
3ECTS weighting slider. Click on a timeslot cell to apply, or select a day, time, or click
and drag to apply to multiple slots.
Nodala *
Preference
Izglitibas zin&tnu un psihologijas fakultate 127 ~ -100 (Avoid)
G —
Notikuma tips *
Fri Sat Sun

Lekcija/Seminérs | Lecture/Seminar DB0039 ~

. « 08:00
Mérka lielums

100 09:00
Nedélas diena 10:00
Otrdiena -

11:00

@ Saglabat Saglabat un aizvert

Telpas — “Requirements”

Need Telpas - atzimé vai notikumam nepiecieS8ama telpa. Ja atzimét ar “Yes”, tad tiks
mekléta telpa, ja atzimési ar “No”, tad netiks mekléta telpa. Pieméram, tieSsaistes
nodarbibam varétu nebit nepiecieSamiba péc telpas;

How many are needed? - noradi cik daudz telpas nepiecieSamas;
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Minimum telpa fill - noradi telpas minimalo kapacitati, lai telpu varétu rezervét. Pieméram,
auditorija ar 100 vietam var rezervét tikai, ja 70% no telpas aizpildis studenti (Auditorijai ar
100 vietam, vismaz 70 vietam jabat aizpilditam, Mérka lielumam jabat virs 70, lai izvélétos
So telpu);

Maximum telpa fill - noradi telpas maksimalo kapacitati.

NOTIKUMI PIESKIRUMI VIZUALIE IEROBEZOJUMI INTEGRATIONS
. . Scheduling v
Izveidot Notikums  scveauies
LAIKA POSMI TELPAS PERSONALS LINKS
1d *
2]

26P-2KIMB001-024 ¢
Apraksts * = bt

P Requirements Preferred Telpas Atribati

Test
At 1d Requirements

Need Telpas?

Nodala *

Izglitibas zinatnu un psihologijas fakultate 12F ~

Notikuma tips *

Lekcija | Lecture DB00D1 -

Mérka lielums *

100

Nedélas diena

Piektdiena -

Telpas — “Preffered telpas”

How many are needed? (i) 1

Can share telpas?

Can split over multiple telpas?

Can split over multiple telpas on different weeks?

Can use request only telpas?

Block out adjacent telpas?
Minimum telpa fill (%)

70

Maximum telpa fill (%)

100

Saglabat Saglabat un aizvert

Péc noklusejuma iestatits, ka notikumam tiek mekléta jebkura atbilstoSa telpa. Ja notikumam
vajadziga kada specifiska telpa, to var noradit 3eit, pieméram, laboratorija ar specifisku

aprikojumu.

t g = " heduli
Redigét Notikums
Lekcija/Semindrs | Lecture/Seminar DE0039 =

Mérka lielums *

100

Nedé|as diena

Otrdiena -

Start time End time

09:00 - 12:00
ligums (mins) * Nedé|as
180 4 weeks selected ~
lestatisana (mins) Takedown (mins)

Offset (mins)

Is event online?
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VIZUALIE
IEROBEZOJUMI

PIESKIRUMI

PIEZIMES

LAIKA POSMI TELPAS

Requirements Preferred Telpas Atribati

Preferred Telpas

O Any Suitable

Telpa + | NoTelpas selected
Entry Index

Resource o

Telpa WA

008. zinatniska laboratorija (-1. /

stavs) (23943)

O same Nodala

DOKUMENTI INTEGRATIONS

PERSONALS

©

LINKS

® Noradit
Nedélas @ Preference
All Week~ ol B3

.

Saglabat Saglabat un aizvért



Telpas - “Atribati”

Var noradit specifiskus aprikojumu, kas nepiecieSami notikumam izvéloties telpu, pieméram,
interaktiva tafele vai mikrofons. Telpu meklétajs piedavas tikai tas telpas, kuras ir $ads
aprikojums.

NOTIKUMI PIESKIRUMI VIZUALIE IEROBEZOJUMI INTEGRATIONS

|zveidot Notikums

LAIKA POSMI TELPAS PERSONALS LINKS

id *
-]
26P-2KIMB001-024 ¢
Apraksts ¥ 58
P Requirements Preferred Telpas Atribati

Test
. Atribati
Select all telpa atribiiti that are required for this notikums
* No Atribati selected -
Nodala
Izglitibas zinatnu un psihologijas fakultate 17F ~
Id
Notikuma tips *
P Interaktiva tafele (TJ0002) X
Lekcija | Lecture DB00O1 -
Mikrofoni (TJO00E) X
Mérka lielums *
100
Nedélas diena
Piektdiena -

Saglabat Saglabat un aizvert
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6 Apskati nodarbibu sarakstu un parkapumus

6.1 Nodarbibu saraksta apskate

leplanotos notikumus vari apskatit kalendara skata no sakumlapas.

Notikumus kalendara var skatit péc:
Kurss 7 N e e e
Telpa i P
Personals
Studenti

Grupas

Mans grafiks : :

Il Nem véra - ja plano$anas laika esi paredzéjis lietot vairakus kalendara veidus (pieméram,
Telpa, Grupa un Personals), ieteicams tos atvért katru sava parlikprogrammas cilné.

Kreisaja pusé pieejams sanu panelis, kas lauj izveléties resursus, par kuriem vélies skatities
izveidotos notikumus.

1 Lai atvertu vai aizvértu sanu paneli, nospied uz tris punktu ikonas pie resursu veidiem.
2 |zvélies resursus, kurus skatities kalendara.

3 Vari atlasit strukttrvienibu par kuru meklét resursus.

4 |zmanto filtréSanas opcijas dazadiem resursu veidiem.

5 Parvaldi mekléSanas iestatijumus.

= University of Latvia Kalendars O Pianoiana ~ @ Dati v [ Collect  Ld Parskati

13 - 19 aprilis 2026 < >  Bodien M nedsi I 4
Nedsls 10

Studiju
—_—
programma

00 Bslholoia - Lekel peiholog
0830-10:00 08:30-10:00

A 217, audorka 2. 5t0vs)

= 26p20479

sosKBod & & soskBo
NI

I A 217 w2 st
Saistitie _]
kursi

pec: ® Notlkums @ Telpa booking ® Exam @ Brivdiena ~ Atlasit vairakus notikumus | TS

Kreisaja sanu paneli pieejami dazadi filtri resursu mekléSanai.

lebavétie filtri lauj lietotajiem papildus atlastt direktorija esoSos resursus atkariba no izvéléta
resursa veida. Dazadiem resursu veidiem ir pieejamas atskirigas filtréSanas opcijas, kas ir
pieejamas, nospiezot uz filtra ikonas. Pieméram, vari atlasit konkrétu programmu vai
izvéléties telpas tipu.
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Vari izvéléties struktirvienibu, par kuru meklési resursus:

Aa.o =1

- Visi kursi

Programme Types
Select Programme Types
Active / Inactive Course Types
& RAdMt visus Akt
MNeaktivs
Kursa datwmi
rt date(s,

slept lepriekigjos kursus? )

slépt atceltos kursus?  JEER)

=z :ho =

Visi telpas

Aradangs vieta

Select Vietnes
Telpu tipi

Selact Telpu tipi
Arriboti

Select Atribati

Capacity

No Filter

Nodalas

Izglitibas zinduu un psihologijas
fakultite
ZPF

rlao =3 n

Visi persondls E

Atradands vieta

Select Vietnes

€

Biroja atrasands vieta

Select Ekas

€

Persondla statuss

Select Persondla statusi b
Atribdti
Select Atribgti S

Parvaldi mekléSanas iestatijumus, spieZot uz zobrata ikonas mekléSanas lauka.

Seit vari noradit dazadus meklésanas kritérijus.
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Ja atzimési “Parent items”, mekleSana péc atsléegas varda tiks veikta programmu

nosaukumos. Pieméram, ievadot atslégvardu “sports” un izvéloties kritériju “Parent items’

tiks atrastas programmas, kuru nosaukuma ir vards “sports”.

Atziméjot “Sub items”, mekléSana péc atslégas varda tiks veikta kursa nosaukuma.

Visi kursi

[

26P-204K4 Latvieu valodas un
literatiiras skolotdjs [2020]
Profesiondld bakalaura,Pilna laika:
kldtiene, B-sem.

26P-204K4-PLK-3

1 kursi + 15 notikumi

26P-204K5 Matemarikas skolotdjs
[2020] Profesiondla bakalaura,Pilna
laika: kldtiene, B-sem.
26P-2045-PLK-8

1 kursi + 14 netikumi

26P-204K6 Dabaszindtnu (bioloijas vai
kimijas vai Jeogrifijas vai fizikas)
skolotdjs [2020] Profesiondld
bakalaura,Pilna laika: klatiene,8-sem.
26P-204K5-PLK-3

1 kursi « 14 notikumi

- Visi kursi
Meklésanas noteikums

® Standarts @
) Satur jebkadu atbilstibu @
) Tikai precizas atbilstibas @

Multi-word search

Separator

Registrjutiga meklésana

Apply search criteria to items
O visi @
® Parentiterns @

) Subitems @

[oeas e,

Visi kursi

26P-204JL Sports, tehnolodijas un
sabiedribas veseliba Akad@miska
bakalaura,Pilna laika: klatiene, 2-sem.
26P-204U-PLK-2

6 kursi - 22 notikumi

26P-204)L Sports, tehnologijas un
sabiedribas veseliba Akadémiska
bakalaura,Pilna laika: kldtiene 4-sem.
26P-204U-PLE-4

6 kursi - 15 notikumi

26P-204)L Sports, tehnologijas un
sabiedribas veseliba Akadémiska
bakalawra,Pilma laika: kldtiene, 6-sem.
26P-204JU-FLK-6

4 kursi - 0 notikumi



Notikumi kalendara var tikt attéloti dazados skatos, kurus vari pielagot, izveloties laika posmu,
kuru vélies redzét ekrana (diena, nedéla, ménesis), ka ari skata veidu.

“Kalendara” skats - piemérots nodarbibu planoSanai
“Saraksta” skats - var bat noderigs, pieméram, informacijas apmainai ar docétaju

“Laika grafika” skats - lauj erti parskatit telpu vai docétaju noslodzi

Tabula — érts, lai parskatitu, vai notikumiem ir piekartotas telpas, grupas, docétajs utt

= University of Latvia @ Kolendars O Punotana v @ Dot v [ Colet L Parsiati .
: . 20 - rilis 2026 3
T Coaases :_O‘:l 26 aprilis 2026 < >  Sodien | = Nedep % LW [ °
217 22w 231 24 . & oens f
® Darba nedéta
a PsihB027 Sporta psihologila - A
o Lok Lekeija =0 "
08301000 0830- 1000
30 4 269.20479 Pavolodia Profesondih 8 217, audiorse (2. s Caoacw 241 2 Menesis
3040 Attistibas psihologiia A @ PsihBO40 Attisth P5ihB040 Attistibas psihologila 8 PsinBOLO Attt
oloblis - Nodart Nodarbi psiholog 4
xeost A @ SDSKB041 Multimedi
imed o spoctam
it 2 1230- 1400
12301400 S A 217. sudeonia (2. stbva) (Canace 24
sos2 A ;

Erti parvietoties pa kalendara nedélam/ménesiem/gadiem var noklik$kinot uz izvélétas
nedélas/méneSa/gada nosaukuma:

@ % lekcjaslubyTimatable

- & n 07 - 13 septembris2026 ¢ >  Soben @ Neddls
Kalenirs
07 mon cemi 0 1k 2sat 3 sun
R 07 < Sopremier 2036 > 104 1+ 1 1
A\ MNedHas
' 3
- -
- Pa— -
n = =3 o = » @
o = » ow e
& kurs - 26 notihumi
26R-J04A1 Mitksla Profesiondid g &) 0 o7 o7
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6.2 Personigie kalendara iestatijumi
Vari noradit personigos kalendara attélojuma iestatijumus.

Lai atvértu iestatijumu sadalu, lapas augséja labaja start nospied tris punktu ikonu un izvélies
“Preferences”.

Lt Parskati

& Lejupieladat grafiku

< D Sodien ™ hladals w - % o

12 i 13 sat & Lejupieladét manu grafiku

]

Generét laika grafika saiti *

Atsvaidzinat kalendaru

K ©

lespéjot notikuma vairakkartéju atlasi

q

Atlasiet visus kalendara pasakumus

7
]

BB Skatit Tscelus

I L Preferences I

Seit vari pielagot kalendara, kataloga, notikumu saraksta un lEmumu atbalsta iestatfjumus.

_0_

Kalendara priekSnosactjumi

Resursi

Resursu veids un saraksta skats
Kursi

@ Visi resursi kai atlasitie resursi O Tikai redzamie resursi

08:00

Austométiski atlasit resursus
Visi My favourites = Nav OSI 30
Atlases kartiba 09:00
Apraksts - 09:30
® Augoda Dilstoda 10:00

Kataloga iestatijumos vari noradit, kur$ resursu veidu tiks radits, atverot sakumlapu. Vari
izvéleties kadu no Siem: Kursi, Telpa, Personals, Students, Grafiks vai Mans grafiks.

6.3 Parkapumu un koliziju (parklasanas) noteikSana

Kad esi izveidojis visus notikumus un tiem piesaistijis resursus (docétajus, grupas/studentus
un telpas), nakamais solis ir parliecinaties, ka nodarbibu saraksts neparkapj nekadus
ierobezojumus un nav konfliktu starp resursiem. Pievienojot resursus, parvietojot notikumu
kalendara, veicot izmainas laika, Timetabler automatiski parbauda konfliktus.
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Ja tiek atrasts konflikts, notikumam kalendara skata labaja aug$€ja sturt paradas parkapuma

(Violations) ikona.

1 09:00- 12:00
I

: Parasina

! B KimiB001 Civila
1 aizsardziba |...

|
I
I
i
I
I
I
I
I
I
I
! |
, B Kristine Parasiga- |
]
|
r
I
i
I
I
]

Labais sanu panelis lauj lietotajiem atri apskatit notikumu parkdpumus un piedava veidus, ka

tos noveérst.

1 Nospied darbariku ikonu ekrana augSpusé. Labaja pusé atvérsies sanu panelis.

2 Skaties notikumu sarakstu.

3 Skaties padomu sadalu.

4 Sadala parkapumi redzeési visus ar notikumu saistitos parkapumus.

5 Skaties notikumu vésturi.

3
]
=

Visi kursi

26P-204K4 Latviesu valodas un

1 kursi - 28 notikumi
26P-204K5 Matemitikas skolotsjs 11:00  9500.12:00

12020] Profesionsls bakalaura,Pilna 3
= ) e kistine

1 kursi - 27 notikumi

26P-204K6 Dabaszin3tnu (biologijas vai
ijas vai geografijas vai fizikas)

] Profesionla

a laika: kistiene,8-sem.

1 kursi - 27 notikumi

26P-204K6 Dabaszintnu (biologijas vai
Kimijas vai geografijas vai fizikas)
skolotsjs [2020] Profesionala

bakalaura,Pilna laika: kistiene,8-

Krasot péc: @ Notikums

Notikumu saraksts

Notikumu saraksta redzama notikuma pamatinformacija. Papildu informaciju var

nospiezot informacijas ikonu

‘ 13-19 aprilis 2026 ¢,  godien
Nedofa 10

14 Tue

@

ms-

1415

15 Wed 16 Thu

109:00. 1200

o Telpabooking ® Exam e Brivdiena ~

at

19 su

Katrs notikums tiek attélots noteikta krasa atbilstoSi ta statusam:

ala

5

2

Visi notikumi

A& Civil protection

b ¢

Peléka krasa — notikums ir izveidots, bet vél nav ieplanots (nav pieskirts laiks)

Zala krasa — notikums ir ieplanots un tam nav parkapumu

Sarkana krasa — notikums ir ieplanots ar nopietnu parkapumu
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Oranza krasa — notikums ieplanots ar vieglu parkapumu

@ Anglu valodas aspektumdcibu @ : & Lawviedu valodas didaktika | 0 :
metodika
12818110
085

sestdiena 28. marts 2026 - Nedéla 8

Pirmdiena az 11:05 - 12:35
12:30 - 16:00

Nedélas 31-46,49.52.26p - 20 Notikumis

(=) tests 0 : A\ Testing Booker Inactive Statuses @
26P-2KIMB001-018 26P-2KIMB001-022

Nejepidnots - ligums 90 mindtes piektdiena 13. mars 2026 - Nedéla &

Nedélas 20-Sesija 1 Notikum 1130 -13:00

I Nem véra, ka sistéma lauj publicét notikumus arT tad, ja notikumam ir konstatéti parkapumi.

Notikumu saraksta, izmantojot notikumu filtréSanu, vari atlastt visus notikumus, kam nav
noradita telpa. Atzime trikstoSie resursi - “né telpas”. Lai piemérotu filtru, nospied “Atgriezties
uz sarakstu”.

Nedéla x Y °

k W4Sun

b
o
>

c]

Visi notikumi n
[l
U parsigt filtrus Publicéanas statuss

Visi notikumi A 4

i O Aktualais O Melnraksts
@ BiclB112 Runas orgdnu anatomija @ O planc&ana [ lestatizana
un fiziologija
-010-00001 [ Atcelts
Sestdiena at 09:00 - 1215
Nedélas .
2.ned.26.rud. 4.ned.26.rud., 6.ned 26 rud. 3.ned.26 Datuma diapazons
i 10 mad 76 riik 17 nad A6 A . & Nt e
Notikumu tipi
Select Notikumu tipi 23
Atribiti
Select Atribati o
Lock Types
Select Lock types o

Tie§saistes statuss

O Tikai tiefsaisté O Hibrids ©
Bezsaisté

Trikstosie resursi

NE telpas ] Mé personals
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Padomi

Padomu sadala palidz notikumam pieSkirt piemérotakus resursus un laiku. Planotajs var
sanemt padomu par telpu, laiku, docétaju vai telpas atribltiem. Sistéma var piedavat
notikumam izvéléties piemérotaku telpu péc telpas ietilpibas un pieejamibas izvélétaja laika,
ka ar1 sistéma var piedavat citu laiku. Skaitlis pie katras atrastas telpas norada ta piemérotibas
Tmeni. Pieméram, telpas piemérotibu 97% nozimé, ka izvéloties So telpu, 97% no sédvietam
bus aiznemtas.

= Q 7' C]

= Atrast lalku o = Atrast telpas o
Padams
‘What are you searching fior?
L FoEE LIS . 0 14. suditorija (3. stivs) *

pesday 08:30 X
Search by properties or analyse notikumi? Tuesday 08:30
104 ’ [}
Custom search @ Izvalats notikum

¥ Resource Filters ~
& Advanced Options ~ © Tuesday 08:00 + © 20 auditorija (1. stivs) +

Parkapumi

Parkapumi var rasties konfliktu situacijas, pieméram, ja diviem notikumiem ir pieskirts viens
un tas pats resurss vai tie ir ieplanoti viena un taja pasa laika, vai art ja notikuma ieplanoSana
neatbilst noteiktajiem vizualajiem ierobezojumiem.

= Q 'y ® e BE Q o ]
Violations Violations
Holiday

Programmes Soft Clash

26P Otras Lieldienas

Holiday

Holiday

Biezakie parkapumu piemeri:
Docétajam taja pasa laika ir ieplanota cita nodarbiba
Studentu grupa taja pasa laika piedalas cita nodarbiba
Telpa jau ir rezervéta citam notikumam
Telpas kapacitate neatbilst grupas lielumam
Notikums ir ieplanots arpus fakultates definétajam darba stundam

Notikums ir ieplanots brivlaika vai valsts svétku diena.
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Veéesture

Vés

E

6.4
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tures sadala paraditas izmainas, kas veiktas notikuma.

Q L C}

Q

vent history

Ka noverst parkapumu?

Parvieto notikumu (drag & drop) - velc notikumu uz citu laiku vai dienu. Sistéma atkartoti
veic parbaudi un uzreiz pasaka, vai parkapums ir novérsts. Notikumu parvietoSana
aprakstita 5.5 punkta.

Nomaini resursus - izvélies citu telpu vai piesaisti citu docétaju, ja iespéjams. Resursu
pievieno$ana aprakstita 5.2 punkta.

Maini nedélas vai notikuma ilgumu, seko Iidzi, lai notikumi nav ieplanoti brivdienas.

Skaties padomu sadalu, kas piemeklé piemérotakas telpas péc ietilpibas, parada
iesp&jamos brivos laikus un iesaka labako risinajumu.



7 Saskano nodarbibu sarakstu

7.1 Saskano ar docétaju

Nodarbibu sarakstu ir nepiecieSams saskanot ar docétaju. Péc tam, kad planotajs ir izveidojis
nodarbibu saraksta “Melnraksta” (Draft) versiju, tas klust pieejams docétajiem apskatei
Timetabler kalendara skata.

Doceétajs var pieprasit izmainas notikumam (pieméram, izvéléties mainit telpu vai laiku). Ja
docétajs veido Sadu pieteikumu, tas tiek nosutits planotajam, kas atbild par nodarbibu
saraksta izveido$anu.

.
= University of Latvia Kalendars O Planoiana A Collect Lt Parskati

Requests

@ 0 e O v O x 0 o 0
New Requests In Review @D Approved @D Rejected @& cancelled

CCom— Com— oz CCOm— CCom—

L ® L ® L ® L ® L ®

No Requests found No Requests found No Requests found No Requests found No Requests found

Choose a request 4

Request resources

it
[+3

Change Request New Event 5 Latviedu valodas ka valsts valodas un k svedvalodas metodika

[=]6

Lai pieprasitu izmainas docétajs vai planotajs var izmantot “Requests” sadalu un veikt S$adas
darbibas:

1 Doties uz sadalu “Planosana”.

2 |zveleties apakSsadalu “Requests”. Saja sadala redzams parskats par dazada veida izmainu
pieteikumiem.

3 Izveléeties “Submit a request’, lai pieteiktu jaunu izmainu pieprasijumu.

4 No piedavatajiem izmainu pieprasijuma veidiem izvéléties “Change request’.
5 Noradit konkrétu notikumu.

6 Nospiest pogu “Continue”.

7 Noradit izmainu veidu un parametrus — telpa, docétajs, studenti un grupas, aprikojums,
datums, laiks, un nospiest “Submit’, lai iesniegtu izmainu pieprasijumu.
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Q

Change Request

1l Resource Type 1"l Resources & Occurrences
Room Select Rooms ¢ Select Occurrences ol
Staff requests
Please provide detail on any staff changes you would like to request
11 Resource Type 1%l Resources B Occurrences
Staff Testétajs s Week 9 (06/04/2026 - 12/04/2026) &

Student requests

Planotajs sanems docétaja izveidoto izmainu pieprasijumu un var to apstiprinat vai noraidit.

7.2 Saskano nodarbibu sarakstu ar telpu parvaldnieku (planotajs) un publicé
(prodekans)

Pirms nodarbibu saraksta publicéSanas, to nepiecieSams saskanot ar telpas parvaldnieku un
péc tam ar prodekanu.

Sazina starp planotaju, telpu parvaldnieku un dekanu vai prodekanu, kur$ apstiprina un
publicé nodarbibu sarakstu, notiek e-pasta sarakste.

Kad telpu parvaldnieks ir akceptgjis telpu pieSkirumu notikumiem, planotajs parliecinas, ka
visiem notikumiem pieskirts “Melnraksta” statuss, un zino dekanam vai prodekanam par
saraksta gatavibu publicéSanai, noradot studiju programmu, studiju formu un semestri.

Dekans un prodekans var skatit notikumus:
o Kalendara skata
e Notikumu saraksta skata “Dati” -> “Studiju programma” -> “Notikumi”
e Sadala “Planosana” -> “Publicét” (Publish).

Dekans/prodekans “Publicét” sadala var izvéléties atbilstosas fakultates, programmas un
nedélu diapazonus vai laika periodu. Atlasot visus vai dalu no notikumiem, tiem var maintt
notikumu statusu no “Melnraksta” uz Publicéts”, péc vajadzibas art kartojot sarakstu péc

Publicet var sekojosi:
1 Dodies uz sadalu “Planosana”.
2 Izvélies apakSsadalu “Publicét”.

3 Lai mainitu notikuma vai vairdku notikumu publicéSanas statusu, atzimé izvéles ratinu pa
kreisi no notikuma.

4 Péc tam izvélies iespéju “lestatit statusu”.
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5 Atlastt atbilstoSako notikuma statusu (lai publicétu notikumu ir jaizvélas statusu “Publicéts”).

Publish 2
- - e e =
%, Publish
o= s
—— 4% Time Av e v bt St 5[~ e
“““““
e=) D omf
- e © scheduling
# Setup
''''
© cancelled
remrmemey iy .
o e s —
, ey
p—— R ==

Tad, kad nodarbibu saraksts ir publicéts “Publicéts” statusa, tas ir pieejams studentiem.

Ja publicétd nodarbibu saraksta tiek planotas izmainas kadam konkrétam notikumam, tad
izmainas sistéma veic pats planotajs, notikumam pievienojot “Live” statusu.
AtseviSskam notikumam “Publicéta” statusu var pieskirt gan no “Publicét” sadalas, gan atverot

£ = v

notikuma redigésanas skatu un izvéloties statusu “Live”.

VIZUALIE

5 PIEZIMES DOKUMENTI INTEGRATIONS VESTURE
NOTIL IEROBEFO|UMI
Redigét Notikums
1= -] - - -
v Live
WLURS! PERSONALS GRUPAS STUDENT aTRiBIT
id *
@ Scheduling
— ) 0 6 0 0 O
Apraksts *

Select an entity above 1o view and allocate resources 1o natikums

PsihB027 Sporta psihologija - Lekcija

Altid

Nodala *
Izglitibas zindtnu un psifelodijas fakultate (27 -

Notikuma tips *

Lekclja | Lectwre Dot
Mirka lielums *

=)

Nedé|as diena

Treddiena
Start time End time

08:30 d 10000
ligums {mins) * Nedilas

o0 43 weeks selectec -
lestatig&ana (mins) Takedown (mins)

Alzvart saglabat Saglabat un aizvért
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7.3 Datu eksportésana

Sistéma piedava érti lietojamas eksportéSanas funkcijas, kas lauj atri eksportét visus sistema
esoSos datus Excel formata.

1 Dodies uz sadalu “Dati”
2 |zvélies apakSsadalu “Eksportét”

3 lzvélies kadus datus eksportési (Visus, Notikumus, lerobezojumus)
1

© Planogana v

= University of Latvia

[ Kalendars € Dati ~ [ Collect Lat Parskati

Resursi Planogana

Export Organizacija Studiju programma

Export your data

. Pedajas

= el =
3 aktivitates
1 View previous exports from the
Notikums last 30 days
leplanot o
i i Export your x
Visi dati portyol lerobezojumi G‘)
schedule and
Export all data notikums Export your
and resource constraint 1 export found
allocations resource preferences Last export on Friday 17th April 2026
allocations 13:50

4 Noradi laika periodu par kuru vélies eksportét datus
5 Nospied pogu “Turpinat”.

_o—

Export event schedule

Apply filters to your data

Include data with no specified dates? @ D

5

Izvéloties eksportéSanas opciju “Visi dati”, vari noradit, kuras sadalas vélies ieklaut faila.

& Attributes

58

® week schemas

Export all data

Select the data types you wish to

Attribute Types

Room Groups

B Buildings

Courses Provision Categories Providers

B Events Event types W Learner Groups
Holidays Modules Module Types
& Rooms & Room types B venues

& Educators Learners B Teams

B Terms ® Timeslots B Week ranges

O Remember my preferences




7.4 Nodarbibu saraksta eksportéSana

Nodarbibu sarakstu iespéjams eksportét faila, pieméram, lai to izdrukatu publicéSanai uz
zinojuma déla.

Lai iegatu failu ar konkréta kursa notikumiem, izvélies kursu (7), pie kursa nosaukuma izvélies
tris punktu ikonu (6). Logrika izvélies “Grafiks” un izvélies “Lejupieladét’. Nakosaja soli izvélies
izkartojumu un faila formatu (PDF, Excel, HTML).

Lai iegatu failu ar informaciju par vairakiem kursiem, labaja aug$g€ja start izvélies tris punktu

ikonu (8) un izvelies “Lejupieladét grafiku” (9). Nakosaja solt izvélies izkartojumu un faila
formatu (PDF, Excel, HTML).

& Kalendars © Planosana v @ Dati v [ Collect kst Parskati

@ a N 13-19aprilis 2026 ¢ 5 segen @ nedse % vo[-] [+
Nedsja 10
Ol & tejupieladst grafiku
. 7 3 Mon 1 4 Tue 1 5 Wed 'I 6 Thu 17 & Lejupieladst manu grafiku
= i Y —
22 PROGRAMMES @ Generat laika grafika saiti
& Dublet laika grafiku @ Atsvaidzinat kalendaru
26P-204K4 Latviesu valodas un © Pnotans & lespajot notikuma vairakkarteju atlasi
literatiiras skolotajs [2020] . Atlasiet visus kalendara pasakumus
Profesionala bakalaura,Pilna laika: & Publicat - I
klatiene,8-sem. 7 o m. - - B3 Skatit Tscelus
26P-204K4-PLK-8 B Grafiks r .
& Lejupieladat o Preferences
1 kursi - 28 notikumi 6 —
+ Jauns kursi il ai
26P-204K5 Matematikas skolotajs T TTUUT porotection a d A
[2020] Profesionala bakalaura,Pilna 11:30  09:00-12:00 ai i
laika: klatiene,8-sem. vi
26P-204K5-PLK-8 12:00 a
ai
1 kursi - 27 notikumi 12:30 7
13:00 ar
26P-204K6 Dabaszinatnu (biologijas vai 1330 dz
ib
Krasot
pt:so ® Notikums @ Telpabooking ® Exam @ Brivdiena « Atlasit vairakus notikumus  JN) [ENEAITE)
&C:

2% lekcijas.lulv/Timetable

Download timetable

Choose you

E

Resource Grid

Skip customisation and download now

Pieméram, telpas noslodzes skata izvéloties konkrétu telpu un tai nospiezot “Lejupieladét
grafiku” un izvéloties izkartojumu “Resource grid”, vari iegit datni ar vienas telpas noslodzes
informaciju noteikta laika perioda, pieméram nedéla:
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Room Timetable
Room Resource Grid Timetable

Week beginning 2810912026

] e e e [ )

e a JurZB022 Kriminalprocess Vad2M053 Uznéméjdarbibes vad..
poscind 14:30-16:00 08301000

Aspazijas bulviris 5, 121. audior. Aspazias bulviris 5, 121. auditor..
Capactty: 60 Capacly. 60

JurZB022 Kriminalprocess VadZM053 Uznémejdartibes vad...
16:30-18:00 10:10-11:40
Aspazijas bubvars 5, 121, audior. Aspazias bulviis 5, 121. auditor
Capacity: 60 Capacity. 60

Vad2M053 Uzniméidartibes vad. .
11:50-1320

Aspazias bulvaris 5, 121, audior....
Capacy: 60

EkonMO74 Jaund ekonomika un p.
13:50-1520
Aspazias bulvasis 5, 121. auditcr...
Capacily 60
ERonMO74 Jaund ekonomika un p.
15:30-1700
Aspazis bulvaris 5, 121. auditcr...
Capacity: 60
EkonM074 Jaund ekonomika un p.
17051835
Aspazis bulvaris 5, 121. auditor..
Capacity: 60

Vad2W054 Kvaitites vadiana pr..
18235-2005

Aspazias bulvris 5, 121, auditor..
Capacity: 60

Atlasot docétaju, vari lejupieladét docétaja nodarbibu sarakstu:
<« > C 2% lekojas.ulv/Timetable

&

08 mon

All staff
3 STAFF TYPES

I
«

08:00
418633

08:30
Aelita zvigure
95554 09:00
Agata Muze 09:30
511503

10:00
Agate Galuza 10:30
688411 ;
Agate gpate 11:00
840834 11:30
Agija Tomme 12:00
848683

12:30
Agita Baltgalve
2581 13:00
Agita Klempere-Sipjagina 13:30
Agita Valtere q 0 view details
18572

Edit
Agne Berga 1
Jz7e8 G & Duplicate Timetable
Agnese Anta Liepina
895242 G © scheduling ,
Agnese Ardja 3
| Add to favourites

18407 ‘ *
Agnese Indriekus GI Timetable ' I
7e0a7s [ select v
Agnese Kokina c
221486 + New event
Agnese Kraména-luzova _— ]
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8 Veido atskaites

Nodarbibu planotajs (Timetabler) piedava plasu un pielagojamu atskaiSu sadalu, kas lauj
veidot atskaites un informativos panelus atbilstoSi lietotdja vajadzibam dazados datu
griezumos. Informacijas panelis (Dashboard) ir vizuala lietotaja saskarne, kur strukturéta un
parskatama veida tiek attélota lietotajam butiska informacija. Viena informacijas paneli
iespéjams pievienot vairakas atskaites, nodrosinot értu un efekfivu datu parskatu.

Atverot sadalu “Parskati”, pieejams $ads skats.

.
= University of Latvia Kalendars O PlanoSana ¥ @ Dati ~ ® Collect ks Parskati

2 = Reports 3 D
4 [2) < 130402026 - 19/04/2026 B> lzgitibas zinatgu un psih... ¢ |
# STAFF WORKLOAD STAFF USAGE BY WEEK
Darbinieku atskaites r Forename Surname Staff Type Department I Forename Surname Department I
D Lo Sandra Ozolina Docetaji Izgitibas zinatnu un psinologija: Sandra Ozolina Izgitibas zinatnu un psihologijas fakultate
nese Lapsina Daocetaji IzgAtibas zinatnu un psinologija: Inese Lapsina Izgitibas zinatnu un psinclogijas fakuitate, Psi
m e leva Baumang Docataji Izgtbas Zinatnu un psinolodija: leva Baumana Izgimibas Zinatnu un psinolodijas fakultate Psi
Lolta Daldere Docstaji  leghtibas zintpu un psihologija: Loiita Daldere lzgiitfbas zindtnu un psihologijas fakultate
Vineta Laizaine Dokt lzgtibas zintpu un psiologija: Vineta Laizane Lzgiitihars zintnu un psihologijas fakultate
Online/Offline Events w
. Inita Krigkovska Docetaji Latvijas Universitate lzgiitibas z Inita Kriskowska Latvias Universitate. lzghtibas zinatnu un psi-
® Crea A2026 11 Anda Gafnieca-Putane Docetaji lzgitibas zinatnu un psihologija: Anda Gaitniece-Putane IzgiMtibas zingtnu un psiholodijas fakultate Psi
Andzgla Rokcenkova Docttaji  Latviias Universitate lzgiiias 2 Andzela Rozcenkova Latvas Universitate, lzgltbas zindtou un psit
hvars Austers Docélaji  lzgitibas zindtnu un pihalogija: vars Austars lzgiitbas zindtnu un pshologijas fakultite, Psi
Veronika Leja Docetaji lzgitibas zindtnu un psihologija: Varonika Leja Izgitibas zindtnu un psihalogijas fakultite
Alla Plaude-Demidova  Docélaji  lzgAtibas zindinu un psihologija: Alla Plaude-Demidova  |zgiitibas zinatnu un psiholodijas fakultite, Ins
ova Stokenberga Docotajl  lzgNibas zinlu un psinologija: Tova Stokenberga lzgiibas zindtnu un pshologijas fakultite Psi
Maigozata Rasovska Docetaji  lzgilibas zintu un psinologija: Malgozata Rattevska Izgiiibas zindtnu un psiholoijas fakultite Psi
— ——
Current Page: 11 Number of Rows: 2 Current Page: 11

Apkopojums par bitiskajam sadalam un vadibas pogam:
1 Dodies uz sadalu “Parskati”.

2 Kreisas puses izveélné pieejams saraksts ar visam izveidotajam vai kopigotajam atskaitém
un informacijas paneliem “Dashboards”.

3 Veido jaunu informacijas paneli, nospiezot plus (+) ikonu.

4 Filtré péc datuma un struktdrvienibas.

5 Nospied plus (+) ikonu, lai izveidotu jaunu atskaiti “Add Widget”.
6 Maini informacijas panela lielumu un atskaiSu izkartojumu panel.
7 Atjauno datus, lai atskaités tiktu attélota aktuala informacija.

8 Saglaba veiktas izmainas informacijas panel.

9 Nospied tris punktu ikonu. Tiks atverti papildu iestatijumi.
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8.1 Veido informacijas paneli

Informacijas panell lietotajs var pats iestatit sev aktualas atskaites dazados griezumos, veidot
to izkartojumu un noteikt atskaiSu skaitu atbilstoSi savam vajadzibam.

1

& University of Latvia B Kalendars © Planciana ~ ® Datl ~ Collect ket Parskati

= Report
eparts 2| || | B0 < o1/04r2026 - oRO42026 B SelectNodalas & + @ 2 o

Please choose a template for your new dashboard
Darinicku atskailes o a4 or select a report from the left panel to build a custom layout

Ornline/Offline Events o

1 Dodies uz sadalu “Parskati”.

2 Veido jaunu informacijas paneli, nospiezot plus (+) ikonu.
3 levadi informacijas panela nosaukumu.

4 |zvélies sagatavi, kas nosaka atskaiSu izkartojumu informacijas panell (izkartojumu veélak
vari maintt).

Péc sagataves izvéles ekrana labaja pusé automatiski atvérsies atskaites izvélnes logs, kura
iespéjams izveléties un iestatit atskaites.

AtskaiSu pievieno$ana informacijas panelim sikak aprakstita 8.2. punkta

Informacijas panelus “Dashboards” vari kopigot, dodoties uz papildus iestatijumiem labaja
augseja start, kas apziméti ar tris punktu ikonu un izvéloties kopigo$anas ikonu “Share”.

5 Nosaki, vai panelis tiks kopigots ar konkrétiem lietotajiem “User” vai noteiktam lietotaju
lomam “User Role”.

6 lestati kopigoSanas piekluves limeni ka “Full (pilna piekluve) vai “Read only” (tikai
las1§anai). “Read only” reZima paneli nav iesp&jams redigét.

Share reports with specific users or roles

Select level on which to share
5 Q user User Role

Select Users

Select Users <

Permission

6 Full

L8

Charina Witk

Confirm
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No papildu iestatijumu sadalas iesp&jams lejupieladét informacijas paneli “Dashboard” vai
atseviSkas atskaites “Reports” no informacijas panela.

Download dashboard or specific reports

What wouid you like to download?
o Dashboard Reports

Choose a format

Download dashboard or specific reports

What would you like to download?

Dashboard

Select Reports

‘ = (]
Excel HTML
Choose a format

&
HTML

Atskaites iespéjams lejupieladét PDF, Excel , HTML, PNG formatos.

8.2 Veido atskaites

Sistéma ir pieejamas dazadas iebuvétas atskaites par $adam resursu grupam — docétaji,
studenti, grupas, notikumi, telpas un programmas. (Attéla paradita tikai dala no atskaitem.)

STAFF
Darbinieku darba slodze
The time spent teaching per Staff member. Department Filter: Staff
Darbinieku grafika kvalitate

A breakdown of each Staff member's timetable and how busy they are.
Department Filter: Staff

Darbinieku izmantosana nedéla

How many hours per week each Staff member s in use for. Department

Filter: Staff

Personala saraksts

The list of current Staff. Department Filter: Staff

Mana darba slodze

Your time spent teaching.

EVENT
Resursu konflikti

Any clashes of Event’s assigned resources will be listed along with when the
dlash occurs. Department Filter: Event

Problémas ar pasakumu grafiku

The reasons for any Event ot to be scheduled. Department Filter: Event

Neizbégami konflikti

Any Events which will not be scheduled due to constraints being applied that
will cause a ciash. Department Filter: Event

Nedélas aktivitate

How many Rooms, Staff are in use, Events are scheduled and the total
duration of scheduled Events on 3 per week basis. Department Filter: Event

Pasakumi bez piemérotam telpam

Events that have 3 Room which doesn't match their specified criteria.
Department Filter: Event

Pasakumi bez piemérota personala

Events that have a Staff member which doesn't match their specified criteria
Department Filter: Event

ROOM
Telpu izmantodana nedéla
How many hours per week each Room s in use for. Department Fiter: Room
Telpu laika periodu izmantosana

All times each Room is in use for along with the number of Events assigned
10 them for each time period. Department Filter: Room

Telpu saraksts

The list of current Rooms. Department Filter: Room

Telpu kapacitates analize

The list of Rooms where the Room capacity is exceeded by the Event size
Department Filter: Event

Péc tam, kad ir izvéléta nepiecieSama atskaite, sistéma pariet uz atskaites parvaldiSanas
sadalu. Atskaites parvaldiSanas izvélné ir pieejamas 4 cilnes, kuras apkopoti konkrétajai
atskaitei nepiecieSamie iestatijumi. Veidojot atskaites ir iesp€jams izvéléties atskaites veidu
(tabula vai diagramma), pielietot filtrus un noformét dizainu.
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1 Izvélies pamata iestatijumus atskaitei:

Atskaites tipu (tabula, stabinu diagramma, [niju diagramma, sektoru diagramma);
Datu atteloSanas veidu (reallaika dati vai statiski dati);
Papildu opcijas, pieméram, datu grupéSanu un kartoSana péc attélotajam vértibam.

2 Formaté atskaites:

Legendas izskats;
Horizontalie/vertikalie stabinu diagrammu iestatijumi;
NepiecieSamo kolonnu atlasiSana, ja izvélétais atskaites tips ir tabula.

Staff Workload Staff Workload

1 E b v = = 2 M 8
Staff Workload 11 Visible Columns [zvélis
L [ ~ L
Table Bar Line Pie Count
@ >
~
Grouping
O] Group By
Serting
— -
‘Apply Changes Change Report ) | Reset — I
@& ) Gooe o oee: R

3 Pievieno filtrus atskaitém péc vértibam vai resursiem. Atskaités bls redzami dati atbilstoSi
iestatrtajiem filtriem.

4 |estati atskaites vizualo noforméjumu — fontus, fonta lielumu, krasas.

5 Saglaba iestatitas izmainas “Apply Changes”.

Staff Workload 3 Staff Workload 4

= w[]es 5w v
o Resource Filters + REPORT TTLE
Resource Type vl . m
Seall Type 5
Resource
Select Resource Filter Rule
O and O or
- S\

Izveidota atskaite bls redzama informacijas panel.
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8.3 Maini atskaites konfiguraciju

STAFF WORKLOAD

1 Maini pievienotas atskaites konfiguraciju.
2 Izvéloties tris punktu ikonu iespéjams dzést, lejupieladét ka arT blokét atskaiti.

I'I'Nem vera, ja atskaitei ir blokéta, ta saglaba datus kadi tie bija atskaites blokéSanas bridr.
Sada atskaite vélak var tikt izmantota datu salidzinasanai ar aktualajiem datiem.

Noderigas atskaites
Saraksts ar atskaitém, kuras varétu bt noderigas, veidojot nodarbibu sarakstu.
Par docétajiem:

Darbinieku (Docétaju) darba slodze (Staff Workload)

Par notikumiem:

Resursu konflikti (Resource clashes)
Events With No Suitable Rooms
Pasakumi bez pieskirtam telpam
Par telpam:
Telpu izmantoSana nedéla (Room Usage by Week)

Telpu izmanto3ana dazados laika periodos (Room Timeslot Usage)
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