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1 levads

Booker ir LU telpu rezervéSanas sistéma, kas lauj atri atrast pieejamas telpas, veidot
rezervacijas un parvaldit notikumus.

Erti meklét un rezervét telpas un darbavietas.

Sanemt pazinojumus un atgadinajumus par savam rezervacijam.

Apskatit savu iecienitako telpu un darbavietu rezervacijas, lai nodrosinatu értu parskatamibu
biezak izmantotajam telpam un darbavietam.

Sistéma lauj rezerveét telpu un pievienot dalibniekus, aréjos viesus un papildu pakalpojumus.

Sis macibu materials paredzéts darbiniekiem, studentiem un citiem lietotajiem, kuriem ir
pieskirta telpas pieprasitaja (Room Requestor) loma.

LU telpas darbinieki ir tiesigi rezervét un lietot tikai LU darba piendkumu nodroSindSanas
vajadzibam, savukart studenti, tikai ar studiju procesu saisttto vajadzibu nodrosinasanai. LU
telpas ir aizliegts lietot privata rakstura vajadzibam (§&da gadijuma, LU var liegt LU telpas
lietoSanu vai piemérot samaksu_atbilstoSi LU apstiprinatajam telpu lietoSanas maksas

cenradim).

Lietotajs var rezervét telpu sev pieskirto struktrvienibu ietvaros, vai telpu, kurai pieskirts
koplietoSanas telpas statuss. Var bat telpas, kas lietotajam nav pieejamas.

Telpu rezervacija javeic saskand ar So instrukciju, kd art citiem &réjiem un iekS&jiem
attiecinamajiem spéka esosajiem normativajiem aktiem.

1.1 AutentificeSanas sistéema
Lai autentificétos sistéma ka darbinieks, ievadi savu LU e-pasta adresi @lu.lv
Lai autentificétos sistéma ka students, ievadi savu LU e-pasta adresi @edu.lu.lv

Parole Saja soll nav jaievada.

®

Booker

Continue

Forgot your Password?

Ja neesi iericé ielogojies sava MS Office 365 konta, Tu tiksi novirzits uz Microsoft
autentificéSanas lapu, kur ielogojies, izmantojot savu LU Microsoft kontu @edu.lu.lv



B® Microsoft

Pierakstities

tavaepastaadrese@edu.lu.lv

Vai nevarat apstiprinat savu kontu?

Qh Pierakstisanas opcijas
Péc veiksmigas autentifikacijas sistéma automatiski Tevi novirzis atpakal uz Booker.

1.2 lzkartojums

Atverot Booker sistému, redzams Sads skats:

Lietotdja Citas
palidziba lietotnes

Lietotaja
@ Gavena (@ Rezervcfas % lzZlase M Manaéka —proflla_ -
informacija
Telpu mekléSana Telpu mekléSanas rezultati
s . AN Y &
Pieejamas telpas N e % g
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o
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MMA(104). auditorija (1.stavs) | [gremese z
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Pleejams no 8 briza lidz dienas belgam i 5
- Ko

Lapas aug$€ja labaja stari atradisi iespéju konfigurét savu lietotaja profilu, parslégties uz
nodarbibu planosanas sistemu “Timetabler” (ja Tev uz to ir pieskirtas tiesibas), ka arf pieklat
lietotaja palidzibas informacijai.



1.3 Profila informacija

1 Lai pieklatu sava profila informacijai, klikSkini uz cilvécina ikonas lapas aug$éja labaja starr.
2 |zvélies “Parvaldtt profilu”.

3 Skaties ar lietotaja kontu saistitus iestatijumus.

4 Konfiguré pazinojumu un atgadinajuma iestatijumus.

Mans profils 3 I Konts I 4 I Pazigojiamufestaaomi I

Epasts

| Epasts

Testa lietotajs
E-pasts

Telpas pieprasitajs

a -

Parvaldit Izrakstities

profilu lzrakstities no visam
Skatit manu Optime

profilu un lietojumprogrammam
parvaldit

manus

iestatijumus

Profila pielago sekojoSus konta iestatijumus:
Izvélies saskarnes valodu;
Izvélies &ku, kur bieZak veiksi rezervacijas. Eka bis redzama galvenaja izvélné pie “Mana éka”;
lestati laika zonu, kura atrodies;
MekléSanas piekriSana — lauj citiem Booker lietotajiem rezervét telpu tava varda vai pievienot
tevi ka telpas rezervacijas viesi;
lestati rezervaciju sinhronizaciju ar Outlook kalendaru;

Konts Pazinojumu iestatijumi
E-pasts =
= e SKATT SIVAN ROAAM CHeVenolds e fsta adreses PArnojumiem vie prAi papddu Sekundaro e-pasts adres

Outlook sinhronizacija

primacd e pasta atrese
Valoda Sekundach e pasta advese
Atrasanas vieta
Laika zona Abedade viva

xX ] =% Izvélieties savu nokluséjuma &ku. Tas palldz paradit atbilstodas telpas kalendara Mana éka un, meklgjot telpas, izvéloties opciju

Meklesanas pleknsana *Netalu no manas 8kas”. |
MainTt paro|| Noklusgjuma éka: Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnu maja v

Z

Noradi par kaddam veiktajam darbibam vélies sanemt pazinojumu uz e-pastu (cilne “Pazinojumu
iestattjumi”).



2 Ka rezervét telpu Booker?

Booker nodrosina sekojoSus procesus saistiba ar telpu rezervéSanu.

® o

1. Meklé telpu 2. Skaties telpu 3. Rezerveé telpu
sarakstu
0 s
6. Labo rezervacijas 5. Skaties savas 4. Veido atkartotas
rezervacija rezervacijas
7. Atcel rezervacijas 8. Atzimé 9. Papildus
iecienitako telpu pakalpojumi

2.1 Mekle telpu
1 Telpu meklétajs pieejams no sadalas “Galvena”.
2 Klik3kini uz majas ikonas, lai atrastu piemérotako telpu.

e ¢ . “en
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3 Izmanto filtrus, lai atrastu piemérotaku telpu.

4 Meklé telpas péc iestatitajiem kritérijiem.

5 levaditos mekléSanas parametrus var dzést un ievadit jaunus, izmantojot pogu “Notirit
mekléSanu”.
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Telpas Darbavietas

M 1 Atraanas vieta

Vari izvéléties telpu dazadas ekas (vienlaikus vari
ievadtt vairakas adreses/ékas)

Telpu iespéjas

auditorija

Vari izvéléties dazadu veidu telpas

Datums

03/03/2026 Beigu datums

T S S Sl <—— \/ari noradit datumu un laiku

13:45 14:45

Planotais apmeklétaju skaits

«—— Vari noradit planoto apmekl&taju skaitu

Atkartota rezervacija?

Ll — Vari veidot atkartotas rezervacijas
Meklét Q

Notirit mekléSanu

«—— Vari dzést iepriekséjos meklésanas rezultatus

! Poga “Notirit mekléSanu” attira filtrus, bet nemaina meklédanas rezultatus. Lai atjaunotu
rezultatus, nospiediet “Meklét”.

I Rezervacijai pieejamas tikai lietotajam pieskirto struktdrvienibas telpas un LU koplietoSanas
telpas. Citu struktarvienibu telpas rezervét nav iespéjams.

2.2 Skaties telpu sarakstu
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Tel Darbaviet . g s winr e &
2€ipas. arbavicias tirezgis LS 4 & Kalendars $ KARTOT ¥ FILTRS 0 (3&,& n o
t 1 Atradanas vieta nas \)14'5 Natic
- T
GAVZ [
3
Telpu iespéjas V%
letilpiba: 50 %
A )
Datums DEXTRUM 1(108). auditorija (1. stavs) 2
Z Riga Jelgavas iela 1, Dabas maja %
12/02/2026 EEEIEVEEINNE % e tatas | A A TR T 4 ALY
Latvijas Universitate, Medicinas un dzivibas zinatnu Itate, Eksakto zinatnu un tehnol 8 MUKUSAL/
% + e N
Sakuma laiks  Beigu laiks o
e
° Rezervét 0 -l
16:45 17:45 J %
$ v
Planotais apmekiétaju skaits
50
5

Atkartota rezervacija? .

4

Leaflet | © Mapbox © OpenStreetMap Improve this map

1 Péc mekléSanas kritériju ievadiSanas, redzams atrasto rezultdtu skaits, kas atbilst
izvirzitajiem mekléSanas kritérijiem.

Meklat Q

Atbilsto$as telpas var redzét dazados skatos — rezgis, karte, kalendars.



2 Rezgis — telpu saraksts ar detalizétu informaciju par telpu.

3 Karte — telpu atraSanas vieta un skaits kartes skata:
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4 Kalendars — telpu saraksts kalendara skata, kur redzama telpas noslodze:

Pétniecibas projekts
Lekcija

5 Karto vai filtré atbilstoSo telpu sarakstu, lai atrastu piemérotaku telpu. Karto atbilstoso telpu
sarakstu péc ietilpibas, apraksta, attaluma un minimalas ietilpibas.

6 Filtré rezultatus péc telpa pieejama aprikojuma. Lai aktivizétu filtru, ar peli janoklikSkina
arpus filtra loga

11 Atrastie rezultati

@ Karte  [E Kalendars

5 6

% KARTOT ¥ FILTRS

Kartot pac

Lielaka ietilpiba v

Apraksts
Attalums
3 Id

in Minimala ietilpiba

Paslaik nav Tpasibu, péc kuram fitrét

[l % Baia tafele [l % Daors

W % lerakstattieSraides iespejas [} % Interakiva tafele
B % Koita tafele B 3 Mikrofoni

[ 3 Projektorsiekrans [ # Skaluniiskanas sistsma
[ %t Televizors/monitors [ * TulkoSanas iespéjas

[l Ciassioom Gars galds

B L eida [ Teatra stils



Telpas profila informacija

7 Par katru telpu pieejama sikaka informacija. KlikSkini uz telpas nosaukuma, lai redzétu
detalizétaku informaciju par telpu.

Qo Rezervét

8 Pie telpas informacijas redzama €kas adrese, atraSanas vieta karté, telpas aprikojums u.c.
noderiga informacija.

9 Telpas kalendara skata redzamas telpa veiktas rezervacijas un brivie laiki.

Pieejami divi dazadi skati par telpu

42. auditorija (4. stavs)
—

ceturtdiena 10 februaris 2026 % % | %"

Q Ralna bulvaris 19, Riga

A Juridiska fakultate

i Centrs

@ Europe/Riga (UTC +02:00)
Ipadibas

Nav

Seminars

Aprikojums

2 Baltd tifele Adrese
Izkartojums

Nav

Dotument 10 [pmeren]

Nav

10 Izmanto formu “Zinot par problému”, lai sazinatos ar telpas atbildigo personu un nodotu
nepiecieSamo informéaciju. Pieméram, So formu var izmantot, lai informé&tu par sabojatu
inventaru.

Zinot par problému

Nosaukums *

Problema ar 303. auditorija (3. stavs)

zina * @
o

! Nem véra, ka Si pieteikuma forma nav paredzéta steidzamiem gadijumiem, kad
nepiecieSama talitéja reakcija.



2.3 Rezerve telpu

Péc izveles veikSanas rezerveé sev piemérotako telpu. Rezervaciju var veikt no vairakiem
sistémas skatiem:

Telpu saraksts — reZga skats Telpu saraksts — kalendara Telpu informacija
skats
6 Atrastie rezultati i Rezdis @ Karte 2. Telpasinformacija [ Telpas kalendars

GAMMA(104). auditorija (1. stavs)  audiori

Maksimala ietilpiba: 56 =

@ © Karte [ Kalendars

9 Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnu maja

A Lawijas Universitate

B Akacemiskais centrs
@ Europe/Riga (UTC +02:00)

letilpiba: 56
C—_2
GAMMA(104). auditorija (1. stavs)
Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnu maja 0:00 A
Latvijas Universitate Lekciia
’ i :
2:00

I

No kalendara skata atver rezervacijas
formu, noklikskinot ar peli brivaja
kalendara laukuma

Péc “Rezervét” pogas nospiedanas atveras telpas rezervacijas forma.

=TT

SagatavoSanas NovakSanas laiks |
laiksC

REZERVET

GAMMA(104). auditorija (1. stavs)

Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnumsja

0 mins

Datums -

Rezervacijas ..

informéciju pieméram, lknedélas tiksana Tuesday, 10th February 2026
iespéja ms ﬂpaca'il'e:e".a,g; nformaciju privatu Sakuma laiks Beigu laiks
pada rit Tips 13:30 14:00
pl’ivétu Sapulce v Dalibnieku skaits *

Apraksts 0

Vai uzaicinat un veikt rezervaciju viesiem? @

©

Ja N&

Pieprasit papildu palidzibu vai pakalpojumus @

LU struktarvieniba

Ja Né
Pieprasit &dinasanu 3ai rezervacijai @
Ja Né

Aizpildi rezervacijas formu:
Notikuma nosaukumu (obligats lauks);
Dalibnieku skaitu (obligats lauks);
Ja noradisi “Padartt rezervacijas informaciju privatu”, citiem lietotajiem telpas kalendara 31
rezervacija radisies ar nosaukumu “Private booking”;
Datums un laiks aizpildas automatiski, izmantojot informaciju, ko noradiji mekléSanas kritérijos,
bet vari to péc nepiecieSamibas korigét;



Ja aktuali, noradi papildus laiku, kas nepiecieSams pirms un péc rezervacijas, pieméram,
aprikojuma uzstadisanai;

Vari rezervét telpu, ielidzot gan personas no LU, gan viesus, atziméjot “Vai uzaicinat un veikt
rezervaciju viesim?”;

Vari pieteikt @dinaSanu $ai rezervacijai, ja tas konkrétaja telpa ir atlauts (detalizétaks apraksts
par édinaSanas pieteikSanu pieejams sadala 2.9 Papildus pakalpojumi);

Vari pieprasit papildus IT palidzibu Sai rezervacijai (papildus informacija par pieteikS8anas
kartibu pieejama sadala 2.9 Papildus pakalpojumi);

Pie apraksta noradi atsauci uz noslégta sadarbibas liguma (vienoSanos) DVS Namejs
registracijas numuru, ja noteiktais pasakums tiek organizéts sadarbiba ar citu juridisku, taja
skaita publisku, vai fizisku personu;

Kad visa nepiecieS8ama informacija ir aizpildita, spied pogu “Rezervet”.

Péc rezervacijas formas aizpildiSanas tiks nosutits e-pasta apstiprinajums par pieteikuma
iesniegSanu. Telpas parvaldnieks izvérté pieteikumu un to apstiprina vai noraida. Par
rezervacijas apstiprindjumu vai noraidijumu sanemsi atseviSku zinu e-pasta. Ja sava profila
esi atzimégjis “lespéjot telpu sinhronizaciju”, rezervacija automatiski tikts pievienota tavam

Outlook kalendaram.

Pievieno rezervacijai viesus

Atziméjot “Vai uzaicinat un veikt rezervaciju viesiem?”, atvérsies papildu logs, kur janorada

informacija par viesi.

10

Viesi var pievienot, izmantojot eso$o personu katalogu “Meklét viesi” vai aizpildot informaciju
par viesi manuali (vards un uzvards ir obligati lauki).

Péc tam, kad nospiedisi pogu “Uzaicinat viesi”, viesis paradisies formas augSpuseé.

Kad visa nepiecieSama informacija par rezervaciju ir aizpildita, spied pogu “Rezervét”.

REZERVET

GAMMA(104). auditorija (1. stavs)

Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnumaja

Uzaicinatie viesi

Vards Uznémums E-pasta adrese
& Anna Liepina Nav nodro3inats anna.liepina@gmail.com o)
& Janis Bérzins Saulite janis.berzins@gmail.com &
S
Meklét viesi @ Vai §is ir iek38&js vai argjs viesis? @
lek3gjais viesis Argjais viesis

Vards Uzvards Uznémums @
E-pasta adrese Telefons

erasanas piezimes o




2.4 \Veido atkartotas rezervacijas

Ja vélies telpu rezervét vairakas reizes, izveido atkartotu (regularu) rezervaciju. Pieméram,
attéla redzama rezervacija, kas notiks katru nedélu otrdienas Cetras nedélas péc kartas, sakot
no 03.03.2026 plkst. 13:45-14:45.

ﬁ Atkartota rezervacija?

Telpas Darbavietas Sanaksmju skaits

Mekiat 1 Atrasanas vieta = +

BieZums

Telpu iespéjas
»[0l0 comos

Datums

S— ws @

sakuma laiks  Beigulaiks ¥

13145 14:45

Planotais apmeklétaju skaits

Atkartota rezervacija? .

Meklét Q

Notirit mekléSanu

1 Atzimé, ka vélies veikt atkartotu rezervaciju.

2 Noradi rezervacijas regularitati. Atkariba no ta kada regularitate ir iestatita, pieejami papildu
kriteriji:

Katru dienu — iesp&jams noradit sanaksmiju skaitu.

Piemérs: ja noraditas 5 sanaksmes, tas notiks 5 dienas péc kartas.

lknedélas — iespéjams izvéléties vienu vai vairakas nedélas dienas un noteikt sanaksmju
skaitu.
Piemérs: sanadksme notiks otrdienas 4 nedélas péc kartas.

Katras divas nedélas — iespéjams izvéléties vienu vai vairakas nedélas dienas un noteikt
sanaksmju skaitu.
Piemérs: sanaksme notiks ik péc 2 nedélam ceturtdiends, 2 reizes péc kartas.

Divreiz ménesT (Bi-monthly) — NB! Sobrid sistéma Sis termins ir iztulkots nekorekti. Pareizais
tulkojums batu “reizi divos ménesos”.

Katru ménesi — iesp&jams noradit nedélas dienu/dienas, sanaksmju skaitu un ménesa

nedélu.
Piemérs: katra ménesa otraja pirmdiena, 2 reizes péc kartas.

1"



Meklgjot telpu, sistema tiek paradits, cik no planotajam atkartotajam rezervacijam konkréta
telpa ir pieejama:

1 Atrastie rezultati : 0 2 Atrastie rezultati

W 9 Karte Kalendars 3 @ 9 Karte [ Kalendars

letilpiba: 386 letilpiba: 386

ALFA(110). Kulttrtelpa (1. stavs) ALFA(110). Kultartelpa (1. stavs)
Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnu maja Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnu maja
Latvijas Universitate Latvijas Universitate

: s [@] i)

3 Dalgji pieejama — telpa ir pieejama tikai dalai no planotajam rezervacijam. Pieméra
pieejamas 7 no 9 atkartotajam rezervacijam.

4 Pilntba pieejama — telpa ir pieejama visam planotajam atkartotajam rezervaciju reizem.

5 lzvelies piemérotako telpu un spied pogu “Rezervét’. Rezervacijas loga aizpildi visu
nepiecieSamo informaciju.

6 Izvélies kalendara ikonu, lai apskatitu atkartoto rezervaciju laikus.

7 Izvélies pulkstena ikonu, lai redigétu datumu un laiku atseviskam rezervaciju dienam.
8 Lai atceltu kadu no regularajam rezervacijam, nonem atzimi attiecigaja kvadratina.

9 Spied pogu “Rezervéet”, lai pieteiktu rezervaciju.

REZERVET

DEXTRUM I(108). auditorija (1. stavs)

R Dabas maja

(©)
ordene o
oudiena o
B e o

12



2.5 Skaties savas rezervacijas
1 Veiktas rezervacijas ir pieejamas no augséjas rikjoslas sadala “Rezervacijas”.

2 Apskati sarakstu ar savam veiktajam rezervacijam. Klikskini uz konkrétas rezervacijas, lai to
labotu vai atceltu.

3 Mekle veiktas rezervacijas, izmantojot iebivétos filtrus. MekléSanu vari veikt péc
rezervacijas nosaukuma, rezervacijas veida un rezervacijas statusa.

i University of Latvia & Galvena B Rezervacijas * zlase A Mana gka

Mekiat < J Sedis februaris 2026 v

Meklgt rezervacijas

Re s veidi: | 216:30-17:30  Lekeija  SINISTRUM{107). auditorija (1. stavs)

otrdiena 10 februaris 2026

tresdiena 11 februaris 2026

Statusu 15:15- 15:45 TikS§anas GAMMA(104). auditorija (1. stavs)
Gaida

Apstiprinats

Atcelta

Noraidits

Motirit sér

2.6 Labo rezervaciju

Lai labotu iepriek$ veiktu rezervaciju, izvélies rezervaciju, veic nepiecieSsamas izmainas un
nospied pogu “Atjauninat Rezervésanu”.

ATIAUNINAT REZERVESANA
GAMMA(104). auditorija (1. stavs)
RIg Jedgavas iea 3, Zindtrumags
Woaas
TikSands Wednesday, 11th February 2026
3
& ]
¢
al pakal )
e
°
e S
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2.7 Atcel rezervaciju

Lai atceltu ieprieks veiktu rezervaciju, izvélies rezervaciju un nospied pogu “Atcelt rezervaciju”.
AtcelSanas loga obligati janorada atcelSanas iemesils.

Péc atcelSanas sanemsi informativu e-pastu par rezervacijas atcelSanu.

! Atcel rezervaciju péc iespéjas savlaicigak.

ATIAUNINAT REZERVESANA

). auditorija (1. stavs) Atcelt rezervaciju

Apraksts
:
s} =D
Tikdands Wednesday, 11th February 2026
e
- - At
50
e rvciju v @
e
val pakal s @
e
3@
=

2.8 Atzime iecienttako telpu

Atzimé telpas, kuras plano izmantot regulari, spiezot zvaigznites ikonu, tadéjadi tas
pievienojot savai telpu izlasei.

@ Gahena @ Rezervicifas & Rlase A Mana ska

DEXTRUM II(10: i
Rigajelgavas fela 1, Dabas maa

letilpiba: 100 letilpiba: 50

Izlases skata telpu noslodzi iespéjams apskatit dazados laika griezumos - pa dienam,
nedélam un ménesiem.

Nospiezot zobratina ikonu, vari mainit skata izkartojumu.
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' %, University of Latvia @ Galvena Rezervacijas * |zlase A Mana éka @ EEE ‘

Notiek 3 Vienumu ~ otrdiena 17 februaris 2026 £ 3 Diena Nedéja Ménesis Saraksta Skats

.
1 Atradanas vieta

1udllorlj.) (2. stavs) DEXTRUMIUOS) md\(urq\ﬂ s(avs) SINISTRUM(107) Hu(mor!]a(‘l s(ws

>

Datums

18/02/2026 10:00

Beigu datums

Beigu laiks

Ja vélies telpu nonemt no izlases, nospied zvaigznites ikonu vélreiz.

2.9 Papildu pakalpojumi

Rezervejot telpu, iespéjams pieteikt papildu pakalpojumu — IT palidzibu. Sistéma var bt
redzami arT citi pakalpojumu veidi, bet tie padreiz netiek piedavati.

IT palidzibas pakalpojums

Rezervejot telpu, iespéjams noradit, ka ir nepiecieS8ams IT atbalsts. Lai to pieprasitu, telpas
rezervacijas forma atzimé “Pieprasit papildu palidzibu vai pakalpojumus”.
3 Nakamaja soli atzimé, ka nepiecieSama “IT vai AV (audiovizuala) palidziba”.

4 |1zvélné noradi “NepiecieSams IT atbalsts”.

5 Spied pogu “Rezerveét”.

REZERVET

225. auditorija (2. stavs)

RIg as bulvaris 5

3 vai jums nepiecie$ama IT val AV pali
0 NepiecieSams IT atbalsts -
Ja Né
al jurr epieciesarr kalpoju
ja QNé IzvéiSties visu
NepiecieSams IT atbalsts v
[ |

Nav pieejams neviens izkartojums

NepiecieSama IT specialista atbalsts.

5

D
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2.10 Mana eka

Ja sava profila iestatijumos esi noradijis nokluséjuma éku, Sis ékas telpas redzési sadala
“‘Mana eka”:

£ Galvena Rezervacijas * Izlase A Mana eka

Sodier otrdiena 10 februaris 2026 vV

205. auditorija (2. stavs) Y4
Riga, Jeigavas iela ..

204. auditorija (2. stavs) ﬁ
Riga, Jeigavas iela ..

201. auditorija (2. stavs) Y 202. auditorija (2. stavs) Y 203. auditorija (2. stavs) Y4
Riga, Jeigavas iela . Rigs, Jelgavas iela ..

Riga, Jeigaves iela 3...

13:00

14:00
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3 Ka rezervét “open office” darbavietu Booker?

I Tev var nebit piekluve darbavietu rezervésanai Booker.

Booker nodrosina sekojoSus procesus saistiba ar darbavietu rezervéSanu.

1. Mekle darbavietu 2. Skaties

@

3.

Rezerve

darbavietu

darbavietu sarakstu

5. Labo rezervacijas

4. Skaties savas
rezervacija

Q ®

6. Atcel rezervacijas 7. Atzime
iecienitako
darbavietu

3.1 Mekle darbavietu

1 Darbavietu meklétajs ir pieejams no Galvenas sadalas.

2 Klikskini uz krésla ikonas, lai atrastu sev piemérotako darbavietu.

. University of Latvia @ Galvena (8 Rezervacijas * lzlase

H Pieejamas telpas Kartot pac

Telpas PEIGENEES i
Meklst AtraSanas vietas

Telpu iespéjas 36 letilpiba

305. auditorija (3. stavs)

Humanitaro zinatnu fakultate

Datums
16/02/2026 QEEETGENINES

Pieejams no 37 briZa lidz dienas beigam

Sakuma laiks  Beigu laiks i

A Mana éka

Driz saksies

Planotais apmeki&taju skaits

Atkartota rez ja? B

Meklst Q

50 letilpiba

N2 anditariia (R etave)
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3 Lidzigi ka telpas, darbavietu iespé&jams meklét, izmantojot dazadus atlases kritérijus:
Péc atradanas vietas,

Datuma un laika.

3.2 Skaties darbavietu sarakstu

1 Péc mekléSanas kritériju ievadiSanas tiek paradits atrasto rezultatu skaits, kas atbilst
noradttajiem kritérijiem.
2 Atrastie rezultati tiek atspoguloti gan saraksta veida (Rezgis), gan kartes skata.

3 Izvélies “Skatit rakstamgaldus”, lai apskatitu detalizétu informaciju par rezervacijai pieejamo
telpu un galdiem.

. L. University of Latvia {2 Galvena [E) Rezervacijas * Izlase A Mana éka @ EEE .
S . = =
< 4 VERSALA &
| 1 Atrastie rezultati | = %
Telpas Darbavietas Q Karte 4 KARTOT ¥ FILTRS 0 o
e | m | zolet
Meklét 0 atraSanas vietas Y
Darbaviet: jas
letilpiba: 8 £
Datums z
20/02/2026  [JEEEURERINS 711.telpa (7.stavs) @ 3
Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnu maja L)
sakuma laiks  Beigu laiks Ekonomikas un socialo zinatnu fakultate, Izglitibas zinatnu un psihologijas fakultate, Stratégi /| ?%
- |- | (D | f g N
f s 1
° 3 Skatit rakstamgaldus o . H e
Atkartota rezervacija? [ ] g 3

Pieejami dazadi skati ar informaciju — “Room details”, “Telpas/Telpu kalendars” un “Telpas
plans”.

4 “Room Details” skata redzama detalizéta informacija par pasu telpu.

5 Pie papildu informacijas noraditas visas telpa pieejamas darbavietas.

4

711.telpa (7.stavs)

2 tane T 1
Zaa i

o Zsinu fakutate, Lzgilbas ZnStnu un psihokodias fakultste

Q R Joig

Stratigiskiss informBcHss un dat Cenlrs

Tpadibas

-
Aprikojums
- 5
Izartojums 5 Papildus informacija

Nav

Apakstelpas: @
Dokumenti

Nav

Adrese

Darba Laiks

Darba ksks 4o

Otrdien:

Papildus informac
Rosiubus:o | l

6 Telpas/telpu kalendara skata ir redzamas visas veiktas darbavietu rezervacijas.
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7 Kalendaru iespéjams skatit dienas, nedélas vai ménesa griezuma.

8 Veikto rezervaciju sarakstu iespéjams eksportét PDF formata.

pirmdiena 16 - svéidiena 22 februaris 2026 v

,,,,,,,,,,

L #gn2 mgmns

8 M Eksportét

9 Telpas plana skata ir redzams galdu izkartojums telpa.
10 Skaties galda pieejamibu, ar peli uzejot uz krasaina apla ikonas.

Zals — galds ir pieejams; oranzs — galds ir daléji pieejams; sarkans — galds ir aiznemts
(rezervéts visu dienu).

11 Izmanto kalendaru, lai noraditu dienu, un laika diapazona slidni, lai érti iestatitu vélamo
laiku.

2. Room Details [ Telpas/telpu kalendars

3.galds (711.telpa)

1.galds (711.telpa)
Available All Day

™ T T

11

B e ———————— ® 2 Pieejams  ® 0 Dalgji piecjams  + 1 Nav pieejams.
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3.3 Rezerve darbavietu

1 Rezervé darbavietu, ar peli klikSkinot uz galda novietotas apla ikonas. Talak bls redzama
informacija par konkréta galda pieejamibu izvélétaja diena.

2 Spied pogu “Rezervét darbavietu”.

2a Room Details [ Telpas/telpu kalendars & Floor Plan

711.telpa (7.stavs)

: 1.galds (711....
- ® Galds | ¥y

Pieejam

08:00 - 22:00

Adrese

Riga, Jelgavas iela 3

3 Aizpildi rezervacijas formu, noradot laiku, kad vélies rezervét galdu.
4 “Booked for” sadalu aizpildi, ja vélies galdu rezervét kadai citai personai.
5 Spied pogu “Apstiprinat”.

@ Galvena Rezervacijas * lzlase A Mana éka

%= Room Details Telpas/telpu kalendars & Telpas plans 711.telpa (7.stavs)

+ 1.galds (711....
 Galds | ¥

Kad vélaties rezervét 5o rakstamgalds?

Thursday 19th February 2026

Sakuma laiks Beigu laiks

Booked for @

Find by name, ernail, or company

Apstiprinat

Péc darbavietas rezervacijas veikSanas sanemsi apstiprindjumu e-pasta.
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3.4 Skaties savas rezervacijas
1 Skaties sarakstu ar veiktajam rezervacijam.

2 Darbavietu rezervacijas ir atziméta ar krésla ikonu. Klikskini uz konkrétas rezervacijas, lai to
labotu vai atceltu.

3 Meklé veiktas rezervacijas, izmantojot iebuvétos filtrus. MekléSanu vari veikt péc
rezervacijas nosaukuma, rezervacijas veida vai rezervacijas statusa.
1

B & uniersityofLawia © Gavena | @ Rezenvacios |k ldase M Manacka ORHN )

februaris 2026 v 3 Diena Nedéla Ménesis Saraksta Skats
otrdiena 10 februaris 2026
16:30-17:30  Lekeija  SINISTRUM(107). auditorija (1. stavs)
tresdiena 11 februaris 2026
| 15:15-15:45  TikS8ands GAMMA(104). auditorija (1. stavs)
ceturtdiena 19 februaris 2026

_ I 11:00-12:00  Seminars 42. auditorija (4. stavs)
Statusu

Gaida

15:30-16:30  vardsUzvards  galds (711.telpa) 2

Apstiprinats
Atcelta

Noraidits

Notirit sérijas mekleganu

3.5 Labo rezervaciju

Vari izmaintt rezervacijas laiku vai personu, kurai darbavieta rezervéta. Lai saglabatu
izmainas, spied pogu “Atjauninat rezervéSanu’.

E-pasta sanemsi apstiprinajumu par veiktajam izmainam.

ATJAUNINAT REZERVESANA

1.galds (711.telpa)

Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnuimaja

[=] Apstiprinats

Atcelt rezervaciju

Rezervacijas nosaukums % Datums
Liene Bérzina Friday, 20th February 2026
Padarit rezervacijas informaciju privatu Sakuma laiks Beigu laiks
Rezervéts prieks @ 10:00 11:45

Meklét péc varda, e-pasta vai uznémuma -

Atjauninat RezervéSana

I Nem véra, ka rezervacijas datums nav mainams.
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3.6 Atcel rezervaciju
1 Spied pogu “Atcelt rezervaciju”.
2 L ai atceltu rezervaciju, obligati noradi atcel$8anas iemeslu.

3 Spied pogu “Atcelt rezervaciju”.

ATJAUNINAT REZERVESANA

1.galds (711 .telpa)

ela 3, Zinatnusmaja Atcelt rezervaciju

2 lemesls *

Nav izvaléts iemesls -

Apraksts
1 Atcelt rezervaciju §

Rezervacijas nosaukums e Datums = 5
Aizvert BR[| Accettrezenaciu

Karina Sai Liene Bérzina 1, 20th February 2026
Padarit rezervacijas informaciju privatu Sakuma laiks Beigu laiks
Rezervéts prieks @ 10:00 11:45

Mekl&t péc varda, e-pasta vai uznémuma v

Atjauninat Rezervésana

Péc atcelSanas sanemsi apstiprindjuma e-pastu.

Rezervacija bls redzama saraksta pie visam veiktajam rezervacijam ar statusu “Atcelta”
(atziméta ar peléku krasu).

3.7 Atzimeé iecienitako darbavietu
AtzZimé darbavietas, kuras plano izmantot regulari, ka iecienttas, spiezot zvaigznites ikonu.

To vari izdarit Telpas plana skata.

’ X University of Latvia @ cavens @ Rerenaciss @@ v Amase A Msnasks @ DA vl Zinodana v

2. Room Details (i Telpas/telpu kalendars | & Telpas plans 711.telpa (7.stavs)
+ —_—

2.galds (711....

& Galdsold |

Pieejamie laiki

08:00 - 20:00

Izlases sadala redzési gan telpas, gan darbavietas, kuras esi atziméjis ar zvaigzniti. Ja
darbavietu vairs nevélies izmantot ka iecienito, nospied zvaigznites ikonu vélreiz.
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University of Latvia £ Galvena Rezervacijas * Izlase A Mana eka @ .

Sodien Notiek 4 Vienumu ~ ceturtdiena 19 februaris 2026 o3 Diena Nedéla Ménesis Saraksta Skats
>

Telpas Darbavietas

Meklat Atrasanas vietas |

1
201. auditorija (2. stavs) * DEXTRUM I(108). auditorija... * SINISTRUM(107). auditorija. *
Riga, Jelgavas iela 3, .. (I RigaJelgavas iela 1,0.. (EID Riga Jelgavas ela 1, D.

1.galds (711.telpa) W

Riga, Jelgavas iela 3, Z

Datums

16:00
19/02/2026 Beigu datums
Sakuma laiks 17:00
a
18:00 I

4 Palidziba

Palidzibas sadala ir pieejama sistémas izstradataju sagatavota noderiga informéacija par
Booker telpu rezervéSanas sistému. Saturs pieejams anglu valoda.

1 Spied uz jautdjuma zimes ikonas, lai atvéru palidzibas sadalu.

2 Izmanto iebuvéto palidzibas sadalu, lai atri atrastu atbildes uz neskaidriem jautgjumiem.

University of Latvia [ Rezervicijas * Izlase A Mana eka

ﬁ Pieejamas telpas PPRETTIE | Palidzibas centrs

Izpétiet un uzziniet
lemacieties lietot lietotni, uzziniet, kas jauns, un vél vairak

Telpas Darbavietas

— 5 L 4 m 8

Darba saksana Zinasanu baze Jautajumi un
Apskatiet masu Izpétiet rakstus Atbildes

elpu iespéia: atras sakuma un videoklipus, Atrodiet atbildes
. 303. auditorija (3. stavs) rokasgramatas, lai atrak atrastu uz masu bieZi

jautajumiem

10 letilpiba

N it 1 Atra3ands vieta

18/02/2026 Beigu datums Pieejams no 5i briza lidz dienas beigam n ‘3

: \alaiks B Kas jauns? Sazinieties ar
Uzziniet par atbalstu
jaunajam Izveidojiet
funkcijam un pieprasijumu
uzlabojumiem masu atbalsta
komandai

36 letilpiba

Papildu resursi
305. auditorija (3. stavs) Cita informacija, kas jums varétu bat noderiga

Humanitaro zinatnu fakultate
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5 Mobila lietotne

Ja vélies Booker izmantot mobilaja telefona, izmanto lietotni Optime.

Mekle lietotni App Store vai Google Play veikala, izmantojot atslégas vardus “Optime
EventMAP”, un lejupieladé to sava mobilaja ierice.

Optime
O EventMAP

Atver lietotni un lauka “Enter new Domain” ievadi doména nosaukumu — https://telpas.lu.lv
Péc tam ievadi savu e-pastu, ko izmanto, lai pieteiktos Booker sistéma. Nakama solr lietotne
pieprasis autentifikaciju ar Microsoft.

Set Domain

O Optime

optime.cloud

Enter New Domain

Continue

Email
vards.uzvards@Iu.lv

Continue

% EVENTMAP"

¥ EveENTMAR

Lietotné vari rezervét telpu un parvaldit savas eso8as rezervacijas.

Sadala “Booker/Upcoming Bookings” vari apskatit savas tuvakas telpu rezervacijas.

Lai rezervétu telpu, spied pogu “Find A Room”.

B Booker
Vari noradit, kur meklét telpu rezervésanai,
taCu tas nav obligati — vari o soli izlaist.
Upcoming Bookings View All

Nakamajos solos noradi: datumu, sakuma un

beigu laiku, telpas tipu un daltbnieku skaitu. par Tepuparve.. (EEN)

f) Testetajs (Staff)
No
Meeting - General
DEXTRUM I1{109). auditarija (1
— 126 at 16:52 17, Mar 2026 at 18:48

Where would you like to book a room? 20to 17:00 When: 01, Apr 2026 - 09:00 to 10:00
7
@ Near My Current Location
Favourite Rooms View All Rooms

B Near My Building

AERIS(702). auditorija (7. stavs) CAELUM(
4R ne AR
&

B8 Q& = =] D |
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leteikumi

Eku, kur biezak veiksi telpu rezervacijas, Profila sadala iestati ka noklusgéjuma &ku. Tas
laus viegli atrast Sis €kas telpas zem izvélnes “Mana éka”.

lecienitas telpas atzimé ar zvaigzntti, lai atri parbauditu to pieejamibu sadala “Izlase”.

Profila sadald izmanto pazinojuma iestatijumus, lai sanemtu pazinojumus par
rezervacijas pieprasijuma apstiprinasanu vai noraidisanu, ka ari atgadinajumus pirms
rezervacijas notikuma.

Ja vélies rezervét telpu divu dienu pasakumam, telpu mekléSanas filtra noradi sakuma
datumu un pulkstenlaiku, atzimé “atkartota rezervacija”, lauka biezums noradi “iknedélas”

un noradi secigi divas nedélas dienas, kuras notiks pasakums.
Profila sadala nomaini sev atbilstoSo laika zonu.
Profila sadala iestati sistémas saskarnes valodu.

Ja nevélies, lai Tavas veiktas rezervacijas tiktu sinhronizétas ar Outlook kalendaru, profila
iestatijumos nonem atzimi “lespéjot telpu sinhronizaciju”.

Ja nevélies, lai sadala “Manas rezervacijas” tiktu raditas visas sapulces no Outlook
kalendara (ari tas, kas nav veiktas Booker), profila iestatijumos nonem atzimi “Importét
arejos Outlook rezervéjumus manas rezervacijas (Import external Outlook bookings to My
Bookings)”.



