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1 levads

Telpu rezervéSanas riks (Booker) ir LU telpu rezervéSanas sistéma, kas lauj atri atrast
pieejamas telpas, veidot rezervacijas un parvaldit notikumus.

Erti meklét un rezervét telpas un darbavietas.

Sanemt pazinojumus un atgadinajumus par savam rezervacijam.

Apskatit savu iecienttako telpu un darbavietu rezervacijas, lai nodroSinatu értu
parskatamibu bieZzak izmantotajam telpam un darbavietam.

Apstiprinat lietotaju veiktas rezervacijas.

Veidot atskaites par telpam un rezervacijam.

Sistéma lauj rezerveét telpu un pievienot dalibniekus, aréjos viesus un papildu pakalpojumus.

LU telpas darbinieki ir tiesigi rezervét un lietot tikai LU darba piendkumu nodroSindSanas
vajadzibam, savukart studenti, tikai ar studiju procesu saistito vajadzibu nodrosinaSanai. LU
telpas ir aizliegts lietot privata rakstura vajadzibam (§&da gadijuma, LU var liegt LU telpas
lietoSanu vai piemérot samaksu_atbilstoSi LU apstiprinatajam telpu lietoSanas maksas

cenradim).

Sis macibu materials paredzéts lietotajiem, kuriem ir pieskirta telpas parvaldnieka (Room
Manager) loma.

Telpu parvaldnieka loma tiek pieskirta darbiniekiem, kuru darba pienakumos ietilpst noteiktas
€kas telpu noslodzes planosana (telpu koordinatori, €ku parvaldnieki u.c.). Telpu parvaldnieka
loma var tikt pieskirta arT darbiniekiem struktarvienibu ietvaros attieciba uz tadam telpam, kas
ir nodotas attiecigas struktarvienibas lietoSana atbilstosi LUIS datiem.

Telpas parvaldnieks, kura kompetencé ir telpu noslodzes planoSana noteiktaja €ka, var
parvaldit visu noteiktas €kas koplietojamo €ku telpu rezervacijas, savukart struktirvienibam
nodoto telpu parvaldiSanu nodroSina attiecigas struktirvienibas darbinieks.

Telpu rezervétaji “Room Requestors” nevar rezervét citas struktdrvienibas telpas.

Telpu rezervacijas process janodroSina saskana ar 3o instrukciju, ka art citiem aréjiem un
iek8&jiem attiecinamajiem spéka esoSajiem normativajiem aktiem.

1.1 Autentificesanas sistema

Lai autentificétos sistéma, ievadi savu LU e-pasta adresi @lu.lv un spied “Continue”. Parole
Saja soli nav jaievada.

vards.uzvards@lu.lv

Continue

Forgot your Password?




Ja neesi iericé ielogojies sava MS Office 365 konta, Tu tiksi novirzits uz Microsoft
autentificeSanas lapu, kur ielogojies, izmantojot savu LU Microsoft kontu @edu.lu.lv

BS Microsoft

Pierakstities

tavaepastaadrese@edu.lu.lv

Vai nevarat apstiprinat savu kontu?

Q Pierakstisanas opcijas

Péc veiksmigas autentifikacijas Tevi automatiski novirzis atpakal uz sistemu.

1.2 lzkartojums

Atverot Telpu rezervéSanas sistému, redzams $ads skats:

Lietotdja  Térzésana i
s lietotnes
Rikjosla palidziba
Lietotaja
i .. University of Latvia @ Galvena [ Rezervacijas v kizZase M Manacka @ Dati v B profila
informacija

Telpu meklésana Telpas

pirmdiena 02 marts 2026 vV

008. zinatniska laborato... T 009. zinatniska laborato... TF 032. datorklase (-1. stavs) ¥ 1. auditorija (-1. stavs) T 1. auditc

Rigaelgavas ila 1,.. QEIID Figaelgavas ica 1,.. Q@ETID Raina bunvaris 19,... QEZD) Riga, Imantas 7. ... @D Raina buly

13:00

Lapas aug$€ja labaja stari atradisi iespéju konfigurét savu lietotaja profilu, parslégties uz
nodarbibu planotaju (Timetabler) (ja Tev uz to ir pieskirtas tiesibas), ka arT pieklat lietotaja
palidzibas informacijai.



1.3 Profila informacija
Lai labotu sava profila informaciju:
1) Lapas aug$éja labaja start klikSkini uz cilvécina ikonas (1)
2) Nakamaja solt izvelies “Parvaldit profilu” (2)
3) Profila sadala vari:
a. maintt ar lietotaja kontu saistitos iestatijumus (3)

b. konfigurét pazinojumu un atgadinajuma iestatijumus (4)

@@

Mans profils 3 | Konts | 4 | Pazigojumu iestatfjumi |

E-pasts

Skatet savam 1 pleBiit papi adresi
At eta
Sekundira e pasta adrese:

Testa lietotajs
E-pasts

Atjauninat

Outiook sinhronizicija

Telpas pieprasitajs

a o3

Parvaldit Izrakstities

profily Izrakstities no visam
Skatit manu Optime

profilu un lietojumprogrammam
parvaldit

manus

iestatfjumus

Profila pielago sekojoSus konta iestatijumus:
Izvélies saskarnes valodu.
Izvélies éku, kur biezak veiksi rezervacijas. Eka bis redzama galvenaja izvélné pie “Mana éka’.
lestati laika zonu, kura atrodies.
MekléSanas piekriS8ana — lauj citiem Telpu rezervéSanas rika (Booker) lietotajiem rezervét telpu
tava varda vai pievienot tevi ka telpas rezervacijas viesi.
lestati rezervaciju sinhronizaciju ar Outlook kalendaru.

Konts Pazinojumu iestatijumi

E-pasts

M0 SERUNAANO &-pasts adresi

Outlook sinhronizacija

Primara e pasta adrese

Valoda Sekundird e pasta adrese

— ()

Atrasanas vieta

Laika zona Atratanis vieta

Izvélieties savu nokluséjuma éku. Tas palidz paradit atbilstodas telpas kalendara Mana éka un, mekléjot telpas, izvéloties opciju
“Netalu no manas 8kas”.

MekléSanas piekrisana
Mainit paroli

Noklus&juma éka: Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnu maja v

PIN Atjauninat

Noradi par kddam veiktajam darbibam vélies sanemt pazinojumu uz e-pastu (cilne “Pazinojumu
iestatijumi”).



2 Skaties savu parvaldamo telpu kalendaru

Sadala “Galvend” (1) redzams telpu noslodzes kalendars visam telpam, kas ir Tava
parvaldiba.

Lai atlasTtu aktualas telpas, izmanto filtru (2)

QGavent EAeenscps @) v wimss  AMess  @0m v W Znolens v

marts 2026 v

B | coturtdiena piektdiena sestdiena svitdiena

008, zindtniskd laboratoria (-1. StAvs) Rigaeigaves el bas mi '
009, Zindtniskd laboratoria (1. Sthvs) Riga jeigaves iwa

2130DEXTRU 032 datorklase (1. Stivs) Rana bulvaris 19, Riga
1. auditorija (-1. stivs) Riga imantas 7. finijs 1

1. auditorija {1, stiivs) Rai

" - - i Z
Teoopoamn |- auditorija (1. stvs) Césis, Leld Katrines ela 2 =t
o 17 1 - : Z
3 4 5 | . . Z
= 3

! Lai filtrs tiktu piemérots, atlasi vélamo telpu un péc tam noklikskini ar peli arpus filtra loga.

Lai skatitu telpu noslodzi konkréta laika perioda, noradi datumu vai ménesi (3)
Telpu noslodzi vari aplukot dienas, nedélas, ménesa vai saraksta skata (4)

Nospiezot zobratina ikonu, vari mainit kalendara attélojuma iestatijumus un pielagot to
savam vajadzibam.

& .*. University of Latvia 3 acis i Lu_Zinosana v

Kalendara iestatijumi

Kalendara stils

IzvElieties, ka tiks attélota kalendara laika ass @

vertikala ass Horizontala ass

Izvélieties radit vai slépt telpu attélus visiem kalendariem

Radit attélus Slept attélus

Izvelieties radTt vai slept nedélas nogales visos savos kalendaros

Radit nedélas nogales Slépt nedélas nogales

Pielagota karto3ana




3 Parvaldi rezervacijas
Kad telpas pieprasitajs iesniedz rezervacijas ieteikumu, Tu par to sanemsi pazinojumu e-
pasta. Lai telpu varétu izmantot, telpas parvaldniekam rezervacija ir jaapstiprina.

Izverté un apstiprini rezervacijas pieteikumus par Tava parvaldiba eso$ajam telpam.

Ka apskatit un parvaldit rezervacijas
1. Atver sadalu “Rezervacijas” (1)
2. lzvelies apakSsadalu “Parvaldit rezervacijas” (2)

3. Izmanto pieejamos filtrus (3), lai apskatitu pieteikto rezervaciju sarakstu un atrastu sev
aktualos pieteikumus.

B o uniersiyofLavia

Pirmdiena 09/03/2026

sapulce

s: ESZF darbinieks testiem (Personals)
Jla: Stratagiskas informacijas un datu centrs
a itajs: Ne
is: Sapulce
a: DEXTRUM I(108). auditorija (1. Stavs) (Ri..
27th February 2026 pie 20:38

Kad: Mon 9th March 2026 - 9:00 lidz 11:00
=7 v e
Ceturtdiena 18/06/2026

Izlaidums Apstiprindts

ESZF darbinieks testiem (Persanéls)
Jla: Stratagiskas informacijas un datu centrs
k3éja Ttajs: N&
sids: Pasakums (koncerts, festivals)
Vésturiskas rezervacijas Magnum(106). Kultartelpa (1. stavs) (R...
27th February 2026 pie 11:28
uz 27th February 2026 pie 11:30

Kad: Thu 18th June 2026 - 9:00 lidz 12:00

=7

Rezervacijam var bit dazadi statusi — Gaida, Apstiprinats, Noraidits un Atcelts.

sapulce . _
Noraidit rezervaciju

\js: ESZF darbinieks testiem (Personals)
Stratégiskas informacijas un datu centrs 8
Né

Sapulce
DEXTRUM I(108) Jhliﬂurlj.\ (1. stavs) (Ri.
27th February 2026 pie 20:38

Kad: Mon 9th March 2026 - 9:00 lidz 11:00

4 5 6 7

EER o EZ 5] €& c (=D

4. Ja vélies sazinaties ar telpas rezervétaju, izvélies rezervaciju, nospied papildus opciju
ikonu (tr1s linijas), izvélies aploksnites ikonu (4). Atvérsies sazinas ekranforma, kur ievadit
nepiecieSamo zinu.

5. Ja nepiecieSams parcelt rezervaciju uz citu lietotaju, nospied papildus opciju ikonu (tris
[inijas), izvélies bultinas ikonu (4). Nakosaja soli noradi lietotaju, uz kuru vélies parcelt
rezervaciju.

Lai veiktu izmainas rezervacija, nospied zimulisa ikonu (5).

Lai apstiprinatu rezervaciju, nospied apstiprinaSanas pogu (6)



8. Lai noraidttu rezervaciju, nospied noraidiSanas pogu (7). NakoSaja solr atvérsies logs, kur
janorada noraidisanas iemesls. Pieméram, rezervacija var tikt noraidita, ja telpa nav
pieejama noraditaja laika vai rezervétais laiks parsniedz telpas darba laiku.

Kad rezervacijai tiek mainits statuss, telpas pieprasitajs automatiski sanem pazinojumu e-
pasta par statusa izmainam.

Pie rezervacijas tiks paradita bridinajuma zime, ja rezervacijas ilgums parsniedz telpas
noteikto darba laiku.

Ja kopa ar rezervaciju ir pieprastti papildu pakalpojumi (pieméram, édinaSana vai IT
palidziba), pie rezervacijas redzési oranzu ikonu. Ta norada, ka rezervacijai ir pievienoti
papildu elementi, kas janem veéra, izvertéjot pieteikumu.

Kliniskas aprapes pamati } iprinats.

APl user (Personals
Latvijas Universitate, Vadiba, Senata se.. o
Ja
eids: Madbu
335. macibu laboratorija (3. stavs) (Riga...

3rd March 2026 pie 13:56

Kad: Fri 27th February 2026 - 6:30 lidz 11:00

I Atceries:
- Parbaudi telpas lietoSanas mérki, un, ja nepiecieSams, precize to pie telpu rezervacijas
pieteicéja;
- Apstiprini tikai tadas rezervacijas, kuras telpas lietoSanas mérkis ir skaidri noradits
un tas ir saistits ar LU vai attiecigas LU struktiirvienibas pamatdarbibu;

- Jatelpa paredzéta pasakumam, kas tiek organizéts sadarbiba ar citu fizisku, juridisku
vai publisku personu, parliecinies, ka rezervacijas pieteicéjs ir noradijis attieciga
sadarbibas liguma DVS Namejs registracijas numuru.

Atkartotu rezervaciju parvaldiba

Atkartotas rezervacijas sastav no rezervaciju sérijas, un tas tiek attélotas kopéja rezervaciju
saraksta. Sadas rezervacijas vizuali izcelas ar “kédes” ikonu, kas norada, ka rezervacija ir
dala no atkartotas sérijas.

“‘Kédes” ikona (1) norada, ka rezervacija ir atkartota - lietotajs vienai telpai ir izveidojis
rezervaciju viena un taja pasa laika posma vairakam dienam. NospieZot uz ikonas, atveras
saraksts ar atseviSkajam sérijas rezervacijam.

Ar (2) var uzreiz apstiprinat vai noraidit visu atkartoto rezervaciju sériju vienlaicigi.

Lai redigétu atkartotas rezervacijas sériju, janospiez (3)



g whe  University of Latvia & Galvena Rezervacijas ({E) ~

Meklet
Ceturtdiena 05/03/2026

Meklét rezervacijas

Kartot péc: . : i
Lekcija01_ALFA katru ceturtdienu 11:30
lzveides datums (dilsto&as v
- N . Pieprasitajs: STA:FZQNFP4ZH1 (Personals) l
sz s Pieprasitaja nodala: Lietotajam nav nodalu

B e lek&éjais pieprasitajs: N&

Veids: Macigana - t.i., lekcija, nodarbiba, semi...
Telpa: ALFA(110). Kultrtelpa (1. stavs) (Riga, J...
Rezervacijas veidi: Pieprasits: 5th March 2026 pie 11:22

] B Kad: 10 datumi sérija
Macisana - t.i., lekcija, nodar ~
05/03/2026 Beigu datums

+

. Darbavieta

Filtrét péec:

Ja atkartotas rezervacijas sérija nepiecieSams labot atseviSkas dienas vai to laikus, ka art
parbaudit iespé€jamas parklasanas ar svétku dienam, to érti var izdarit rezervacijas
redigé$anas skata parslédzoties uz kalendara attélojumu (4)

ATJAUNINAT SERIJA

ALFA(110). Kultartelpa (1. stavs)

Riga, Jelgavas iela 3, Zinatnu maja

2 Holiday

Ceturtdiena

© ceturtdens o
o cetutdiens o
O [T 6 |l 5[0
o coturdens o

[sg=i] T -

7 Atjauninat Sérija

Izveloties “pulkstena” ikonu (5), iespéjams mainit atseviSkas rezervacijas datumu un laiku.
Veiktas izmainas jaapstiprina, nospiezot “keksisa” ikonu.

Ja kadai no rezervacijam tiek veiktas izmainas, tas bis redzamas rezervacijas saraksta (6).

Lai pabeigtu visas veiktas izmainas atkartotas rezervacijas sérija, jaizmanto poga “Atjauninat
seriju” (7).



2026. gada pavasara semestra nodarbibas
Ar LUIS tiek sinhronizéts 2026. gada pavasara semestra nodarbibu saraksts.

Atverot telpas noslodzes kalendaru, redzési visas $aja telpa ieplanotas nodarbibas.

I Sis rezervacijas nedrikst dzést un labot. Ja rezervacijas autora regzi “Servisa lietotajs”,
tas nozimé, ka ta ir importéta rezervacija un to dzést vai labot nedrikst. Sie dati ir jalabo avota
sistéma - LUIS.

ALFA(110). Kultdrtelpa (1. stavs) @&

Jelgavas iela 3, Zinatnu maja  Europe/Riga (UTC +03:00)

<) Today March 2026 v * Day
Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday
Biokimijas pamati Biokimijas pamati cilveka fiziologija Il Fizika medicina Militaras medicinas pamati
Genétikas pamati Mikrobiologija, virusologija u... IzglitoSana masu praksé
2 3 4 5 6 7
Biokimijas pamati Biokimijas pamati Cilvéka fiziologija Il Fizika medicina Kulttriespaids uz aprapi Neatliekama palidziba vitalo ...
Genétikas pamati Kulttriespaids uz aprapi

Kulttriespaids uz aprapi
9 10 1 12 13 14

Biokimijas pamati Biokimijas pamati Cilvéka fiziologija Il Fizika medicina Kulttriespaids uz aprapi

Normala anatomija Il Kultiriespaids uz apmp‘&? Kultiriespaids uz apriipi | Booked By: Servisa Lietotajs

4 Rezervaciju parvietoSsana

Veiktajam rezervacijam iespéjams mainit telpu un laiku, izmantojot vilkS8anas un nomeSanas
(anglu val. drag and drop) funkcionalitati. Rezervaciju var parvilkt uz citu laiku vai telpu jebkura
brivaja kalendara loga.

ST funkcionalitate ir pieejama $ados skatos:
Galvenaja sadala kalendara skata
Izlases skata
Mana éka skata

Galvena sadala kalendara skats
1

B unvesiyortavia DGavens  @Rezenacis@) v kldase  AMsocke @ Dati v L Zinotana v ®PH@

Nedéla Ménesis
g
oo @D

Diena

treédiena 18 marts 2026

»
w

3

Kopét/parvietot rezervaciju
Seminars Test ———

Vai vlaties parvietot 50 rezervaciju vai kopét tas informaciju uz jauno laiku
(Viesiem tiks pazinots par jebkadam izmainam)

Seminars Test
12:00 - 13:30 leslégts 18 Mar 2026

305. auditorija (3. stavs)

1. Dodies uz sadalu “Galvena” (1)

2. lzvélies kalendara skatu, kas attélo dienas (2)



3. Parvieto izvélétu rezervaciju (3) uz citu vélamo laiku un/vai citu telpu. Atvérsies logs
“Kopét/parvietot rezervaciju”.

4. Izvéelies “Kopija” (4), ja vElies izveidot jaunu rezervaciju ar tadiem pasiem parametriem.

5. Izvélies “Kustinat” (5), lai parvietotu eso$o rezervaciju uz jauno laiku vai telpu.

Izlases skats

B o universiyoftawia A Manacka  ® Da v

tresdiena 18 mars 2026 v

Seminars Test

o 10:00-11:30 leslégts 18 Mar 2026
l Kur 302 auditorija (3. stavs)

1. Dodies uz sadalu “Izlase” (6)

2. Parvieto izvéletu rezervaciju (7) uz citu vélamo laiku un/vai citu telpu. Atvérsies logs
“Kopét/parvietot rezervaciju”.

3. lzvelies “Kopija” (8), ja vélies izveidot jaunu rezervaciju ar tadiem paSiem parametriem.

4. lzvelies “Kustinat” (9), lai parvietotu esoSo rezervaciju uz jauno laiku vai telpu.

Mana eka skats

10

B o unesiyortavia QGies  Mruenscs@) v ke | MMamta | @Dw v W Zootna v

tresdiena 18 marts 2026 V'

Kopét/parvietot rezervaciju
=y Seminars Test

Vai vélaties parvietot 30 rezervaciju vai kopét tas informaciju uz jauno laiku

(Viesiem tiks pazinots par jebkadam izmainam)
l ns  Seminars Test
Kad  13:00 - 14:30 leslégts 18 Mar 2026
225. auditorija (2. stavs) 12 13
=]
=

Dodies uz sadalu “Mana €ka” (10).

2. Parvieto izveletu rezervaciju (11) uz citu vélamo laiku un/vai citu telpu. Atvérsies logs
“Kopét/parvietot rezervaciju”.

w

Izvélies “Kopija” (12), ja vélies izveidot jaunu rezervaciju ar tadiem pasSiem parametriem.

s

Izvélies “Kustinat” (13), lai parvietotu esoSo rezervaciju uz jauno laiku vai telpu.

10



Parvietojot rezervaciju uz citu telpu, nem véra telpas ietilpibu un rezervacija noradito

apmeklétaju skaitu. Ja rezervacija tiek parvietota uz telpu ar mazaku ietilpibu, sistéma parada
bridinajumu, taCu rezervaciju joprojam ir iespéjams izveidot.

Ja apmeklétaju skaits parsniedz jaunas telpas maksimalo ietilptbu, rezervacija tiek izveidota,
un pie tas tiek attélots bridinajums ar izsaukuma zimi, noradot uz kapacitates parsniegumu.

Seminars Test

o

1 Latvijas Universitate, Vadiba, Senata se...
Ja
Sapulce
307-309. datorklase (3. stavs) (Riga, Asp...
18th March 2026 pie 08:59

Kad: Wed 18th March 2026 - 10:15 lidz 11:45

1]

©

Sistéma nelauj parvietot rezervaciju uz laiku, kad telpa jau ir aiznemta.

1"



5 Datu parvaldiba

5.1 Telpu dati

Saja sadala iesp&jams skatit informaciju par telpam. Telpu dati tiek sinhronizéti no LUIS,
tade| Seit nav iespéjams izveidot jaunas telpas vai labot telpas pamatdatus.

1. Dodies uz sadalu “Dati” (1)

2. lzvélies apak3sadalu “Telpas” (2)

3. lzmanto pieejamos filtrus, lai atlasttu nepiecieSamas telpas (3)
4

—v 5

. Atver telpas kartinu redigésanas rezima, nospiezot “zimuli$a” ikonu (4). Seit iespéjams
pievienot telpai attélus un definét telpas rezervéSanas nosacijumus (cilne
“Noteikumi/Rules”).

5. Vari definét art iespéjamos telpas izkartojumus (5)

! Ja nepiecie$ams labot telpas pamatdatus, to javeic LUIS Telpu registra, jo Sistéma $os
datus tikai attélo.

E & Galvena Rezervacijas ([l +* Izlase A Manaéka € Dati ~ #a ZinoZana v @ SSE

Telpas  Stavu plani

Meklat...

~ Filtri + Jauns Telpa
Telpas [ |
Id Y a¥  Apraksts Y A¥ |etilpiba Y AY Eka
4 5
29834 004 sem.. seminara telpa (-1. stavs) 12 Pilsonu iela 13-10. k( jmj
23514 DEXTRUM I(108). auditorija (1. stavs) 50 Jelgavas iela 1, Dabas # [§] ]
23515 DEXTRUM 11(109). auditorija (1. stavs) 50 Jelgavas iela 1, Dabas # [£] [

rada 1- 3 no 3 rezultatiem Rindas lapa: 10 ¢ 1

5.2 Telpu planu apskate

Telpu plani nepiecieSami open office tipa darbavietu definéSanai.
1. Dodies uz sadalu “Dati” (1)

2. lzvélies apakSsadalu “Stavu plani” (2)

3. No saraksta izvélies €ku un konkréto telpu (3)

4

Veic nepiecieS8amas izmainas telpas plana. Saja skata iesp&jams pievienot markieri, kas
lauj rezervét ar markieri atziméto darbavietu (4)
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6 Atskaites

6.1 Atskaites izveide

Saja sadala iespéjams veidot atskaites dazados griezumos par veiktajam rezervacijam un
telpu izmanto$anu.

B o unversiyofLawia

Parskats suvs Siumalalks  Belgulaiks  Rezervacias Dienas sal s
3| reamancotana- . 800 v | 2200 v Statuss 7enumiinelert  + [ B
Apstiprinats -

611061 struktarvientbam Ir atiasitas

Rada 11idz 10 o 367 ierakstiem

o o s \ ; ) " s ) tam
ans - Nepatest “ . w0 o o o 0
- ades )
s B o ! Nepatesi * . wn o o o o
v itas iestades
27907 16 Nep: o 8 0 1568 L] ] o 0
o
P —
: -
w2 o Nepatesl 3 M o 5 o o o 0
mon et aonfs s Nepat s . s o o o o
e
28068 audntorifa 4 Nepaties| 2 98 0 4116 o 0 0 0
ams ratory 10 epai . 0 - o o o o
an rator % Nepat 3 . o 20 o o o o
w03 emarateps vadia 1o e b 10 Nepas 2 = o o o o 0
! : f—

Dodies uz sadalu “ZinoSana” (1)
Izvélies apakSsadalu “Parskati” (2)

Izvélies no saraksta kadu no pieejamiem parskatiem un iestati papildus atribatus, lai
izveidotu nepiecieSamo atskaiti (3)

Klikskini uz pogas “lzveidot parskatu” (4)

Sagatavoto atskaiti vari eksportét Excel datné (5)

6.2 Informacijas panela (dashboard) izveide

Sistéma iesp&jams izveidot pielagotu informacijas paneli, izmantojot datus no atskaitém
par telpam un rezervacijam.

1. Dodies uz sadalu “ZinoSana”. lzvélies apakSsadalu “Informacijas panelis” (1)

2. KIik8kini uz plus ikonas, lai atvértu jauna panela konfiguréSanas vedni (2). Panela
konfiguréSanas vedn1 var izvéléties dazadas ieblvétas atskaites no piedavata
saraksta. Katru atskaiti var konfigurét, pielietojot filtrus un iestatot laika periodu.
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= Reports 2
Unnamed Dashboard 5] < 23/02/2026 - 30/03/2026 B Izvélaties Departm
Favourites arcd

My Reports °

a
s

Please choose a template for your new dashboard
o or select a report from the left panel to build a custom layout
Telpu noslodze %4

® Updated on: 07/01/2026 12:47

2 Gundega Rauhvargere LU
Dashboard WVoses

Pievieno panelim widgets (3)
Maini panela izkartojumu (4)
Atjauno panela datus, lai ieladétu aktualo datus (5)

Saglaba panelr veiktas izmainas (6)

N o o ko

Klikskini uz tris punktu ikonas, lai atvértu panela papildu iestatijumus (7)

B vestyoriane

— 2
[+] [P OPSS P P —— + B = ®
. HOT DESK USAGE ROOM USE BY HOUR
» u
e N by v
e . " n
. e - iy 5 25
. " i
Lo ve | Fu 3
: " 3 4 5 7
ji i
in .
i PP YT
. AT LTI IN “y':s;g}ti’f;g‘,’;} f@«'i@f{‘*
wm pm . FEEETEP T EIEIEEEELEEFF
ot e

Atskaites un informacijas paneli iesp&jams lejupieladét PDF, Excel, HTML un PNG formata.

Informativa panela atskaite var bat statiska un radit datus, kadi tie bija atskaites veidosanas
bridi vai dinamiska un radit aktualos datus (iestatijums atskaites konfiguracija — generate
static report):

REPORT CONFIGURATION

Room Usage
= it Y 1]
REPORT TITLE
Room Usage
REPORT TYPE
= | - ®©
Table Bar Line Count
GENERATE STATIC REPORT @ [ no )
INCLUDE IN REAL-TIME UPDATES

SOOKER FILTERING
Day Select

7 Days izvaléts c

o =
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7 Palidziba

Palidzibas sadala ir pieejama sistémas izstradataju sagatavota noderiga informéacija par
sistéemu. Saturs pieejams anglu valoda.

Spied uz jautajuma zimes ikonu, lai atvéru palidzibas sadalu (1)
Izmanto iebuvéto palidzibas sadalu, lai atri atrastu atbildes uz neskaidriem jautajumiem (2)

Pieejamas telpas Kartot po

3. auditorija (3. stavs
auditorija t natnu fak

18/02/2026 B d Pieejams no 3i briza lidz dienas beigdm

305. auditorija (3. stavs)

8 Mobila lietotne

Mobila lietotne Optime ir paredzéta tikai telpu rezervéSanai un savu rezervaciju parvaldidanai.
Ta nav paredzéta telpu parvaldniekiem pieteikto rezervaciju apstradei.
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leteikumi

Eku, kur biezak veiksi telpu rezervacijas, Profila sadala iestati ka nokluséjuma éku. Tas
laus viegli atrast Sis €kas telpas zem izvélnes “Mana éka”.

lecienitas telpas atzimé ar zvaigzntti, lai atri parbauditu to pieejamibu sadala “Izlase”.
Profila sadala iestati atbilstoSu laika zonu.
Profila sadala nomaini saskarnes valodu.

Ja nevélies, lai Tavas veiktas rezervacijas tiktu sinhronizétas ar Outlook kalendaru, profila
iestatijumos nonem atzimi “lespéjot telpu sinhronizaciju”.

Ja nevélies, lai sadala “Manas rezervacijas” tiktu raditas visas sapulces no Outlook
kalendara (arT tas, kas nav veiktas Telpu rezervéSanas rika), profila iestatijumos nonem
atzimi “Import external Outlook bookings to My Bookings/Importét aréjos Outlook
rezervéjumus manas rezervacijas”.



