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Biezak uzdotie jautajumi

Ka ielogoties Booker sistema?

Lai ielogotos sistéma ka darbinieks, ievadi savu LU e-pasta adresi @lu.lv
Lai ielogotos sistéma ka students, ievadi savu LU e-pasta adresi @edu.lu.lv
Parole Saja soll nav jaievada.

®
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Forgot your Password?

Ja neesi iericeé jau ielogojies sava MS Office 365 konta, Tu tiksi novirzits uz Microsoft
autentificeSanas lapu. Tur ielogojies, izmantojot savu LU Microsoft kontu @edu.lu.lv

B® Microsoft

Pierakstities

tavaepastaadrese@edu.lu.lv

Vai nevarat apstiprinat savu kontu?

q Pierakstisanas opcijas

Péc veiksmigas autentifikacijas sistéma automatiski Tevi novirzis atpakal uz Booker.

Kadam nolikam iespéjams veikt telpu rezervaciju?

Telpu rezervacijas ir paredzétas LU struktdrvienibu pamatdarbibas nodroSinadanai, tostarp
seminariem, sapulcém, konferencém un citiem pasakumiem saskana ar LU Telpu lietoSanas
noteikumiem.



Ka atrast piemeérotako telpu?

Vienkarsakais veids ir izmantot Telpu mekléSanas filtru, kas atrodas ekrana kreisaja pusé zem
majas ikonas. MekléSanas filtra vari noradit telpas nosaukumu, atrasanas vietu, telpas tipu,
datumu un laiku un minimalo ietilpibu. Rezultatus var papildus filtrét péc aprikojuma.

Kapeéc telpa, kuru mekléju, neparadas mekléSanas rezultatos?
Telpa netiks paradita, ja:

Ta nav pieejama izvélétaja datuma vai laika. Pieméram, ta ir jau rezervéta, atrodas arpus telpas
pieejamibas laika vai ir slégta apkopes dél.

Telpa neatbilst noradrtajiem mekléSanas kritérijiem, pieméram, telpas tipam vai ietilpibai.

Telpa nav pieejama konkrétajam lietotajam. Lietotajam pieejamas tikai savas struktarvienibas
telpas un koplietoSanas telpas. Citu struktdrvienibu telpas rezervét nav iespéjams.

leteikums: pamégini maintt datumu, laiku vai nonemt filtrus (ietilpTbu, telpas tipu utt).

Kas ir atkartota rezervacija?

Atkartota rezervacija lauj rezervét telpu regulari, noteikta laika, pieméram: katru pirmdienu
plkst. 14:00 - 16:00 nakamo 4 nedélu laika.

Funkcionalitate pieejama Telpu mekléSanas filtra atziméjot “Atkartota rezervacija”. Péc tam
tiek paraditas papildu ievades iespé€jas, kur var noradit biezumu, nepiecieSamo rezervaciju
skaitu un konkrétas nedélas dienas.

Ka rezervét telpu tris dienu pasakumam?

Telpu mekléSanas filtra noradi sadkuma datumu un pulkstenlaiku, atzimé “atkartota
rezervacija”, lauka sanaksmju skaits noradi “3”, lauka biezums noradi “iknedélas” un noradi
secigi tris nedélas dienas, kuras notiks pasakums.

Ka rezervét telpu?

Atrodi piemérotu telpu, izmantojot meklédanas filtru.
Noradi datumu un laiku.

Spied “Rezervét” vai izvélies brivu laiku kalendara skata.
Aizpildi rezervacijas formu.
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Kur varu redzét savas rezervacijas?

Visas rezervacijas atrodamas sadala “Manas rezervacijas”.

Tas iesp€jams skatit: kalendara skata vai saraksta skata.

Katrai rezervacijai redzams statuss (Gaida, Apstiprinata, Noraidita, Atcelta).

Ka labot izveidotu rezervaciju?

1. Atver sadalu “Manas rezervacijas”.

2. Atrodi rezervaciju, kuru vélies labot.

3. Noklikskini uz tas un atver rezervacijas formu.

4. Veic nepiecieSamas izmainas.
Svarigi: ja mainisi rezervacijas laiku, telpas parvaldniekam rezervacija bis jaapstiprina
atkartoti.



Ka atcelt izveidotu rezervaciju?
1. Atver sadalu “Manas rezervacijas”.
2. Atrodi rezervaciju, kuru vélies atcelt.
3. Noklikskini uz tas un izvélies “Atcelt rezervaciju”.

Péc atcelSanas telpa kst pieejama citiem lietotajiem.

Ka uzzinat, vai rezervacija ir apstiprinata?

Ja profila iestatijumos ir aktivizéti pazinojumi, Tu sanemsi e-pastu, kad telpas parvaldnieks
rezervaciju apstiprinas vai noraidTs.



