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lepirkumu pieteikuma sistémas shema

Saskanots

Registréts Saskanats finansejums struktCrvieniba Saskarots ITD Izpilde 1zpildits Pabeigts
Izpilddirektors/iFUD Struktarvienibas . i A
Sukimvienbas delegata) ekonomists veic vaditajs veic ITkD mretloﬁ( EIS pastijuma Tehnika ir sanemta snrukﬁ?:r;klzra:o::l[:‘ Etai
persqn‘ar:fveldurle[g\rkyma finansgjuma saskanojuma sase z’-’aol aldles ) édem un LU ITD personai Y
pietelkumu sistema saskanosanu apstiprinajumu velkta izpi pieg

Lai veiktu centralizétu informacijas un komunikacijas tehnologiju iepirkumu EIS, pieteikums obligati jaregistré
iepirkumu uzdevumu sistéma serviss.lu.lv, projekta “lepirkumi” (autorizéjoties sistéma, izmantojot LU lietotajvardu un
paroli). Pieteikumi, kuri tiks iesdtiti e-pasta veida uz serviss@lu.lv, netiks izskatiti.

lepirkuma pieteikuma izveidoSana sistéma (struktirvienibas delegéta persona)

Struktlrvienibas delegéta persona registre iepirkuma uzdevumu sistéema serviss.lu.lv. Lai pieslégtos sistémai, ievadiet
lietotajvardu un paroli, noklikSkiniet uz pogas “Pieslégties”.

Pieslagties
& LU serviss
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Pieslégties
jberzin
Parole Nozaudéta parole

[ Atceréties mani

Pieslégties

Izvélieties projektu “lepirkumi”.

Sakums Mana lapa Projekti Resources Palidziba Pieslédzies ka WorkTime Mans konts Atslégties
& LU serviss veve: I T
Projekti  Aktivitate ~Uzdevumi iitais laiks ~ Ganta Resources Kalendars Zinas Agile
Projekti Jauns projekts
v Filtri
M statuss ir b active ol |+ Pievienot filtru W
» Opcijas

« Apstiprinat £ Notirit Saglabat

- Pieteikumu registrs - -- LUIS -- lepirkumi
HelpDesk projekts, kura registré pieteikumus Datortehnikas un mobilo telefonu iepirkumi

Lai izveidotu jaunu iepirkuma pieteikumu, noklikskiniet uz pogas “Jauns uzdevums”.
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Sakums Mana lapa Projekti Resources Palidziba Pieslédzies ka WorkTime Mans konts Atslégties
& lepirkumi e I [ S
+ Parskats  Aktivitate Uzdevumi Pavaditais laiks Kalendars Zinas Dokumenti  Wiki <>
Uzdevumi
v Filtri
Statuss atvérts M Pievienot filtru %
» Opcijas

+ Apstiprinat & Notirit
A Nav datu, ko paradit

Pieejams ari: Atom [ACSV PDF

Jauna uzdevuma loga:

1. Noradiet tematu.

2. Apraksta noradiet piesakoso struktirvientbu un nepiecieSamas preces.

3. Svarigi! Uzdevumu pieskiriet personai, kura veiks finanséjuma saskanosanu (struktarvienibas izpilddirektors / FUD
ekonomists).

4. Noradiet kategoriju.

5. Lai pabeigtu pieteikuma izveidi, noklikskiniet uz pogas “lzveidot”.

Jauns uzdevums

Trakeris*  lepirkuma pieteikums  |v

1 Temats*l Portativo datoru iegade I

Apraksts Labot Priekiskatjums B I U & <» H H H EE EE > » S @&

2 Labdien!

Statuss* | Registréts > Parent task
3 Pie§kins| Janis Berzins vl Sakuma datums =~ 04/27 /2021 @
4 Kategorija I Datortehnika v I Sagaidamais datums = mm /dd/yyyy
Paredzétais laiks Stundas
% padariti 0% v
Checklist

Products

Pielikumi | Browse... | No files selected.

(Maksimalais izmérs: 10 MB)

Verotaji [
O

+ Search for watchers to add
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Pieteikums sistéma serviss.lu.lv ir izveidots.

Svarigi! Uzdevuma autoram ir iespéjams mainit uzdevuma statusu uz “Pabeigts”, ja:

- Nav sanemta finanséjuma saskanosana no izpilddirektora / FUD ekonomista.
- Nav sanemts struktdrvienibas vaditaja saskanojums.

- Nav sanemts ITD direktora saskanojums.

- Pasitijums vairs nav aktuals, iznemot, ja tas atrodas statusa “lzpilde”.

- Kad struktlrvieniba ir sanemta datortehnika ar pavadzimi.

lepirkuma finanséjuma saskanosana (izpilddirektors / FUD ekonomists)

Struktdrvienibas izpilddirektors / FUD ekonomists veic finanséjuma saskanosanu izveidotajiem uzdevumiem sistema
serviss.lu.lv. Lai pieslégtos sistémai, ievadiet lietotajvardu un paroli, noklikskiniet uz pogas “Pieslégties”.

Pieslegties
& LU serviss
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Pieslégties

jberzin

Parole Nozaudéta parole

[ Atceréties mani

Pieslégties

Izvélieties projektu “lepirkumi”.

Sakums Mana lapa Projekti Resources Palidziba Pieslédzies ki WorkTime Mans konts Atslégties

& LU serviss v N T
Projekti  Aktivitate  Uzdevumi itais laiks  Ganta di Resources Kalendars Zinas Agile
Projekti Jauns projekts
v Filtri
M statuss ir ¥ active o | + Pievienot filtru M

» Opcijas

« Apstiprinat & Notirit B Saglabat

- Pieteikumu registrs - -- LUIS -- lepirkumi
HelpDesk projekts, kura registré pieteikumus Datortehnikas un mobilo telefonu iepirkumi

Kad uzdevums ir izveidots sistema un pieskirts struktirvienibas izpilddirektoram / FUD ekonomistam, tas ir redzams,
atverot projektu “lepirkumi”. Lai atvértu uzdevumu, noklikskiniet uz uzdevuma temata.
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@ lepirkumi _——T1

+ Parskats  Aktivitate Uzdevumi Pavaditais laiks Kalendars Zinas Dokumenti  Wiki < >
Uzdevumi Jauns uzdevums =
v Filtri
Statuss atverts <4 Pievienot filtru v
» Opcijas

« Apstiprinat & Notirit

O #17  Trakeris Projekts  Autors Statuss Kategorija Prioritate Temats Pieskirts Atjaunots

m} fRAaEy lepirkuma pieteikums lepirkumi  Fakultates atbildigais Registréts Datortehnika = Normala _ Izpilddirektors 27.04.2021 12:39 e

P&c uzdevuma atvérsanas, lai veiktu izmainas, noklikskiniet uz pogas “Labot”.

lepirkumi

+ Parskats  Aktivitadte Uzdevumi  Pavaditais laiks Kalendars Zinas Dokumenti Wiki

Verotaji (0) Pievienot —

lepirkuma pieteikums #42609 - O Registrét laiku ¥ Vérot €] Kopet

Portativo datoru iegade

Pievienojis Fakultates atbildigais pirms mazak ka minate

Statuss: Sakuma datums: 27.04.2021
Prioritate: = Normala Sagaidamais datums:

Pieskirts: Izpilddirektors % padariti: 0%
Kategorija: Datortehnika Paredzétais laiks:

Apraksts

Labdien!



B LATVIJAS
UNIVERSITATE

Ja vélaties saskanot So pieteikumu:

1. Nomainiet statusu uz “Saskanots finanséjums”.

2. Lai nodotu uzdevumu talakai saskanoSanai, lauka “Pieskirts” noradiet struktdrvienibas vaditaju.

3. Sadala “Piezimes” ierakstiet saskanojuma apliecinajumu.
4. Lai pabeigtu darbu, noklikskiniet uz pogas “Nosutit”.

Mainit atribatus
Projekts*  lepirkumi v

Trakeris * lepirkuma pieteikums  |v
Temats™ | Portativo datoru iegade

1 Apraksts & |abot

Statuss * I Saskanots finanséjums Parent task

Prioritate* = Normala

Ea &5

Sakuma datums = 04/27/2021 @

2 Pieskirts I Struktdrvienibas vaditajs vI Sagaidamais datums =~ mm/dd /yyyy
Kategorija = Datortehnika 2 Paredzétais laiks Stundas
% padariti 0% |v
Checklist
Registrét laiku
Pavaditais laiks Stundas Aktivitate = --- Izvélieties ---
Komentars

Piezimes 3

Labot Priekiskatjums B I U & <» H H # E E E E >»_ ¢» % @& ‘D&

Finanséjums ir saskanots|

[ Private notes
Pielikumi

Browse... | No files selected.
4 (Maksimalais izmérs: 10 MB)
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Ja nevélaties saskanot So pieteikumu:

1. Atstajiet uzdevumu statusa “Registréts”.

2. Lai atgrieztu uzdevumu atpakal, lauka “Pieskirts” noradiet sakotnéjo uzdevuma pieteicéju (struktdrvienibas delegéto
personu).

3. Sadala “Piezimes” ierakstiet informaciju, ka finanséjums nav saskanots.
4. Lai pabeigtu darbu, noklikSkiniet uz pogas “Nosutit”.

Mainit atribatus

Trakeris* | lepirkuma pieteikums  |v

Temats*  portativo datoru iegade

Apraksts ¢ |abot

1 Statuss * I Registréts vI Parent task
2 Pieskirts I Struktarvienibas delegéta persona ¥ I Sakuma datums =~ 04 /27/2021 @
Kategorija = Datortehnika v Sagaidamais datums =~ mm /dd /yyyy
Paredzeétais laiks Stundas

% padariti 0% |v

Checklist
Registrét laiku
Pavaditais laiks Stundas Aktivitate = --- Izvélieties --- »
Komentars
Piezimes 3
Labot Priekiskatfums B I U § <» H H H E E E &E >_ ¢» % @ V&

Finanséjums nav saskar_\ots|

[ Private notes

Pielikumi

Browse... | No files selected.
(Maksimalais izmérs: 10 MB)
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Struktirvienibas saskanojums (struktiirvienibas vaditajs)

Struktdrvienibas vaditajs veic saskanosanu izveidotajiem uzdevumiem sistema serviss.lu.lv. Lai pieslégtos sistémai,
ievadiet lietotajvardu un paroli, noklikskiniet uz pogas “Pieslégties”.

Pieslegties
& LU serviss

¥\ LATVIJAS

UNIVERSITATE
Pieslégties
jberzin
Parole Nozaudéta parole

O Atceréties mani

Pieslégties

Izvélieties projektu “lepirkumi”.

¥* LU serviss

Meklét: _ Pariet uz projektu...

Projekti  Aktivitate Uzdevumi it laiks  Ganta Resources Kalendars Zinas Agile
Projekti Jauns projekts
v Filtri

M statuss i b active ol |+ Pievienot filtru W
» Opcijas

« Apstiprinat £ Notirit Saglabat

- Pieteikumu registrs - = LUIS/-~ lepirkumi

HelpDesk projekts, kura registré pieteikumus Datortehnikas un mobilo telefonu iepirkumi

Kad uzdevums ir izveidots sistema un pieskirts struktdrvienibas vaditajam, tas ir redzams, atverot projektu “lepirkumi”.
Lai atvértu uzdevumu, noklikskiniet uz uzdevuma temata.
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& lepirkumi

+ Parskats

Uzdevumi
v Filtri

M Statuss

» Opcijas

« Apstiprinat

O #13
a

Aktivitate  Uzdevumi

atvérts

< Notirit

Trakeris Projekts

lepirkuma pieteikums lepirkumi

Pavaditais laiks  Kalendars Zinas Dokumenti  Wiki

Fakultates atbildigais Registréts

Jauns uzdevums

Pievienot filtru

Autors Statuss Kategorija Prioritate Temats Pieskirts Atjaunots

Datortehnika = Normala Portativo datoru iegade Dekans 27.04.2021 12:39

Péc uzdevuma atvérsanas, lai veiktu izmainas, noklikskiniet uz pogas “Labot”.

+ Parskats

Vérotaji (0)

Aktivitate  Uzdevumi

Pievienot

Pavaditais laiks  Kalendars Zinas Dokumenti  Wiki

lepirkuma pieteikums #42609

Statuss:
Prioritate:
Pieskirts:

Kategorija

Apraksts

Labdien!

Portativo datoru iegade

Pilevienojis Fakultates atbildigais pirms mazak ka mindte.

REGISTRETS

= Normala
Dekéns

Datortehnika

O Registrét laiku ¥ Vérot

27.04.2021

Sakuma

Sagaidamais datums
% padariti: 0%

Paredzétais laiks

I

lepirkumi

) Kopét

10
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Ja vélaties saskanot So pieteikumu:

1. Nomainiet statusu uz “Saskanots struktiirvieniba”.

2. Lai nodotu uzdevumu talakai saskanoSanai, lauka “Pieskirts” noradiet ITD direktoru.
3. Sadala “Piezimes” ierakstiet saskanojuma apliecinajumu.

4. Lai pabeigtu darbu, noklikskiniet uz pogas “Nosutit”.

Mainit atribGtus
Projekts* = lepirkumi 3

Trakeris*  lepirkuma pieteikums  |v
Temats*  Portativo datoru iegade

1 Apraksts ¢ [abot

Statuss * I Saskanots struktirvieniba Parent task

Prioritate * Normala Sakuma datums =~ 04 /27 /2021 @

a| £5

2 Pieskirts I ITD direktors

<
decomnns

Sagaidamais datums =~ mm /dd /yyyy

Kategorija = Datortehnika ¥ Paredzétais laiks Stundas
% padariti 0% |v
Checklist
Registrét laiku
Pavaditais laiks Stundas Aktivitate = --- |zvélieties ---
Komentars
Piezimes 3

Labot Prieksskatfums B I U & <» H H H EE E E >_ ) S B ‘D&

lepirkums tiek saskanots I

[ Private notes
Pielikumi

Browse... | No files selected.
4 (Maksimalais izmérs: 10 MB)
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Ja nevélaties saskanot So pieteikumu:

1. Atstajiet uzdevumu statusa “Saskanots finanséjums”.

2. Lai atgrieztu uzdevumu atpakal, lauka “Pieskirts” noradiet sakotnéjo uzdevuma pieteicéju (struktdrvienibas delegéto
personu).

3. Sadala “Piezimes” ierakstiet informaciju, ka iepirkums netiek saskanots.

4. Lai pabeigtu darbu, noklikskiniet uz pogas “Nosutit”.

Mainit atribatus

Trakeris* | lepirkuma pieteikums |~
Temats®  Portativo datoru iegade

Apraksts g |abot

1 Statuss * I Saskanots finanséjums vl Parent task
D Pieskirts | strukiarvientvas delegeta persona M| Sakuma datums 04727 /2021 ©
Kategorija = Datortehnika L Sagaidamais datums =~ mm/dd /yyyy
Paredzétais laiks Stundas
% padariti 0% |v
Checklist
Registrét laiku
Pavaditais laiks Stundas Aktivitate =~ --- Izvélieties --- %

Komentars

Piezimes 3

Labot = Prieksskatjums B I U § <» H H H E E E &E >»>_ » % (4 &

lepirkums netiek saskanots

[ Private notes
Pielikumi

Browse... | No files selected.
(Maksimalais izmérs: 10 MB)
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ITD saskanojums (ITD direktors)

Ja sanemts saskanojums struktlrvieniba, uzdevums talak tiek nodots ITD direktoram, lai veiktu saskanosanu par
uzdevuma izpildi.

1. Ja saskanojums no ITD puses netiek sanemts, uzdevums tiek atgriezts sakotnéjam pieteicéjam ar piebildi, ka nav
sanemts ITD saskanojums.

2. Ja saskanojums no ITD puses tiek sanemts, uzdevums tiek pieskirts izpildei ITD parstavim, nomainot uzdevuma
statusu uz “Saskanots ITD"”.

Izpilde un uzdevuma pabeigSana (ITD parstavis)

Bridi, kad ITD parstavis sak pasatijuma groza komplektéSanu EIS, uzdevuma statuss tiek nomainits uz statusu “lzpilde”.

Svarigi! Ja uzdevums atrodas statusa “lIzpilde”, pieteikuma autoram nav tiesibu atcelt pasttijumu, mainot ta statusu
uz “Pabeigts”.

Uzdevums statusa “lzpilde” paliek lidz tam bridim, kad pasdtita datortehnika tiek sanemta ITD. Péc precu sanemsanas
ITD ta parstavis nomaina uzdevuma statusu uz “lzpildits” un, izmantojot uzdevuma piezimes, vienojas ar
struktdrvienibas delegéto personu par datortehnikas nodosSanu struktdrvienibai.

Bridi, kad datortehnika ar pavadzimi tiek nodota struktirvienibai:

1. ITD parstavis atzimé uzdevumu ar statusu “Pabeigts”.
2. Pievieno piezimi par pre¢u nodoSanu struktdrvienibai.

Mainit atribatus

Trakeris * lepirkuma pieteikums v
Temats®  Portativo datoru iegade

Apraksts g | abot

l Statuss * I Pabeigts v—l Parent task
Pieskirts  Struktdrvienibas delegéta persona v Sakuma datums =~ 04/27 /2021
Kategorija Datortehnika v Sagaidamais datums =~ mm /dd / yyyy
Paredzétais laiks Stundas
% padariti 0% |v
Checklist

Registrét laiku

Pavaditais laiks Stundas Aktivitate = --- Izvélieties ---
Komentars
Piezimes 2
Labot Prieksskatijums B I U § <> H H H = E E E » % G a

Datortehnika struktrvieniba ir sanemta

[ Private notes

13
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Zinojumu sanemsanas iestatijumi serviss.lu.lv sistema

Par jebkuram izmainam uzdevuma statusa un pievienotajam piezimém uzdevuma autors (struktlrvienibas delegéta
persona), ka art persona, kam pieskirts konkrétais uzdevums, sanem e-pasta pazinojumu, ja tas ir noradits lietotaja
profila iestatljumos.

Sada funkcionalitate ir ieslégta péc nokluséjuma, tacu, ja kadreiz veiktas izmainas servisa sistémas lietotaja profila
iestatijumos, nepiecieSams parliecinaties, ka e-pasta pazinojumu funkcionalitate ir korekti iespéjota.

Lai atvértu e-pasta pazinojumu iestatijumus, péc pieslégsanas sistémai nepiecieSams izvéléties sadalu “Mans konts”.

Sakums Mana lapa Projekti Palidziba Pieslédzies ki WorkTime Mans konts Atslégties

% LU serviss ;I T

Projekti Aktivitdte Uzdewumi Pavaditais laiks Kalendars Zinas Agile

Projekti
w Filtri
Statuss ir ~ active v |+ Pievienot filtru v

» Opcijas

+ Apstiprindt & Notirit Saglabat

- Pieteikumu registrs - -- LUIS --

HelpDesk projekis, kurd registré pieteikumus

lepirkumi
Datortehnikas un mobilo telefonu iepirkumi

Atvértaja loga, sadala “E-pasta pazinojumi” nepiecieSams izvéléties opciju “Tikai par uzdevumiem, kurus novéroju vai
kuros esmu iesaistits”.

Ja lietotajam nepiecieSami papildu pazinojumi citu projektu vajadzibam, pazinojumi tiks sanemti, ari ja izvélétas opcijas
“Par visiem notikumiem visos manos projektos” vai “Par visiem notikumiem tikai izvélétajos projektos” (otraja
gadijuma japarliecinas, ka saraksta izvéléts projekts “lepirkumi”).

14
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WorkTime Mans konts Atslegties

Mekl&t: _ Pariet uz projektu... -

24 Emails
E-pasta pazinojumi
Tikai par uzdevumiem, kurus novéroju vai kuros esmu iesaistijies hd
Mezinot man par izmainam, kuras veicu es pats
Priekirocibas
Paslépt manu e-pasta
adresi
Laika zona = (GMT+02:00) Riga hd
Radit komentarus = Hronologiska kartiba e
Warn me when leaving a
page with unsaved text
Font used for text areas | Default font hd
Number of recently used | 3
projects in jump box
lssue's history default tab MNotes v
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